Instituto de Educacion Superior en Formacion Diplomatica y Consular

Nombre formal.

Nombre representativo o coloquial
con el que el ciudadano reconoce el
servicio, cuando aplique.
Descripcion del servicio.

A quién va dirigido.

Area responsable dentro del
organismo de ofrecer el servicio.
Contactos del area responsable de
ofrecer el servicio.

Requerimientos para obtener el
servicio.

Procedimiento a seguir para obtener
el servicio.

Formacion en lenguas extranjeras

Servicio mediante el cual el usuario solicita ser
admitido al programa de formacidon en lenguas
extranjeras (inglés).

Funcionarios y empleados del MIREX, Servicio
Exterior, instituciones del Estado y sociedad civil.

Division de Admisiones.

Teléfono: (809) 987-7616 ; Ext: 8017-18.

admisiones@inesdyc.edu.do

= Formulario de solicitud programa de educacidn
continua (f-saecl).

= Fotocopia de cédula de identidad y electoral o
fotocopia de pasaporte para ciudadanos
extranjeros.

= Carta dirigida al rector del INESDYC solicitando
cupo.

Presencial:

1. El usuario solicita el servicio de formacién en
lenguas extranjeras (inglés) en el area de
admisiones del INESDYC.

2. Completa Formulario de solicitud (f-saecl)
localizado en el drea de admisiones y deposita
requisitos en ventanilla de admisiones, adjunta
copia de cédula (Ambos lados) o pasaporte si es
extranjero y anexa carta dirigida al rector del
INESDYC solicitando cupo.

3. EI Departamento de Admisiones gestiona
solicitudes y emite acta de admitidos al
programa de lenguas extranjeras (inglés).

4. La seccion de idiomas contacta a los admitidos
(via correo electrénico y telefénica) y notifica la
aceptacion al programa y los pasos a seguir para
iniciar la formacion.

Electrdnica:

1. El usuario envia correo de solicitud al contacto:



Horario de prestacion.

8:00 a.m. - 4:00 p.m.

Costo del servicio.

Gratis para funcionarios y empleados del MIREX vy
Servicio Exterior.

Tiempo de respuesta a la solicitud,
cuando aplique.

Dos (2) meses.

Tiempo de realizacion.

Canales de prestacion.

Presencial y electrénica.

Acceso al servicio en caso de tener
una plataforma para la prestacion del
mismo.

Informacion adicional sobre el
servicio.




