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INSTRUCCIONES A LOS OFERENTES:

Esta seccion proporciona informacion para asistir a los Oferentes en la preparacion de sus Ofertas.
También incluye informaciénsobre la presentacion, apertura y evaluacion de las ofertas y la
adjudicacion de los contratos. Las disposiciones de la Seccién I sonde uso estindar y obligatorio
en todos los procedimientos de Compras y Contrataciones de Bienes y/o Servicios conexos regidos
por la Ley No. 340-06 sobre Compras y Contrataciones con modificaciones de Ley No. 449-06 y
su Reglamento de aplicacién aprobado mediante Decreto No. 543-12.

El hecho de presentar sus ofertas es una manifestacion clara y fehaciente de que los oferentes han
aceptado los términos y condiciones particulares de este proceso.

2. OBJETIVOS Y ALCANCE:

El objetivo del presente documento es establecer el conjunto de cldusulas juridicas, econdmicas,
técnicas y administrativas, de naturaleza reglamentaria, por el que se fijan los requisitos,
exigencias, facultades, derechos y obligaciones de las personas naturales o juridicas nacionales,
que deseen participar en el proceso de Compra Menor de referencia INESDYC-DAF-CM-2022-
0027 para el “SOLICITUD ADQUISICION DE REFRIGERIOS Y ALMUERZO PARA
ACTIVIDADES DE ESTE INESDYC?”,

Este documento constituye la base para la preparacion de las Ofertas. Si el Oferente/Proponente
omite suministrar alguna parte de la informacién requerida en el presente documento o presenta
una informacién que no se ajuste sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo estard
a su cargo y el resultado podra ser el rechazo de su Propuesta.

3. CONDICIONES ESPECIFICAS:

1. La cotizacién debe ser entregada en el formato requerido (Formulario de Oferta
Econdmica (SNCC.F.033) u otro formato donde se transparentes los impuestos y montos.
El incumplimiento con la fecha de entrega y con las especificaciones técnicas del bien
y/o servicio a contratar invalidala oferta y se procedera a adjudicar al siguiente oferente
que certifique los renglones que le fueren indicados. Queda a consideracién de la entidad
contratante aplicar esta medida si se incumple con uno de los items adjudicados.

3. Todos los interesados deberdn registrarse en el Registro de Proveedores del Estado
administrado por la Direccién General de Contrataciones Publicas. Ademads, demostrar
que los fines sociales sean compatibles con el objeto contractual, esto asi en
cumplimiento al numeral 2, articulo 8 de la ley 340-06.

4. Debe estar registrado como Beneficiario del Estado en el Sistema de Informaci6n de la
Gestién Financiera (SIGEF), administrado por la Direccién General de Contrataciones
Publicas (DGCP).
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5. Es indispensable el cumplimiento con el Art. 14 de la Ley 340-06 y que su RPE se

encuentre en estado
activo.

6. Todos los documentos deben ser entregados de la manera mas legible posible en lo que

respecta la impresion, firma y sello.

4, CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES:

INESDYC ‘

ACTIVIDADES

PERIODO DE EJECUCION

1. Convocatoria a participar en Compra Menor

Miércoles 9 de noviembre de 2022

2. Recepcion y Apertura de Propuestas Técnicas y
Econdémicas.(Sobre 1 cerrado). Ver documentos a
presentar  detallados en el numeral 8:
DOCUMENTACION A PRESENTAR (SOBRE |
OFERTA TECNICA):

Hasta el lunes 14 de noviembre de 2022
a las 10:00 am. Cargar documentos en e
Portal Transaccional de Compras
Contrataciones. De lo contrario, depositar
en sobre cerrado, enel Departamento de
Compras de INESDYC, (Ver numeral 7
Recepcion de Ofertas), o por correg
electronico compras@inesdyc.edu.do

3. Evaluacion de Ofertas.

Hasta el martes 15 de noviembre de 2022

4.Adjudicacion.

Hasta el martes 15 de noviembre de 2022

5. Notificacion de la Adjudicacion.

Martes 15 de noviembre de 2022

5. DESCRIPCION DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS:

Constituye el objeto de la presente convocatoria la INESDYC-DAF-CM-2022-0027 para el
“SOLICITUD ADQUISICION DE REFRIGERIOS Y ALMUERZO PARA
ACTIVIDADES DE ESTE INESDYC", de acuerdo con las condiciones fijadas en la presente

Ficha Técnica.

Item

Descripcion

ACTIVIDADES DE ESTE INESDYC

SOLICITUD ADQUISICION DE REFRIGERIOS Y ALMUERZO PARA

Unidad de
Medida

Cantidad

E:tural.
echa de necesidad: 18 de noviembre del 2022, a las 10:00 a.m.

Servicio de Brindis “Cineférum para el desarrollo de la
competencia trabajo en equipo”, en bandejas para 50 personas.

(Opciones de menii de 4 variedades salada, un postre y un jugo

UD 1

ervicio de Brindis “Taller modelo formativo y pedagogias
mergentes dirigidos a los docentes”, en bandejas para 35

rsonas.

pciones de ment de 4 variedades salada, un postre y un jugo

natural.

echa de necesidad: Noviembre
iio 2022, a las 10:00 a.m.

uD 1
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Servicio de Brindis “Conferencia magistral”, en bandejas para 60
rsonas. Este contempla DOS (2) SERVICIOS.

pciones de meni de 4 variedades salada, un postre y un jugo
atural.

echa de necesidad: Noviembre y Diciembre
fio 2022 a las 10:00 a.m.

uD

~

ervicio de Brindis “Entrega de certificados de todos los
rogramas de educacion continua correspondientes al trimestre
ctubre - diciembre”, en bandejas para 250 personas.

pciones de menii de 4 variedades salada, un postre y un jugo
atural.

echa de necesidad: 14 de diciembre del 2022, a las 10:00 a.m.

ubD

Servicio de ALMUERZO “Desarrollo de 1a competencia de
comunicacion efectiva”, en bandejas para 100 personas.

Opciones de meni buffet de 6 variedades, un postre y un jugo
jnatural.

’Fecha de necesidad: 16 diciembre a las 10:00 a.m.

ubD

Servicio de Brindis “Clases presenciales con los estudiantes de VI
ohorte de la especialidad en diplomacia comercial”, en bandejas
ara 30 personas.

pciones de meni de 4 variedades salada, un postre y un jugo
natural.

echa de necesidad: (A coordinacion)

ubD

Servicio de Brindis “Curso de archivologia dirigido al personal de
registro, admisiones y otras dreas de académico”, en bandejas
ppara 15 personas.

(Opciones de ment de 4 variedades salada, un postre y un jugo

Eatural.
echa de necesidad: (A coordinacion)

UD

Servicio de Brindis “Reunion de consejo académico”, en bandejas
ara 30 personas.

pciones de menii de 4 variedades salada, un postre y un jugo
atural.

echa de necesidad: (A coordinatiday. . 222"
Lg 7
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6. ENTREGA DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS

e Descripdién Fecha de Entrega
1al8 [SOLICITUD CONTRATACION SERVICIO DE BRINDIS Y ALMUERZO| A coprdinacidl.l con la
PARA LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE ESTE INESDYC unidad requirente

7 RECEPCION DE OFERTAS:

La Recepcién y Apertura de Propuestas sera hasta el luness 14 de noviembre las 10:00 am de
2022,

Los oferentes que tengan acceso al Portal Transaccional pueden registrar su oferta y
adjuntar los documentos requeridos por esa via. (Para mayor informacion sobre el Portal
Transaccional contactar a la D.G.C.P al # 809 682- 7407.

En el caso contrario, deberdn entregar las propuestas en sobre cerrado en el Dpto. de Compras
del INESDYC, ubicado en Avenida independencia no. 752, dentro de la Cancilleria. Estancia
San Gerénimo, Santo Domingo.

Presentacién de Ofertas:

Deberén cargar los documentos en el Portal Transaccional de Compras y Contrataciones. De
lo contrario deberén entregar en Sobres cerrados y rotulados con las siguientes inscripciones

NOMBRE DEL OFERENTE
(Sello social)
Firma del Representante Legal

Instituto De Educacién Superior En formacién diplomatica y Consular, INESDYC.
Referencia: INESDYC-DAF-CM-2022-0027

Direccion: Avenida independencia no. 752, dentro de la Cancilleria. Estancia San Gerénimo, Santo
Domingo.

Teléfono: (809) 987-7616 Ext.: 8036-8037
8. DOCUMENTACION A PRESENTAR:

a. Documentaciones credenciales:

=

Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.033)

Registro de Proveedores del Estado

Certificacion de la Direccion General de Impuestos Internos (DGII) actualizada.

Certificacion de la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS) actualizada.

Registro Mercantil, que certifique la principal actividad comercial que se estd contratando
(Rubro).

ol )

b. Documentacién Técnica:

1. Propuestatécnicade acuerdo a lo solicitado enel puntoMo. 5 (DESCRIPCION DE LOS
BIENES Y/O SERVICIOS) presentar descripcion tyf e imagenes, manuales,
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ficha técnica y cualquier informacion adicional de los articulos ofertados. El
proveedor debe demostrar capacidad Técnica: Que todos los bienes cumplan
con todas las caracteristicas especificadas en las fichas técnicas de acuerdo con el
punto 5 (DESCRIPCION DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS).

2. El oferente debe contar minimo con un (1) afio de experiencia en venta de este tipo de
Servicio.

DOCUMENTACION ECONOMICA (OFERTA ECONOMICA):

1. Formulario de Presentacién de Oferta Econémica (SNCC.F.033)
Nota: La cotizacion debe ser entregada en el formato requerido (Formulario de Oferta
Econémica (SNCC.F.033) u otro formato donde se transparentes los impuestos y montos.

9. CONDICIONES DE PAGO:
La Entidad Contratante establece la siguiente modalidad de pago:

Se realizara un Gnico pago luego de haber recibido conforme los bienes y/o servicios contratados y
presentado la facturagubernamental a favor de la Entidad contratante dentro de treinta (30) y cuarenta
y cinco (45) dias.

10. MONEDA Y PLAZO DE VALIDEZ DE LA OFERTA:

El precio en la Oferta debera estar expresado en moneda nacional, (Pesos dominicanos, RD) y la
misma tendra una vigencia de 90dias contados a partir de la entrega de la oferta.

11.  CRITERIOS DE EVALUACION:

Las Propuestas deberan contener la documentacion necesaria, suficiente y fehaciente para
demostrar los siguientes aspectosque seran verificados bajo la modalidad “CUMPLE/ NO
CUMPLE”:

12. CRITERIOS DE ADJUDICACION:

La adjudicacion se hard a la propuesta que mds convenga a los intereses de la institucion tomando en
consideracion el menor precio ofertado por lote, y la evaluacion de muestra de los alimentos abordando los
estandares de calidad establecidos, higiene, presentacion del plato, alimentos frescos a favor del proponente
que cumpla de forma integral con los requerimientos de los documentos bases del proceso y con las
especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios a contratar. Esto asi, considerando el Art. 26 de la Ley
340-06 sobre Compras y Contrataciones del Estado.

La cotizacion debe indicar plazo de entrega de los productos ofertados.
13. CRITERIOS A CONSIDERAR:

El oferente que resulte adjudicado debe velar por mantener la calidad e higienes de los alimentos
tanto al momento de preparacion como a la entrega. La hora de %debe ser puntual.
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5. COORDINACION, SUPERVISION E INFORMES:

El adjudicado debera coordinar y planificar todo lo referente al servicio con el departamento
administrativo, quienes realizardn las evaluaciones periddicas del desempefio a nivel de
satisfaccion con los usuarios mediante encuestas del servicio brindado.

En cuanto a quejas recurrentes y comprobadas por el departamento, se considerard que lo

entregado no corresponde con lo evaluado en las muestras y se procedera a un incumplimiento de
contrato. i

16. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO
El proveedor que resulte adjudicado debe de presentar una Garantia de Fiel Cumplimento del

Contrato, correspondiente al 4% del monto adjudicado, la cual consistira en una Garantia

bancaria, a disposicion de la Entidad Contratante. Esto solo aplica aaquellas adjudicaciones
que superen el valor de US$10,000.00.

17, INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA

Se considerard incumplimiento del Contrato:

a. La mora del Proveedor en la entrega de los Bienes y Servicios.
b. La falta de calidad e higiene de los Bienes y Servicios suministrados.
Revisado por Aprobado por

{ 7 = =
Iba i éarmen Abreu

“Madelin Santana A
Enc. Seccién de Compras Efic. Administrativa
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