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PRESENTACION

ELINESDYC ejecuta un Plan Estratégico Institucional (PEl) para el periodo 2025-
2028 con el objetivo de aumentar la satisfaccion de los usuarios de los servicios
que ofrece la institucion al personal del servicio exterior dominicano, el servicio
interno del Ministerio de Relaciones Exteriores y sus organismos
desconcentrados, otras entidades estatales y publico en general. ELPEI-INESDYC
cuenta con seis (6) ejes estratégicos y constituye el instrumento programatico
donde se especifican los programas y proyectos que permitiran materializar la
vision institucional, conforme a los objetivos y metas trazadas para el periodo

2025-2028.

Con este POA-INESDYC 2025, se propone alcanzar los resultados planteados
para el primer afio del PEI-2025-2028, monitoreados a través de indicadores

SMART, y alineados a los ejes estratégicos definidos en su Plan de Desarrollo.

Contar con un instrumento de planificacion como el Plan Operativo Anual (POA),
un adecuado seguimiento al accionar institucional, el acompafamiento y
monitoreo con fines de mejora continua, contribuira al logro de las metas
comprometidas. En este sentido, se presenta el POA INESDYC-2025, que
contiene el conjunto de actividades, productos, resultados, metas,
responsables, medios de verificacion y presupuesto asociado, con el objetivo de

alcanzar lo establecido en nuestra mision y visién institucional.
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FILOSOFIA INSTITUCIONAL

MISION

Es una institucion de educacion superior (IES) que forma, especializay actualiza
de manera integral, a través de la docencia, investigacidon y extension al personal
del Ministerio de Relaciones Exteriores y otras instituciones afines, para
contribuir de manera eficaz a las metas y objetivos de la politica exterior de la

Republica Dominicana.

VISION

Ser wuna institucién de educacién superior reconocida nacional e
internacionalmente por su liderazgo y excelencia académica en la formacion,
especializacion y actualizacion de los recursos humanos del Ministerio de
Relaciones Exteriores, instituciones afines y sociedad civil, en el ambito de las

relaciones internacionales y areas vinculadas.

VALORES Y PRINCIPIOS

El Instituto de Educacién Superior Especializado en Formacién Diplomatica y
Consular, como institucion de educacién superior fundamenta sus valores en
los principios que sustenta y practica el Ministerio de Relaciones Exteriores,
como son: la soberania, democracia, compromiso, solidaridad, la paz y justicia
social. Estos principios sustentan los valores que se mueven como ejes
transversales en todo el quehacer del Instituto y que forman parte esencial del

perfil de los egresados. A continuacién, se describen los siguientes:

e Equidad A través de la igualdad de oportunidades y derechos
para todos los participantes que cumplan con los
requerimientos establecidos.

e Lealtad Fidelidad a las d|rec.tr|ces traz.adells ppr las autoridades
para el logro de los intereses institucionales.
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Responsabilidad

Transparencia

Dialogo

Eficiencia

Profesionalidad

Fomentar en toda la comunidad educativa del
INESDYC el cumplimiento oportuno de los deberes y
exigencias institucionales.

Actuacion en base a la honestidad, claridad y la
rendicion de cuentas.

Mecanismo por excelencia para la busqueda de
soluciones y eje transversal en nuestro que hacer
institucional.

Lograr las metas institucionales a través de una
adecuada racionalizaciéon de los recursos humanos,
fisicos y financieros.

Estimular continuamente en el personal sus
competencias cognitivas, emocionales y
procedimentales.

Pagina 3 de 88



INESDYC

Instituto de Educacion Superior en Formacion
Diplomatica y Consular
Departamento de Planificacion y Desarollo

Plan
Operativo
Anual




EJE ESTRATEGICO 1:

PROFESIONALIZACION DEL RECURSO HUMANO
NECESARIO PARA DESEMPENARSE EN EL AREA
DIPLOMATICA, RELACIONES INTERNACIONALES Y
AFINES.



INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR EN FORMACION DIPLOMATICA Y CONSULAR

&

POAINESDYC 2025

Medio de Verificacion /

1D Tarea Fecha Inicio Fecha Fin Responsable Meta aiio 1 Involucrados Evidencia Insumos Presupuesto estimado
Ei 1. Profesionalizacion del recurso humano necesario para
e ~ a . anf q
J _ desempeiiarse en el area Diplomatica, Relaciones 1,560
Estratégico . .
Internacionales y afines.
1.1 Formacion a Nivel de Postgrado
1.1.1 Maestria en Diplomacia y Servicio Consular 6ta. Cohorte (2024-2026) |Wed 8/1/25 Tue 16/12/25
. . . - - . . Informe de Seguimiento
Desarrollo del programa de Maestria en Diplomacia y Servicio Consular . . Vicerrectoria Académica, . 8
1.1.1.1 ) . Wed 8/1/25 Fri 25/4/25 Jorge Santiago cuatrimestral, lista de Pago a docentes
(4to cuatrimestre) enero-abril Departamento de Postgrado K .
asistencia
| . . L . . L Informe de Seguimiento
Desarrollo del programa de Maestria en Diplomacia y Servicio Consular ) Vicerrectoria Académica, . 8
1.1.1.2 ) Tue 6/5/25 Tue 26/8/25 Jorge Santiago cuatrimestral, lista de Pago a docentes
(5to cuatrimestre) mayo-agosto Departamento de Postgrado . X
asistencia
| . . L . . L Informe de Seguimiento
Desarrollo del programa de Maestria en Diplomacia y Servicio Consular ) Vicerrectoria Académica, . 8
1.1.1.3 ) R . Tue 2/9/25 Tue 16/12/25 Jorge Santiago cuatrimestral, lista de Pago a docentes
(6to cuatrimestre) septiembre-diciembre Departamento de Postgrado . K
asistencia
. . . ) Vicerrectoria Académica, ) . . L
1.1.1.4 Un encuentro presencial de seguimiento en cada asignatura Wed 8/1/25 Tue 16/12/25 Jorge Santiago Fotos, lista de asistencia Refrigerio
Departamento de Postgrado
Vicerrectoria Académica,
1.1.1.5 Una accion de vinculacion/extension en la asignatura que corresponda  \Wed 8/1/25 Tue 16/12/25 Jorge Santiago cerr " : Fotos, lista de asistencia Refrigerio, Transporte
Departamento de Postgrado
Especialidad en Diplomacia y Relaciones Internacionales . 1ra.
1.1.2 . . Wed 5/2/25 Tue 16/12/25
Cohorte (2025-2026) (Carrera Diplomatica)
Vicerrectoria Académica,
1121 Proceso de Convocatoria Wed 5/2/25 Tue 18/2/25 Patricia Batista cerrectont '
Departamento de Postgrado
., L. . . . Vicerrectoria Académica,
1122 Recoleccion de datos de los solicitantes Wed 5/2/25 Fri 28/2/25 Patricia Batista
Departamento de Postgrado
Vicerrectoria Académica,
1.1.23 Evaluaciones de los solicitantes Tue 4/3/25 Thu 13/3/25 Jorge Santiago cerrectont :
Departamento de Postgrado
. L, " . L. R Vicerrectoria Académica,
1124 Admisién y publicacion de los participantes seleccionados Tue 25/3/25 Tue 25/3/25 Patricia Batista
Departamento de Postgrado
Vicerrectoria Académica,
1125 Matriculacion Mon 31/3/25 Fri 11/4/25 Anayma Rincén cerrectont :
Departamento de Postgrado
. . Vicerrectoria Académica,
Entrega de acta y expediente de los participantes al departamento de - .
1.1.2.6 Reqistro Tue 15/4/25 Tue 15/4/25 Patricia Batista Departamento de Postgrado,
ISTr
9 Departamento de Registro
Vicerrectoria Académica,
1.1.27 Inscripcion Wed 16/4/25 Tue 22/4/25 Anayma Rincon Departamento de Postgrado,
Departamento de Registro
) . Vicerrectoria Académica,
1.1.2.8 Acto de apertura Wed 23/4/25 Wed 23/4/25 Alejandra Liriano
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1.1.29 Induccién de los estudiantes Thu 24/4/25 Wed 30/4/25
1.1.2.10 Carnetizacion de estudiantes Fri 25/4/25 Fri 25/4/25
1.1.2.11 Desarrollo del programa (1er cuatrimestre) mayo-agosto Tue 6/5/25 Tue 26/8/25
1.1.2.12 Desarrollo del programa (2do cuatrimestre) septiembre-diciembre Tue 2/9/25 Tue 16/12/25
1.1.213 Encuentros presenciales programados Tue 6/5/25 Tue 16/12/25
1.1.2.14 Una accion de vinculacion/extension en la asignatura que corresponda |Tue 6/5/25 Tue 16/12/25
113 Especialidad en Diplomacia Comercial 7ma. Cohorte (2025-2026) Wed 5/2/25 Tue 16/12/25
1131 Proceso de convocatoria Wed 5/2/25 Tue 18/2/25
1.13.2 Recoleccion de datos de los solicitantes Wed 5/2/25 Fri 28/2/25
1133 Evaluaciones de los solicitantes Tue 4/3/25 Thu 13/3/25
1134 Admision y publicacion de los participantes seleccionados Tue 25/3/25 Tue 25/3/25
1.1.3.5 Matriculacion Mon 31/3/25 Fri 11/4/25
1136 Enltrega de acta y expediente de los participantes al departamento de Tue 15/4/25 Tue 15/4/25
Registro
1.1.3.7 Inscripcion Wed 16/4/25 Tue 22/4/25
1.1.3.8 Acto de apertura Wed 23/4/25 Wed 23/4/25
1.1.3.9 Induccién de los estudiantes Thu 24/4/25 Wed 30/4/25
1.1.3.10 Carnetizacion de estudiantes Fri 25/4/25 Fri 25/4/25
1.1.3.11 Desarrollo del programa (1er cuatrimestre) mayo-agosto Tue 6/5/25 Tue 26/8/25
1.1.3.12 Desarrollo del programa (2do cuatrimestre) septiembre-diciembre Tue 2/9/25 Tue 16/12/25
1.1.3.13 Un encuentro presencial de seguimiento en cada asignatura Tue 6/5/25 Tue 16/12/25

Jorge Santiago

Braulia Vizcaino

Jorge Santiago

Jorge Santiago

Jorge Santiago

Jorge Santiago

Patricia Batista
Patricia Batista
Jorge Santiago
Patricia Batista
Anayma Rincon

Patricia Batista

Anayma Rincon

Alejandra Liriano

Jorge Santiago

Braulia Vizcaino

Jorge Santiago

Jorge Santiago

Jorge Santiago
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Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado
Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado,
Departamento de Tecnologia,
Departamento de Registro

Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado

Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado

Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado
Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado

Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado
Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado
Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado
Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado
Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado
Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado
Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado,
Departamento de Registro
Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado
Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado
Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado,
Departamento de Tecnologia,
Departamento de Registro

Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado
Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado

Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado

Informe de Seguimiento
cuatrimestral, lista de
asistencia

Informe de Seguimiento
cuatrimestral, lista de
asistencia

Fotos, lista de asistencia

Fotos, lista de asistencia

Informe de Seguimiento
cuatrimestral, lista de
asistencia

Informe de Seguimiento
cuatrimestral, lista de
asistencia

Fotos, lista de asistencia

Pago a docentes

Pago a docentes

Refrigerio

Refrigerio, Transporte

Pago a docentes

Pago a docentes

Refrigerio



1.13.14 Una accion de vinculacion/extension en la asignatura que corresponda |Tue 6/5/25 Tue 16/12/25
Maestria en Comercio y Derecho Maritimo Internacional (1ra.

1.1.4 Wed 20/8/25 Thu 18/12/25
Cohorte)

1.14.1 Acto de apertura Wed 20/8/25 Wed 20/8/25

1142 Induccion de los estudiantes Mon 25/8/25 Fri 29/8/25

1143 Carnetizacion de estudiantes Tue 26/8/25 Tue 26/8/25

Desarrollo del programa de Maestria en comerio y Derecho Maritimo

1.1.44 . . L. Tue 2/9/25 Thu 18/12/25
(Ter cuatrimestre) septiembre-diciembre

1.145 Un encuentro presencial de seguimiento en cada asignatura Tue 2/9/25 Thu 18/12/25

1.1.4.6 Una accion de vinculacion/extension en la asignatura que corresponda |Tue 2/9/25 Thu 18/12/25
Maestria en Diplomacia y Servicio Consular 7ma. Cohorte (2025-

1.1.5 Wed 20/8/25 Thu 18/12/25
2027)

1.1.5.1 Acto de apertura Wed 20/8/25 Wed 20/8/25

1.1.5.2 Induccion de los estudiantes Mon 25/8/25 Fri 29/8/25

1.153 Carnetizacion de estudiantes Tue 26/8/25 Tue 26/8/25

Desarrollo del programa de Maestria en Diplomacia y Servicio Consular

1.1.54 . . L. Tue 2/9/25 Thu 18/12/25
(Ter cuatrimestre) septiembre-diciembre

1.1.55 Un encuentro presencial de seguimiento en cada asignatura Tue 2/9/25 Thu 18/12/25

1.1.5.6 Una accion de vinculacion/extension en la asignatura que corresponda |Tue 2/9/25 Thu 18/12/25

1.1.6 Calendarizacion Cuatrimestral Programas de Postgrado |Wed 8/1/25 |Wed 17/12/25 |

1.1.6.1 Calendario primer cuatrimestre de los programas de postgrado Wed 8/1/25 Fri 25/4/25

1.1.6.2 Calendario segundo cuatrimestre de los programas de postgrado Tue 6/5/25 Tue 26/8/25

1.1.63 Calendario tercer cuatrimestre de los programas de postgrado Tue 2/9/25 Wed 17/12/25

[117 [Implementacién de Sistema Antiplagio [Tue 174725 |Thu 26/6/25 |

1171 Erjntrenémiento a docentes y personal de Postgrado en el Sistema Tue 1/4/25 Thu 26/6/25
Antiplagio

|1.1.8 |Seguimiento a promociones pendientes de trabajos finales |Wed 8/1/25 |Fri 2/5/25 |

1.1.8.1 Promociones de Especialidad en Diplomacia Comercial Wed 8/1/25 Fri 2/5/25

Jorge Santiago

Alejandra Liriano

Jorge Santiago

Braulia Vizcaino

Jorge Santiago

Jorge Santiago

Jorge Santiago

Alejandra Liriano

Jorge Santiago

Braulia Vizcaino

Jorge Santiago

Jorge Santiago

Jorge Santiago

Alejandra Liriano
Alejandra Liriano

Alejandra Liriano

Alejandra Liriano
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Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado

Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado
Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado
Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado,
Departamento de Tecnologia,
Departamento de Registro

Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado

Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado
Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado

Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado
Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado
Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado,
Departamento de Tecnologia,
Departamento de Registro

Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado

Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado
Vicerrectoria Académica,
Departamento de Postgrado

Jorge Santiago, Anayma Rincon,

Braulia Vizcaino

Jorge Santiago, Anayma Rincon,

Braulia Vizcaino

Jorge Santiago, Anayma Rincon,

Braulia Vizcaino

Departamento de Postgrado,
Departamento de Tecnologia

Fotos, lista de asistencia

Fotos, lista de asistencia
Constancia de solicitud,

lista de entrega

Constancia de solicitud,
lista de entrega

Informe de Seguimiento
cuatrimestral, lista de
asistencia

Fotos, lista de asistencia

Fotos, lista de asistencia

Fotos, lista de asistencia

Constancia de solicitud,
lista de entrega

Constancia de solicitud,
lista de entrega

Informe de Seguimiento
cuatrimestral, lista de
asistencia

Fotos, lista de asistencia

Fotos, lista de asistencia

Calendario aprobado por el
Consejo Académico
Calendario aprobado por el
Consejo Académico
Calendario aprobado por el
Consejo Académico

Lista de participantes, fotos

Refrigerio, Transporte

Pago a docentes

Refrigerio

Refrigerio, Transporte

Pago a docentes

Refrigerio

Refrigerio, Transporte

300,000.00



1.1.8.1.1 Entrega de trabajos Wed 8/1/25 Fri 28/3/25 Jorge Santiago
1.1.8.1.2 Presentacion y Defensa Tue 1/4/25 Fri 2/5/25 Jorge Santiago
1.1.8.2 Promociones de Maestria en Diplomacia y Servicio Consular Wed 8/1/25 Fri 2/5/25
1.1.8.2.1 Entrega de trabajos Wed 8/1/25 Fri 28/3/25 Jorge Santiago
1.1.8.2.2 Presentacion y Defensa de tesis Tue 1/4/25 Fri 2/5/25 Jorge Santiago
1.1.9 Graduacién Ordinaria |Wed 26/3/25 |Tue 3/6/25
Solicitud de insumos para la celebracién de la Graduacién Ordinaria de
1.1.9.1 Icrtud de insumos par rac raduacion Lrainana g€ \yed 26/3/25 Fri 28/3/25 Alejandra Liriano
Postgrado
Elaboracién lista oficial de graduacion y presentacion al Consejo . ) L.
1.1.9.2 L. Thu 8/5/25 Fri 9/5/25 Alejandra Liriano
Académico
1.1.93 Conformaciéon Comité Graduacion Mon 12/5/25 Fri 16/5/25 Alejandra Liriano
1.1.94 Preparacion de Titulos Mon 19/5/25 Fri 23/5/25 Alejandra Liriano
1.1.9.5 Ceremonia Tue 3/6/25 Tue 3/6/25 José Rafael Espaillat
1.1.10 Graduacién Extraordinaria |Fri 26/9/25 |Thu 4712725
Solicitud de insumos para la celebracion de la Graduacion
1.1.10.1 Icrtud de insumos par rac raduact Fri 26/9/25 Tue 30/9/25 Alejandra Liriano
Extraordinaria de Postgrado
Elaboracién lista oficial de graduacion y presentacion al Consejo . ) L.
1.1.10.2 L. Thu 13/11/25 Fri 14/11/25 Alejandra Liriano
Académico
1.1.10.3 Conformaciéon Comité Graduacion Mon 17/11/25 Fri 21/11/25 Alejandra Liriano
1.1.104 Preparacion de Titulos Mon 24/11/25 Fri 28/11/25 Alejandra Liriano
1.1.10.5 Ceremonia Thu 4/12/25 Thu 4/12/25 José Rafael Espaillat
1.1.11 [Nuevos Programas de Postgrado [Tue 7/1725 [Fri 24/1/25
Especialidad en Diplomacia y Relaciones Internacionales 1ra. Cohorte .
1.1.111 . L. Tue 7/1/25 Fri 24/1/25
(2025-2026) (Carrera Diplomatica)
1.1.11.11 Gestion seguimiento a documento presentado en la MESCYT Tue 7/1/25 Fri 10/1/25 Alejandra Liriano
1.1.11.1.2 Notificacién de aprobacién programa por parte del MESCYT Mon 13/1/25 Fri 17/1/25 José Rafael Espaillat
1.1.11.1.3 Preparacion implementacién programa Mon 20/1/25 Fri 24/1/25 Alejandra Liriano
1.1.12 Acreditados los Programas Formativos a Nivel de Postgrado |Mon 24/3/25 |Fri 1/8/25
1.1.12.1 Diagnéstico para acreditar programas formativos a nivel de postgrado Mon 24/3/25 Fri 1/8/25
1.1.12.11 Reunién preparatoria Mon 24/3/25 Mon 24/3/25 Alejandra Liriano
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Vicerrectoria Académica,
Departamento de Registro

Vicerrectoria Académica,
Departamento de Registro

Vicerrectoria Académica,
Departamento de Registro

Vicerrectoria Académica,
Departamento de Registro

Vicerrectoria Académica, Vicerrectoria
Administrativa

Departamento de Postgrado,
Departamento de Registro
Vicerrectoria Académica, Vicerrectoria
Administrativa

Departamento de Registro

Vicerrectoria Académica, Vicerrectoria
Administrativa, Comité de
Graduacion.

Vicerrectoria Académica, Vicerrectoria
Administrativa

Departamento de Postgrado,
Departamento de Registro
Vicerrectoria Académica, Vicerrectoria
Administrativa

Departamento de Registro

Vicerrectoria Académica, Vicerrectoria
Administrativa, Comité de
Graduacion.

José Rafael Espaillat, Maria Elena Cruz

Consejo Académico
Departamento de Postgrado

Departamento de Postgrado,
Departamento de Registro

Listado de trabajos
recibidos

Copia de rubrica,
programacién de
presentacion

Listado de trabajos
recibidos
Copia de rubrica,

programacion de
presentacion

Constancia de solicitud

Lista oficial de graduacion

Comunicacion designacion
de miembros

Listado oficial de registro

Foto oficial de Graduacion

Constancia de solicitud

Lista oficial de graduacion
Comunicacion designacion
de miembros

Listado oficial de registro

Foto oficial de Graduacion

Minuta reunién

Pago a jurados

Pago a jurados

Pendolista, material
de impresion, carpetas

Refrigerios, montaje,

. . . 250,000.00
material de impresién
Pendolista, material
de impresidn, carpetas
Refrigerios, montaje,
250,000.00

material de impresion



1.1.12.1.2 Levantamiento de informacion Wed 26/3/25 Mon 23/6/25
1.1.12.13 Levantamiento instituciones acreditadoras Tue 24/6/25 Thu 24/7/25
1.1.12.14 Socializaciéon y consenso Mon 28/7/25 Fri 1/8/25
1.1.13 Asamblea docente Thu 2/1/25 Mon 24/11/25
1.1.13.1 Solicitud de insumos Mon 3/11/25 Mon 24/11/25
1.1.13.2 Desarrollo Asamblea Thu 2/1/25 Thu 2/1/25
1.1.13.3 Acto de cierre Mon 2/6/25 Mon 2/6/25
1.1.14 Propuesta de POA postgrado 2026 elaborada [Mon 2/6/25 [Fri 29/8/25
1.1.14.1 Preparacion y elaboracion propuesta de POA 2026 Mon 2/6/25 Fri 29/8/25

Jorge Santiago
Jorge Santiago

Alejandra Liriano

Jorge Santiago

Jorge Santiago

Jorge Santiago

Jorge Santiago
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Departamento de Postgrado,
Departamento de Registro
Departamento de Postgrado,
Departamento de Registro
Departamento de Postgrado,
Departamento de Registro

Vicerrectoria Académica

Vicerrectoria Académica

Vicerrectoria Académica

1 Vicerrectoria Académica

Informe

Informe

Minuta reunion, informe

Constancia de solicitud de
insumos

Convocatoria, lista de
asistencia, fotos

Fotos

Documento POA

50,000.00



INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR EN FORMACION DIPLOMATICA Y CONSULAR

&

POA INESDYC 2025
- Medio de Verificacion / .
ID Tarea Fecha Inicio Fecha Fin Responsable Meta aiio 1 Involucrados Evidencia Insumos Presupuesto estimado
Eie 1. Profesionalizacion del recurso humano necesario para
! L. desempenarse en el drea Diplomatica, Relaciones 1,560
Estratégico . .
Internacionales y afines.
1.2 Formacion a Nivel de Educacion Continua
XXXVII DIPLOMADO EN CAPACITACION FUNCIONARIOS
1.2.1 Thu 2/1/25 Mon 7/4/25
DESIGNADOS EN EL SERVICIO EXTERIOR
1.2.1.1 Revisién de la estructura curricular Thu 2/1/25 Fri 3/1/25 Alejandra Liriano Wilfredo Casilla Programa del curso
1212 Proceso de convocatoria y admisiéon Tue 7/1/25 Thu 9/1/25 Patricia Batista Divisién de Admisiones Lista de admitidos
., . . . X , Constancia de solicitud de | Material Gastable (Resma de
1213 Gestion de material para apoyo Fri 10/1/25 Mon 13/1/25 Wilfredo Casilla Roberto Rodriguez . . 9,000.00
insumos papel, clip, grapas, toner, folder)
., i i ) Departamento de Educacion Virtual, Montaje del curso en el
1214 Gestion de la virtualidad Tue 14/1/25 Wed 15/1/25 José Guerra ., X .
Departamento de Educacién Continua Campus Virtual
Aula para acto de apertura,
brindis para 60 personas,
maestria de ceremonia,
., ) i ., i transmision via Zoom,
1215 Inauguracion Thu 16/1/25 Thu 16/1/25 José Rafael Espaillat Departamento de Educacién Continua Foto acto de apertura ,
fotografo, bandera, apoyo de
protocolo y tecnolégico,
Certificados de participacion
(150)
1216 Desarrollo del Diplomado Thu 16/1/25 Fri 14/2/25 Wilfredo Casilla Departamento de Educacién Continua  Listado de Asistencia Docencia 30,000.00
L ., , Rafael Marté, Ana Reyes, Tanmy .,
1.2.1.7 Aplicacion de evaluacion Mon 17/2/25 Mon 17/2/25 José Guerra Rodri Informe de Evaluacion
odriguez
Remision de Acta Final de Egresados al departamento de Planificacion ) . Alejandra Liriano, Yellis Pefa, Cianeli  Copia de Remision de Acta
1.2.1.8 . . Tue 1/4/25 Mon 7/4/25 Wilfredo Casilla R R
para Fines de Actualizar el SIGEF Gabino Final de Egresados.
CURSO SOBRE INTELIGENCIA EMOCIONAL Y SOLUCION DE
1.2.2 Wed 8/1/25 Mon 7/4/25
CONFLICTOS
1.2.2.1 Revisién de la estructura curricular Wed 8/1/25 Thu 9/1/25 Alejandra Liriano Wilfredo Casilla Programa del curso
1222 Proceso de convocatoria y admisiéon Fri 10/1/25 Tue 14/1/25 Patricia Batista Divisién de Admisiones Lista de admitidos
., . . X , Constancia de solicitud de | Material Gastable (Resma de
1223 Gestion de material para apoyo Wed 15/1/25 Thu 16/1/25 Wilfredo Casilla Roberto Rodriguez . . 9,000.00
insumos papel, clip, grapas, toner, folder)
., i i X ) Departamento de Educacion Virtual, Montaje del curso en el
1224 Gestion de la virtualidad Fri 17/1/25 Mon 20/1/25 José Guerra ., X .
Departamento de Educacién Continua Campus Virtual
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1225 Inauguracion Wed 22/1/25 Wed 22/1/25
12.2.6 Desarrollo del Curso Wed 22/1/25 Tue 11/2/25
1227 Aplicacion de evaluacion Wed 12/2/25 Wed 12/2/25
Remision de Acta Final de Egresados al departamento de Planificacion
1.2.2.8 . R Tue 1/4/25 Mon 7/4/25
para Fines de Actualizar el SIGEF
1.2.3 CURSO COOPERACION INTERNACIONAL [Mon 2771725 |wed 12/3/25
1.2.3.1 Revisién de la estructura curricular Mon 27/1/25 Tue 28/1/25
1232 Proceso de convocatoria y admision Wed 29/1/25 Mon 3/2/25
1233 Gestion de material para apoyo Tue 4/2/25 Wed 5/2/25
1234 Gestion de la virtualidad Thu 6/2/25 Fri 7/2/25
1235 Inauguracion Tue 11/2/25 Tue 11/2/25
1.23.6 Desarrollo del Curso Tue 11/2/25 Tue 4/3/25
1237 Aplicacion de evaluacion Wed 5/3/25 Wed 5/3/25
1238 Rem'isic')n de Acta final de Egresados al departamento de Planificacion Thu 6/3/25 Wed 12/3/25
para Fines de Actualizar el SIGEF
124 CURSO DE PROTOCOLO, ORGANIZACION DE EVENTOS Y ETIQUETA (Mon 3/2/25 Wed 19/3/25
1.24.1 Revisién de la estructura curricular Mon 3/2/25 Wed 5/2/25
1242 Proceso de convocatoria y admision Thu 6/2/25 Tue 11/2/25
1243 Gestion de material para apoyo Wed 12/2/25 Thu 13/2/25
1244 Gestion de la virtualidad Fri 14/2/25 Mon 17/2/25

José Rafael Espaillat

Wilfredo Casilla
José Guerra

Wilfredo Casilla

Alejandra Liriano
Patricia Batista

Wilfredo Casilla

José Guerra

José Rafael Espaillat

Wilfredo Casilla
José Guerra

Wilfredo Casilla

Alejandra Liriano
Patricia Batista

Wilfredo Casilla

José Guerra

Pagina 12 de 88

Departamento de Educacién Continua

Departamento de Educacién Continua

Rafael Marté, Ana Reyes, Tanmy
Rodriguez

Alejandra Liriano, Yellis Pefa, Cianeli
Gabino

Wilfredo Casilla
Division de Admisiones

Roberto Rodriguez

Departamento de Educacién Virtual,
Departamento de Educacion Continua

Departamento de Educacion Continua

Departamento de Educacion Continua

Rafael Marté, Ana Reyes, Tanmy
Rodriguez

Alejandra Liriano, Yellis Pefa, Cianeli
Gabino

Wilfredo Casilla
Division de Admisiones

Roberto Rodriguez

Departamento de Educacién Virtual,
Departamento de Educacion Continua

Foto acto de apertura

Listado de Asistencia

Informe de Evaluacion
Copia de Remision de Acta
Final de Egresados.
Programa del curso

Lista de admitidos
Constancia de solicitud de

insumos

Montaje del curso en el
Campus Virtual

Foto acto de apertura

Listado de Asistencia

Informe de Evaluacion

Copia de Remision de Acta
Final de Egresados.

Programa del curso
Lista de admitidos

Constancia de solicitud de

insumos

Montaje del curso en el
Campus Virtual

Aula para acto de apertura,
brindis para 60 personas,
maestria de ceremonia,
transmision via Zoom,
fotografo, bandera, apoyo de
protocolo y tecnolégico,
Certificados de participacion
(150)

Docencia

Material Gastable (Resma de
papel, clip, grapas, toner, folder)

Aula para acto de apertura,
brindis para 60 personas,
maestria de ceremonia,
transmision via Zoom,
fotografo, bandera, apoyo de
protocolo y tecnolégico,
Certificados de participacion
(150)

Docencia

Material Gastable (Resma de
papel, clip, grapas, toner, folder)

30,000.00

9,000.00

30,000.00

9,000.00



1245 Inauguracién Tue 18/2/25 Tue 18/2/25
1.24.6 Desarrollo del Curso Tue 18/2/25 Tue 11/3/25
1247 Aplicacion de evaluacion Wed 12/3/25 Wed 12/3/25
Remision de Acta Final de Egresados al departamento de Planificacion
1248 ) ) Thu 13/3/25 Wed 19/3/25
para Fines de Actualizar el SIGEF
IV CURSO EL AGREGADO POLICIAL COMO INTEGRANTE DEL
1.2.5 Thu 13/3/25 Thu 24/4/25
SERVICIO EXTERIOR
1.2.5.1 Revisién de la estructura curricular Thu 13/3/25 Fri 14/3/25
1.25.2 Proceso de convocatoria y admision Mon 17/3/25 Wed 19/3/25
1253 Gestion de material para apoyo Thu 20/3/25 Fri 21/3/25
1254 Gestion de la virtualidad Mon 24/3/25 Tue 25/3/25
1255 Inauguracién Wed 26/3/25 Wed 26/3/25
1.2.5.6 Desarrollo del curso Wed 26/3/25 Tue 15/4/25
1257 Aplicacion de evaluacion Wed 16/4/25 Wed 16/4/25
Remision de Acta Final de Egresados al departamento de Planificacion
1258 . R Thu 17/4/25 Thu 24/4/25
para Fines de Actualizar el SIGEF
1.2.6 CURSO EN DIPLOMACIA MULTILATERAL |Fri 25/4/25 |Thu 5/6/25
1.2.6.1 Revisién de la estructura curricular Fri 25/4/25 Mon 28/4/25
1.2.6.2 Proceso de convocatoria y admision Tue 29/4/25 Thu 1/5/25
1263 Gestion de material para apoyo Fri 2/5/25 Tue 6/5/25
1264 Gestion de la virtualidad Wed 7/5/25 Thu 8/5/25

José Rafael Espaillat

Wilfredo Casilla

José Guerra

Wilfredo Casilla

Alejandra Liriano

Patricia Batista

Wilfredo Casilla

José Guerra

José Rafael Espaillat

Wilfredo Casilla

José Guerra

Wilfredo Casilla

Alejandra Liriano

Patricia Batista

Wilfredo Casilla

José Guerra
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Departamento de Educacién Continua Foto acto de apertura

Departamento de Educacién Continua  Listado de Asistencia

Rafael Marté, Ana Reyes, Tanmy Informe de Evaluacion

Rodriguez

Alejandra Liriano, Yellis Pefa, Cianeli  Copia de Remision de Acta
Gabino Final de Egresados.
Wilfredo Casilla Programa del curso
Division de Admisiones Lista de admitidos

} Constancia de solicitud de
Roberto Rodriguez .
insumos

Departamento de Educacion Virtual, Montaje del curso en el
Departamento de Educacién Continua Campus Virtual

Departamento de Educacién Continua Foto acto de apertura

Departamento de Educacién Continua  Listado de Asistencia

Rafael Marté, Ana Reyes, Tanmy Informe de Evaluacion

Rodriguez

Alejandra Liriano, Yellis Pefa, Cianeli  Copia de Remision de Acta
Gabino Final de Egresados.
Wilfredo Casilla Programa del curso
Division de Admisiones Lista de admitidos

} Constancia de solicitud de
Roberto Rodriguez .
insumos

Departamento de Educacién Virtual,  Montaje del curso en el
Departamento de Educacion Continua Campus Virtual

Aula para acto de apertura,
brindis para 60 personas,
maestria de ceremonia,
transmision via Zoom,
fotografo, bandera, apoyo de
protocolo y tecnolégico,
Certificados de participacion
(150)

Docencia

Material Gastable (Resma de
papel, clip, grapas, toner, folder)

Aula para acto de apertura,
brindis para 60 personas,
maestria de ceremonia,
transmision via Zoom,
fotografo, bandera, apoyo de
protocolo y tecnolégico,
Certificados de participacion
(150)

Docencia

Material Gastable (Resma de
papel, clip, grapas, toner, folder)

30,000.00

9,000.00

30,000.00

9,000.00



1265 Inauguracién Fri 9/5/25 Fri 9/5/25
1266 Desarrollo del Curso Fri 9/5/25 Thu 29/5/25
1.2.6.7 Aplicacion de evaluacion Fri 30/5/25 Fri 30/5/25
Remision de Acta Final de Egresados al departamento de Planificacion
1268 ) ) Sun 1/6/25 Thu 5/6/25
para Fines de Actualizar el SIGEF
1.2.7 CURSO DIPLOMACIA CULTURAL Y MARCA PAIS |Mon 2/6/25 |Mon 14/7/25
1.2.7.1 Revisién de la estructura curricular Mon 2/6/25 Tue 3/6/25
1.2.7.2 Proceso de convocatoria y admision Wed 4/6/25 Fri 6/6/25
1273 Gestion de material para apoyo Mon 9/6/25 Tue 10/6/25
1274 Gestion de la virtualidad Wed 11/6/25 Thu 12/6/25
1.2.7.5 Inauguracion Fri 13/6/25 Fri 13/6/25
1.2.7.6 Desarrollo del Curso Fri 13/6/25 Fri 4/7/25
1277 Aplicacion de evaluacién Mon 7/7/25 Mon 7/7/25
1278 Rem'isic')n de Acta final de Egresados al departamento de Planificacion Tue 8/7/25 Mon 14/7/25
para Fines de Actualizar el SIGEF
1.2.8 CURSO DIPLOMACIA TURISTICA |Tue 1/7/25 |Tue 12/8/25
1.2.8.1 Revisién de la estructura curricular Tue 1/7/25 Wed 2/7/25
1.2.8.2 Proceso de convocatoria y admision Thu 3/7/25 Mon 7/7/25
1283 Gestiéon de material para apoyo Tue 8/7/25 Wed 9/7/25
1284 Gestion de la virtualidad Thu 10/7/25 Fri 11/7/25

José Rafael Espaillat

Wilfredo Casilla

José Guerra

Wilfredo Casilla

Alejandra Liriano

Patricia Batista

Wilfredo Casilla

José Guerra

José Rafael Espaillat

Wilfredo Casilla

José Guerra

Wilfredo Casilla

Alejandra Liriano

Patricia Batista

Wilfredo Casilla

José Guerra
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Departamento de Educacién Continua Foto acto de apertura

Departamento de Educacién Continua  Listado de Asistencia

Rafael Marté, Ana Reyes, Tanmy Informe de Evaluacion

Rodriguez

Alejandra Liriano, Yellis Pefa, Cianeli  Copia de Remision de Acta
Gabino Final de Egresados.
Wilfredo Casilla Programa del curso
Division de Admisiones Lista de admitidos

} Constancia de solicitud de
Roberto Rodriguez .
insumos

Departamento de Educacién Virtual,  Montaje del curso en el
Departamento de Educacion Continua Campus Virtual

Departamento de Educacion Continua Foto acto de apertura

Departamento de Educacion Continua Listado de Asistencia

Rafael Marté, Ana Reyes, Tanmy L
Informe de Evaluacion

Rodriguez

Alejandra Liriano, Yellis Pefia, Cianeli  Copia de Remisién de Acta
Gabino Final de Egresados.
Wilfredo Casilla Programa del curso
Division de Admisiones Lista de admitidos

Constancia de solicitud de

Roberto Rodriguez .
insumos

Departamento de Educacion Virtual, Montaje del curso en el
Departamento de Educacién Continua Campus Virtual

Aula para acto de apertura,
brindis para 60 personas,
maestria de ceremonia,
transmision via Zoom,
fotografo, bandera, apoyo de
protocolo y tecnolégico,
Certificados de participacion
(150)

Docencia

Material Gastable (Resma de
papel, clip, grapas, toner, folder)

Aula para acto de apertura,
brindis para 60 personas,
maestria de ceremonia,
transmision via Zoom,
fotografo, bandera, apoyo de
protocolo y tecnolégico,
Certificados de participacion
(150)

Docencia

Material Gastable (Resma de
papel, clip, grapas, toner, folder)

30,000.00

9,000.00

30,000.00

9,000.00



1285 Inauguracién Mon 14/7/25 Mon 14/7/25 José Rafael Espaillat
1286 Desarrollo del Curso Tue 15/7/25 Mon 4/8/25 Wilfredo Casilla
1.2.8.7 Aplicacion de evaluacion Tue 5/8/25 Tue 5/8/25 José Guerra
Remision de Acta Final de Egresados al departamento de Planificacion ) .
1.2.8.8 . . Wed 6/8/25 Tue 12/8/25 Wilfredo Casilla
para Fines de Actualizar el SIGEF
129 CURSO DIPLOMACIA AGRICOLA [Tue 1/7/25 |wed 13/8/25 |
1.2.9.1 Revisién de la estructura curricular Tue 1/7/25 Wed 2/7/25 Alejandra Liriano
1.29.2 Proceso de convocatoria y admision Thu 3/7/25 Tue 8/7/25 Patricia Batista
1293 Gestion de material para apoyo Wed 9/7/25 Thu 10/7/25 Wilfredo Casilla
1294 Gestion de la virtualidad Fri 11/7/25 Mon 14/7/25 José Guerra
1.29.5 Inauguracion Tue 15/7/25 Tue 15/7/25 José Rafael Espaillat
1296 Desarrollo del Curso Wed 16/7/25 Tue 5/8/25 Wilfredo Casilla
1297 Aplicacion de evaluacion Wed 6/8/25 Wed 6/8/25 José Guerra
1268 Rem'isic')n de Acta final de Egresados al departamento de Planificacion Thu 7/8/25 Wed 13/8/25 Wilfredo Casilla
para Fines de Actualizar el SIGEF
1.2.10 CURSO DIPLOMACIA ENERGETICA |Tue 29/7/25 |Mon 8/9/25
1.2.10.1 Revision de la estructura curricular Tue 29/7/25 Wed 30/7/25 Alejandra Liriano
1.2.10.2 Proceso de convocatoria y admisiéon Thu 31/7/25 Mon 4/8/25 Patricia Batista
1.2.10.3 Gestiéon de material para apoyo Tue 5/8/25 Wed 6/8/25 Wilfredo Casilla
1.2.104 Gestion de la virtualidad Thu 7/8/25 Fri 8/8/25 José Guerra
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Departamento de Educacién Continua Foto acto de apertura

Departamento de Educacién Continua  Listado de Asistencia

Rafael Marté, Ana Reyes, Tanmy Informe de Evaluacion

Rodriguez

Alejandra Liriano, Yellis Pefa, Cianeli  Copia de Remision de Acta
Gabino Final de Egresados.
Wilfredo Casilla Programa del curso
Division de Admisiones Lista de admitidos

} Constancia de solicitud de
Roberto Rodriguez .
insumos

Departamento de Educacién Virtual,  Montaje del curso en el
Departamento de Educacion Continua Campus Virtual

Departamento de Educacion Continua Foto acto de apertura

Departamento de Educacion Continua Listado de Asistencia

Rafael Marté, Ana Reyes, Tanmy
Rodriguez
Alejandra Liriano, Yellis Pefia, Cianeli  Copia de Remisién de Acta

Informe de Evaluacion

Gabino Final de Egresados.
Wilfredo Casilla Programa del curso
Division de Admisiones Lista de admitidos

} Constancia de solicitud de
Roberto Rodriguez .
insumos

Departamento de Educacion Virtual, Montaje del curso en el
Departamento de Educacién Continua Campus Virtual

Aula para acto de apertura,
brindis para 60 personas,
maestria de ceremonia,
transmision via Zoom,
fotografo, bandera, apoyo de
protocolo y tecnolégico,
Certificados de participacion
(150)

Docencia

Material Gastable (Resma de
papel, clip, grapas, toner, folder)

Aula para acto de apertura,
brindis para 60 personas,
maestria de ceremonia,
transmision via Zoom,
fotografo, bandera, apoyo de
protocolo y tecnolégico,
Certificados de participacion
(150)

Docencia

Material Gastable (Resma de
papel, clip, grapas, toner, folder)

30,000.00

9,000.00

30,000.00

9,000.00



1.2.10.5 Inauguracién Mon 11/8/25 Mon 11/8/25 José Rafael Espaillat
1.2.10.6 Desarrollo del Curso Mon 11/8/25 Fri 29/8/25 Wilfredo Casilla
1.2.10.7 Aplicacion de evaluacion Mon 1/9/25 Mon 1/9/25 José Guerra
Remision de Acta Final de Egresados al departamento de Planificacion ) .
1.2.10.8 . . Tue 2/9/25 Mon 8/9/25 Wilfredo Casilla
para Fines de Actualizar el SIGEF
1.2.11 CURSO DERECHO DEL MAR Y DIPLOMACIA OCEANICA |Fri 1/8/25 |Thu 11/9/25
1.2.11.1 Revisién de la estructura curricular Fri 1/8/25 Mon 4/8/25 Alejandra Liriano
1.2.11.2 Proceso de convocatoria y admision Tue 5/8/25 Thu 7/8/25 Patricia Batista
12113 Gestion de material para apoyo Fri 8/8/25 Mon 11/8/25 Wilfredo Casilla
12114 Gestion de la virtualidad Tue 12/8/25 Wed 13/8/25 José Guerra
1.2.11.5 Inauguracion Thu 14/8/25 Thu 14/8/25 José Rafael Espaillat
12116 Desarrollo del Curso Thu 14/8/25 Wed 3/9/25 Wilfredo Casilla
12117 Aplicacion de evaluacion Thu 4/9/25 Thu 4/9/25 José Guerra
12118 Rem'isic')n de Acta final de Egresados al departamento de Planificacion Fri 5/9/25 Thu 11/9/25 Wilfredo Casilla
para Fines de Actualizar el SIGEF
1.2.12 CURSO REDACCION Y COMUNICACION DIPLOMATICA |Wed 20/8/25 |Wed 1/10/25 |
1.2.12.1 Revisién de la estructura curricular Wed 20/8/25 Thu 21/8/25 Alejandra Liriano
12122 Proceso de convocatoria y admisiéon Fri 22/8/25 Tue 26/8/25 Patricia Batista
12123 Gestidn de material para apoyo Wed 27/8/25 Thu 28/8/25 Wilfredo Casilla
12124 Gestion de la virtualidad Fri 29/8/25 Mon 1/9/25 José Guerra
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Departamento de Educacién Continua Foto acto de apertura

Departamento de Educacién Continua  Listado de Asistencia

Rafael Marté, Ana Reyes, Tanmy Informe de Evaluacion

Rodriguez

Alejandra Liriano, Yellis Pefa, Cianeli  Copia de Remision de Acta
Gabino Final de Egresados.
Wilfredo Casilla Programa del curso
Division de Admisiones Lista de admitidos

} Constancia de solicitud de
Roberto Rodriguez .
insumos

Departamento de Educacién Virtual,  Montaje del curso en el
Departamento de Educacion Continua Campus Virtual

Departamento de Educacion Continua Foto acto de apertura

Departamento de Educacion Continua Listado de Asistencia

Rafael Marté, Ana Reyes, Tanmy
Rodriguez
Alejandra Liriano, Yellis Pefia, Cianeli  Copia de Remisién de Acta

Informe de Evaluacion

Gabino Final de Egresados.
Wilfredo Casilla Programa del curso
Division de Admisiones Lista de admitidos

} Constancia de solicitud de
Roberto Rodriguez .
insumos

Departamento de Educacion Virtual, Montaje del curso en el
Departamento de Educacién Continua Campus Virtual

Aula para acto de apertura,
brindis para 60 personas,
maestria de ceremonia,
transmision via Zoom,
fotografo, bandera, apoyo de
protocolo y tecnolégico,
Certificados de participacion
(150)

Docencia

Material Gastable (Resma de
papel, clip, grapas, toner, folder)

Aula para acto de apertura,
brindis para 60 personas,
maestria de ceremonia,
transmision via Zoom,
fotografo, bandera, apoyo de
protocolo y tecnolégico,
Certificados de participacion
(150)

Docencia

Material Gastable (Resma de
papel, clip, grapas, toner, folder)

30,000.00

9,000.00

30,000.00

9,000.00



12125 Inauguracién Tue 2/9/25 Tue 2/9/25
1.2.12.6 Desarrollo del Curso Tue 2/9/25 Mon 22/9/25
12127 Aplicacion de evaluacion Tue 23/9/25 Tue 23/9/25
12128 Rem?sién de Acta I?inal de Egresados al departamento de Planificacion Wed 24/9/25 Wed 1/10/25
para Fines de Actualizar el SIGEF
RSO CONVENCIONES DE VIENA SOBRE RELACIONES
1.2.13 CURS P Mon 25/8/25 Mon 6/10/25
DIPLOMATICAS Y SOBRE RELACIONES CONSULARES
1.2.13.1 Revisién de la estructura curricular Mon 25/8/25 Tue 26/8/25
1.2.13.2 Proceso de convocatoria y admision Wed 27/8/25 Fri 29/8/25
12133 Gestion de material para apoyo Mon 1/9/25 Tue 2/9/25
12134 Gestion de la virtualidad Wed 3/9/25 Thu 4/9/25
1.2.135 Inauguracion Fri 5/9/25 Fri 5/9/25
1.2.13.6 Desarrollo del Curso Fri 5/9/25 Fri 26/9/25
12137 Aplicacion de evaluacion Mon 29/9/25 Mon 29/9/25
12138 Rem?sién de Acta I?inal de Egresados al departamento de Planificacion Tue 30/9/25 Mon 6/10/25
para Fines de Actualizar el SIGEF
CURSO SOBRE HISTORIA Y TEORIA DE LAS RELACIONES
1.2.14 Mon 1/9/25 Mon 13/10/25
INTERNACIONALES
1.2.14.1 Revisién de la estructura curricular Mon 1/9/25 Tue 2/9/25
1.2.14.2 Proceso de convocatoria y admision Wed 3/9/25 Fri 5/9/25
1.2.14.3 Gestion de material para apoyo Mon 8/9/25 Tue 9/9/25
1.2.14.4 Gestion de la virtualidad Wed 10/9/25 Thu 11/9/25

José Rafael Espaillat

Wilfredo Casilla
José Guerra

Wilfredo Casilla

Alejandra Liriano
Patricia Batista

Wilfredo Casilla

José Guerra

José Rafael Espaillat

Wilfredo Casilla
José Guerra

Wilfredo Casilla

Alejandra Liriano
Patricia Batista

Wilfredo Casilla

José Guerra
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Departamento de Educacién Continua Foto acto de apertura

Departamento de Educacién Continua  Listado de Asistencia

Rafael Marté, Ana Reyes, Tanmy

Rodriguez

Alejandra Liriano, Yellis Pefa, Cianeli

Gabino

Wilfredo Casilla

Divisién de Admisiones

Roberto Rodriguez

Departamento de Educacion Virtual,
Departamento de Educacién Continua

Departamento de Educacién Continua

Departamento de Educacién Continua

Rafael Marté, Ana Reyes, Tanmy

Rodriguez

Alejandra Liriano, Yellis Pefa, Cianeli

Gabino

Wilfredo Casilla

Divisién de Admisiones

Roberto Rodriguez

Departamento de Educacion Virtual,

Informe de Evaluacion

Copia de Remision de Acta

Final de Egresados.

Programa del curso
Lista de admitidos

Constancia de solicitud de

insumos

Montaje del curso en el

Campus Virtual

Foto acto de apertura

Listado de Asistencia

Informe de Evaluacion

Copia de Remision de Acta

Final de Egresados.

Programa del curso
Lista de admitidos

Constancia de solicitud de

insumos

Montaje del curso en el

Departamento de Educacién Continua Campus Virtual

Aula para acto de apertura,
brindis para 60 personas,
maestria de ceremonia,
transmision via Zoom,
fotografo, bandera, apoyo de
protocolo y tecnolégico,
Certificados de participacion
(150)

Docencia

Material Gastable (Resma de
papel, clip, grapas, toner, folder)

Aula para acto de apertura,
brindis para 60 personas,
maestria de ceremonia,
transmision via Zoom,
fotografo, bandera, apoyo de
protocolo y tecnolégico,
Certificados de participacion
(150)

Docencia

Material Gastable (Resma de
papel, clip, grapas, toner, folder)

30,000.00

9,000.00

30,000.00

9,000.00



1.2.14.5 Inauguracién Fri 12/9/25 Fri 12/9/25 José Rafael Espaillat

12146 Desarrollo del Curso Fri 12/9/25 Fri 3/10/25 Wilfredo Casilla

1.2.14.7 Aplicacion de evaluacion Mon 6/10/25 Mon 6/10/25 José Guerra

Remision de Acta Final de Egresados al departamento de Planificacion ) .

1.2.14.8 X R Tue 7/10/25 Mon 13/10/25 Wilfredo Casilla
para Fines de Actualizar el SIGEF

1.2.15 CURSO FUNDAMENTOS DE GEOPOLITICA INTERNACIONAL [Mon 8/9/25 [Mon 2010725 |

1.2.15.1 Revisién de la estructura curricular Mon 8/9/25 Tue 9/9/25 Alejandra Liriano

1.2.15.2 Proceso de convocatoria y admision Wed 10/9/25 Fri 12/9/25 Patricia Batista

1.2.15.3 Gestion de material para apoyo Mon 15/9/25 Tue 16/9/25 Wilfredo Casilla

12154 Gestion de la virtualidad Wed 17/9/25 Thu 18/9/25 José Guerra

1.2.15.5 Inauguracion Fri 19/9/25 Fri 19/9/25 José Rafael Espaillat

12156 Desarrollo del Curso Fri 19/9/25 Fri 10/10/25 Wilfredo Casilla

12157 Aplicacion de evaluacion Mon 13/10/25 Mon 13/10/25 José Guerra

Remision de Acta Final de E dos al depart: to de Planificaci6

12158 emision de Acta Final de Bgresados af departamento de Fanticadon 1 14/10/25 Mon 20/10/25  Wilfredo Casilla
para Fines de Actualizar el SIGEF

1.2.16 CURSO RELACIONES DOMINICO ESTADOUNIDENSES |Mon 22/9/25 |Mon 3/11/25 |

1.2.16.1 Revision de la estructura curricular Mon 22/9/25 Tue 23/9/25 Alejandra Liriano

1.2.16.2 Proceso de convocatoria y admisiéon Wed 24/9/25 Mon 29/9/25 Patricia Batista

1.2.16.3 Gestiéon de material para apoyo Tue 30/9/25 Wed 1/10/25 Wilfredo Casilla

12.16.4 Gestion de la virtualidad Thu 2/10/25 Fri 3/10/25 José Guerra
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Departamento de Educacién Continua Foto acto de apertura

Departamento de Educacién Continua  Listado de Asistencia

Rafael Marté, Ana Reyes, Tanmy Informe de Evaluacion

Rodriguez

Alejandra Liriano, Yellis Pefa, Cianeli  Copia de Remision de Acta
Gabino Final de Egresados.
Wilfredo Casilla Programa del curso
Division de Admisiones Lista de admitidos

} Constancia de solicitud de
Roberto Rodriguez .
insumos

Departamento de Educacién Virtual,  Montaje del curso en el
Departamento de Educacion Continua Campus Virtual

Departamento de Educacion Continua Foto acto de apertura

Departamento de Educacion Continua Listado de Asistencia

Rafael Marté, Ana Reyes, Tanmy
Rodriguez
Alejandra Liriano, Yellis Pefia, Cianeli  Copia de Remisién de Acta

Informe de Evaluacion

Gabino Final de Egresados.
Wilfredo Casilla Programa del curso
Division de Admisiones Lista de admitidos

} Constancia de solicitud de
Roberto Rodriguez .
insumos

Departamento de Educacion Virtual, Montaje del curso en el
Departamento de Educacién Continua Campus Virtual

Aula para acto de apertura,
brindis para 60 personas,
maestria de ceremonia,
transmision via Zoom,
fotografo, bandera, apoyo de
protocolo y tecnolégico,
Certificados de participacion
(150)

Docencia

Material Gastable (Resma de
papel, clip, grapas, toner, folder)

Aula para acto de apertura,
brindis para 60 personas,
maestria de ceremonia,
transmision via Zoom,
fotografo, bandera, apoyo de
protocolo y tecnolégico,
Certificados de participacion
(150)

Docencia

Material Gastable (Resma de
papel, clip, grapas, toner, folder)

30,000.00

9,000.00

30,000.00

9,000.00



1.2.16.5 Inauguracién Mon 6/10/25 Mon 6/10/25
1.2.16.6 Desarrollo del Curso Mon 6/10/25 Fri 24/10/25
1.2.16.7 Aplicacion de evaluacion Mon 27/10/25 Mon 27/10/25
12168 Rem?sién de Acta I?inal de Egresados al departamento de Planificacion Tue 28/10/25 Mon 3/11/25
para Fines de Actualizar el SIGEF
1.2.17 CURSO PROTOCOLO, ORGANIZACION DE EVENTOS Y ETIQUETA Mon 15/9/25 Mon 27/10/25
12171 Revisién de la estructura curricular Mon 15/9/25 Tue 16/9/25
1.2.17.2 Proceso de convocatoria y admision Wed 17/9/25 Fri 19/9/25
12173 Gestion de material para apoyo Mon 22/9/25 Tue 23/9/25
12174 Gestion de la virtualidad Wed 24/9/25 Fri 26/9/25
12175 Inauguracién Mon 29/9/25 Mon 29/9/25
12176 Desarrollo del Curso Mon 29/9/25 Fri 17/10/25
1.217.7 Aplicacion de evaluacion Mon 20/10/25 Mon 20/10/25
12178 Rem?sién de Acta I?inal de Egresados al departamento de Planificacion Tue 21/10/25 Mon 27/10/25
para Fines de Actualizar el SIGEF
RSO INTELIGENCIA ARTIFICIAL Y DIPLOMACIA: NUEVAS
1.2.18 ot Fri 19/9/25 Fri 31/10/25
OPORTUNIDADES PARA LA POLITICA EXTERIOR
1.2.18.1 Revisién de la estructura curricular Fri 19/9/25 Mon 22/9/25
1.2.18.2 Proceso de convocatoria y admision Tue 23/9/25 Fri 26/9/25
1.2.18.3 Gestion de material para apoyo Mon 29/9/25 Tue 30/9/25
1.2.184 Gestion de la virtualidad Wed 1/10/25 Thu 2/10/25

José Rafael Espaillat

Wilfredo Casilla
José Guerra

Wilfredo Casilla

Alejandra Liriano
Patricia Batista

Wilfredo Casilla

José Guerra

José Rafael Espaillat

Wilfredo Casilla
José Guerra

Wilfredo Casilla

Alejandra Liriano
Patricia Batista

Wilfredo Casilla

José Guerra
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Departamento de Educacién Continua Foto acto de apertura

Departamento de Educacién Continua  Listado de Asistencia

Rafael Marté, Ana Reyes, Tanmy

Rodriguez

Alejandra Liriano, Yellis Pefa, Cianeli

Gabino

Wilfredo Casilla

Divisién de Admisiones

Roberto Rodriguez

Departamento de Educacion Virtual,
Departamento de Educacién Continua

Departamento de Educacién Continua

Departamento de Educacién Continua

Rafael Marté, Ana Reyes, Tanmy

Rodriguez

Alejandra Liriano, Yellis Pefa, Cianeli

Gabino

Wilfredo Casilla

Divisién de Admisiones

Roberto Rodriguez

Departamento de Educacion Virtual,

Informe de Evaluacion

Copia de Remision de Acta

Final de Egresados.

Programa del curso
Lista de admitidos

Constancia de solicitud de

insumos

Montaje del curso en el

Campus Virtual

Foto acto de apertura

Listado de Asistencia

Informe de Evaluacion

Copia de Remision de Acta

Final de Egresados.

Programa del curso
Lista de admitidos

Constancia de solicitud de

insumos

Montaje del curso en el

Departamento de Educacién Continua Campus Virtual

Aula para acto de apertura,
brindis para 60 personas,
maestria de ceremonia,
transmision via Zoom,
fotografo, bandera, apoyo de
protocolo y tecnolégico,
Certificados de participacion
(150)

Docencia

Material Gastable (Resma de
papel, clip, grapas, toner, folder)

Aula para acto de apertura,
brindis para 60 personas,
maestria de ceremonia,
transmision via Zoom,
fotografo, bandera, apoyo de
protocolo y tecnolégico,
Certificados de participacion
(150)

Docencia

Material Gastable (Resma de
papel, clip, grapas, toner, folder)

30,000.00

9,000.00

30,000.00

9,000.00



1.2.18.5 Inauguracion Fri 3/10/25 Fri 3/10/25
12186 Desarrollo del Curso Fri 3/10/25 Thu 23/10/25
1.2.18.7 Aplicacion de evaluacion Fri 24/10/25 Fri 24/10/25
Remision de Acta Final de Egresados al departamento de Planificacion .
1.2.18.8 X R Mon 27/10/25 Fri 31/10/25
para Fines de Actualizar el SIGEF
1.2.19 CURSO RELACIONES DOMiNICO - EUROPEAS [Mon 29/9/25 [Fri7/11/25
1.2.19.1 Revision de la estructura curricular Mon 29/9/25 Tue 30/9/25
1.2.19.2 Proceso de convocatoria y admision Wed 1/10/25 Fri 3/10/25
1.2.19.3 Gestion de material para apoyo Mon 6/10/25 Tue 7/10/25
12194 Gestion de la virtualidad Wed 8/10/25 Thu 9/10/25
1.2.19.5 Inauguracion Fri 10/10/25 Fri 10/10/25
1.2.196 Desarrollo del Curso Fri 10/10/25 Thu 30/10/25
12197 Aplicacion de evaluacion Fri 31/10/25 Fri 31/10/25
12198 Rem'isic')n de Acta final de Egresados al departamento de Planificacion Mon 3/11/25 Fri 7/11/25
para Fines de Actualizar el SIGEF
XXXVII DIPLOMADO EN CAPACITACION FUNCIONARIOS
1.2.20 Wed 1/10/25 Wed 12/11/25
DESIGNADOS EN EL SERVICIO EXTERIOR
1.2.20.1 Revision de la estructura curricular Wed 1/10/25 Thu 2/10/25
1.2.20.2 Proceso de convocatoria y admision Fri 3/10/25 Tue 7/10/25
1.2.20.3 Gestion de material para apoyo Wed 8/10/25 Thu 9/10/25
1.2.20.4 Gestion de la virtualidad Fri 10/10/25 Mon 13/10/25

José Rafael Espaillat

Wilfredo Casilla
José Guerra

Wilfredo Casilla

Alejandra Liriano
Patricia Batista

Wilfredo Casilla

José Guerra

José Rafael Espaillat

Wilfredo Casilla
José Guerra

Wilfredo Casilla

Alejandra Liriano
Patricia Batista

Wilfredo Casilla

José Guerra
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Departamento de Educacién Continua Foto acto de apertura

Departamento de Educacién Continua  Listado de Asistencia

Rafael Marté, Ana Reyes, Tanmy Informe de Evaluacion

Rodriguez

Alejandra Liriano, Yellis Pefa, Cianeli  Copia de Remision de Acta
Gabino Final de Egresados.
Wilfredo Casilla Programa del curso
Division de Admisiones Lista de admitidos

} Constancia de solicitud de
Roberto Rodriguez .
insumos

Departamento de Educacién Virtual,  Montaje del curso en el
Departamento de Educacion Continua Campus Virtual

Departamento de Educacion Continua Foto acto de apertura

Departamento de Educacion Continua Listado de Asistencia

Rafael Marté, Ana Reyes, Tanmy
Rodriguez
Alejandra Liriano, Yellis Pefia, Cianeli  Copia de Remisién de Acta

Informe de Evaluacion

Gabino Final de Egresados.
Wilfredo Casilla Programa del curso
Division de Admisiones Lista de admitidos

} Constancia de solicitud de
Roberto Rodriguez .
insumos

Departamento de Educacién Virtual,  Montaje del curso en el
Departamento de Educacion Continua Campus Virtual

Aula para acto de apertura,
brindis para 60 personas,
maestria de ceremonia,
transmision via Zoom,
fotografo, bandera, apoyo de
protocolo y tecnolégico,
Certificados de participacion
(150)

Docencia

Material Gastable (Resma de
papel, clip, grapas, toner, folder)

Aula para acto de apertura,
brindis para 60 personas,
maestria de ceremonia,
transmision via Zoom,
fotografo, bandera, apoyo de
protocolo y tecnolégico,
Certificados de participacion
(150)

Docencia

Material Gastable (Resma de
papel, clip, grapas, toner, folder)

30,000.00

9,000.00

30,000.00

9,000.00



1.2.20.5 Inauguracion Tue 14/10/25 Tue 14/10/25
1.2.20.6 Desarrollo del Diplomado Tue 14/10/25 Mon 3/11/25
1.2.20.7 Aplicacion de evaluacion Tue 4/11/25 Tue 4/11/25
12208 Rem?sién de Acta I?inal de Egresados al departamento de Planificacion Wed 5/11/25 Wed 12/11/25
para Fines de Actualizar el SIGEF
CURSO ETICA Y REGULACION DE LA INTELIGENCIA ARTIFICIAL:
1.2.21 . . Mon 13/10/25 Mon 24/11/25
DESAFIOS PARA LA REPUBLICA DOMINICANA EN EL SIGLO XX1
1.2.21.1 Revisién de la estructura curricular Mon 13/10/25 Tue 14/10/25
1.2.21.2 Proceso de convocatoria y admision Wed 15/10/25 Fri 17/10/25
12213 Gestiéon de material para apoyo Mon 20/10/25 Tue 21/10/25
12214 Gestion de la virtualidad Wed 22/10/25 Thu 23/10/25
1.2.21.5 Inauguracion Fri 24/10/25 Fri 24/10/25
12216 Desarrollo del Curso Fri 24/10/25 Fri 14/11/25
12217 Aplicacion de evaluacion Mon 17/11/25 Mon 17/11/25
12218 Rem?sién de Acta I?inal de Egresados al departamento de Planificacion Tue 18/11/25 Mon 24/11/25
para Fines de Actualizar el SIGEF
XXXIX DIPLOMADO EN CAPACITACION FUNCIONARIOS
1.2.22 Fri 1/8/25 Fri 12/9/25
DESIGNADOS EN EL SERVICIO EXTERIOR
1.2.22.1 Revisién de la estructura curricular Fri 1/8/25 Mon 4/8/25
1.2.22.2 Proceso de convocatoria y admision Tue 5/8/25 Thu 7/8/25
12223 Gestion de material para apoyo Fri 8/8/25 Mon 11/8/25
12224 Gestion de la virtualidad Tue 12/8/25 Wed 13/8/25

José Rafael Espaillat

Wilfredo Casilla
José Guerra

Wilfredo Casilla

Alejandra Liriano
Patricia Batista

Wilfredo Casilla

José Guerra

José Rafael Espaillat

Wilfredo Casilla
José Guerra

Wilfredo Casilla

Alejandra Liriano
Patricia Batista

Wilfredo Casilla

José Guerra
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Departamento de Educacién Continua Foto acto de apertura

Departamento de Educacién Continua  Listado de Asistencia

Rafael Marté, Ana Reyes, Tanmy
Rodriguez

Alejandra Liriano, Yellis Pefa, Cianeli
Gabino

Wilfredo Casilla
Divisién de Admisiones

Roberto Rodriguez

Departamento de Educacion Virtual,

Departamento de Educacién Continua

Departamento de Educacién Continua

Departamento de Educacién Continua

Rafael Marté, Ana Reyes, Tanmy
Rodriguez

Alejandra Liriano, Yellis Pefa, Cianeli
Gabino

Wilfredo Casilla
Divisién de Admisiones

Roberto Rodriguez

Departamento de Educacion Virtual,

Informe de Evaluacion

Copia de Remision de Acta
Final de Egresados.

Programa del curso
Lista de admitidos

Constancia de solicitud de

insumos

Montaje del curso en el
Campus Virtual

Foto acto de apertura

Listado de Asistencia

Informe de Evaluacion

Copia de Remision de Acta
Final de Egresados.

Programa del curso
Lista de admitidos

Constancia de solicitud de
insumos

Montaje del curso en el

Departamento de Educacién Continua Campus Virtual

Aula para acto de apertura,
brindis para 60 personas,
maestria de ceremonia,
transmision via Zoom,
fotografo, bandera, apoyo de
protocolo y tecnolégico,
Certificados de participacion
(150)

Docencia

Material Gastable (Resma de
papel, clip, grapas, toner, folder)

Aula para acto de apertura,
brindis para 60 personas,
maestria de ceremonia,
transmision via Zoom,
fotografo, bandera, apoyo de
protocolo y tecnolégico,
Certificados de participacion
(150)

Docencia

Material Gastable (Resma de
papel, clip, grapas, toner, folder)

30,000.00

9,000.00

30,000.00

9,000.00



1.2.22.5 Inauguracion Thu 14/8/25 Thu 14/8/25
12226 Desarrollo del Curso Fri 15/8/25 Thu 4/9/25
1.2.22.7 Aplicacion de evaluacion Fri 5/9/25 Fri 5/9/25
Remision de Acta Final de Egresados al departamento de Planificacion .
1.2.22.8 . R Mon 8/9/25 Fri 12/9/25
para Fines de Actualizar el SIGEF
1.2.23 CURSO REDACCION Y COMUNICACION DIPLOMATICA |wed 15/10/25 |wed 26/11725 |
1.2.23.1 Revisién de la estructura curricular Wed 15/10/25 Thu 16/10/25
1.2.23.2 Proceso de convocatoria y admision Fri 17/10/25 Tue 21/10/25
12233 Gestion de material para apoyo Wed 22/10/25 Thu 23/10/25
12234 Gestion de la virtualidad Fri 24/10/25 Mon 27/10/25
1.2.23.5 Inauguracion Tue 28/10/25 Tue 28/10/25
1.2.23.6 Desarrollo del Curso Tue 28/10/25 Tue 18/11/25
12237 Aplicacion de evaluacién Wed 19/11/25 Wed 19/11/25
12238 Rem'isic')n de Acta final de Egresados al departamento de Planificacion Thu 20/11/25 Wed 26/11/25
para Fines de Actualizar el SIGEF
1.2.24 I Acto de Clausura Programas de Educacién Continua |Mon 18/8/25 |Fri 29/8/25 |
1.2.24.1 Solicitud de insumos Mon 18/8/25 Fri 22/8/25
12242 20Azcsto de clausura Diplomados, Cursos y Talleres Educaciéon Continua Mon 25/8/25 Fri 29/8/25
1.2.25 I Acto de Clausura Programas de Educaciéon Continua |Mon 8/12/25 |Fri 19/12/25
1.2.25.1 Solicitud de insumos Mon 8/12/25 Fri 12/12/25
12252 20Azcsto de clausura Diplomados, Cursos y Talleres Educaciéon Continua Mon 15/12/25 Fri 19/12/25
1.2.26 Propuesta de POA Educacién Continua 2026 elaborada |Mon 2/6/25 |Fri 29/8/25
1.2.26.1 Preparacién y elaboracién propuesta de POA 2026 Mon 2/6/25 Fri 29/8/25

José Rafael Espaillat

Wilfredo Casilla
José Guerra

Wilfredo Casilla

Alejandra Liriano
Patricia Batista

Wilfredo Casilla

José Guerra

José Rafael Espaillat

Wilfredo Casilla
José Guerra

Wilfredo Casilla

Alejandra Liriano

Alejandra Liriano

Alejandra Liriano

Alejandra Liriano

Wilfredo Casilla
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Departamento de Educacién Continua

Departamento de Educacién Continua

Rafael Marté, Ana Reyes, Tanmy
Rodriguez

Alejandra Liriano, Yellis Pefa, Cianeli
Gabino

Wilfredo Casilla
Division de Admisiones

Roberto Rodriguez

Departamento de Educacién Virtual,
Departamento de Educacion Continua

Departamento de Educacion Continua

Departamento de Educacion Continua

Rafael Marté, Ana Reyes, Tanmy
Rodriguez

Alejandra Liriano, Yellis Pefa, Cianeli
Gabino

Roberto Rodriguez, Carmen Abreu,
Wilfredo Casilla

Departamento de Educacion Continua
Roberto Rodriguez, Carmen Abreu,
Wilfredo Casilla

Departamento de Educacion Continua

1|Vicerrectoria Académica

Foto acto de apertura

Listado de Asistencia

Informe de Evaluacion
Copia de Remision de Acta
Final de Egresados.
Programa del curso

Lista de admitidos
Constancia de solicitud de

insumos

Montaje del curso en el
Campus Virtual

Foto acto de apertura

Listado de Asistencia

Informe de Evaluacion
Copia de Remision de Acta
Final de Egresados.
Constancia de solicitud de
insumos

Fotos del acto
Constancia de solicitud de
insumos

Fotos del acto

Documento POA

Aula para acto de apertura,
brindis para 60 personas,
maestria de ceremonia,
transmision via Zoom,
fotografo, bandera, apoyo de
protocolo y tecnolégico,
Certificados de participacion
(150)

Docencia $

Material Gastable (Resma de
papel, clip, grapas, toner, folder)

$

Aula para acto de apertura,
brindis para 60 personas,
maestria de ceremonia,
transmision via Zoom,
fotografo, bandera, apoyo de
protocolo y tecnolégico,
Certificados de participacion
(150)

Docencia $

Brindis, Material Gastable $

Brindis, Material Gastable $

30,000.00

9,000.00

30,000.00

80,000.00

80,000.00



INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR EN FORMACION DIPLOMATICA Y CONSULAR

&

POAINESDYC 2025

Medio de Verificacién /

D Tarea Fecha Inicio Fecha Fin Responsable Meta aiio 1 Involucrados Evidencia Insumos Presupuesto estimado
Eie 1. Profesionalizacion del recurso humano necesario para
g L. desempeiiarse en el area Diplomatica, Relaciones 1,560
Estratégico . .
Internacionales y afines.
1.3 Formacion a Nivel de L Extranjeras
1.3.1 Cuatrimestre Septiembre-Diciembre 2024 Thu 2/1/25 |Thu 9/1/25 |
Remision de Acta Final de E dos Cuartro Cuatrimestre 2024 al
1.3.1.1 emision ce Acta m,a, e”gresa O,S uartro ua'rlmes re a Thu 2/1/25 Thu 9/1/25 Alexandra Llinas Wilfredo Casilla Constancia de remision
departamento de Planificacion para Fines de Actualizar el SIGEF
1.3.2 Cuatrimestre Enero-Abril 2025 [Thu 2/1/25 [Fri 9/5/25 |
Montaje, programacion de clases sincrénicas y envio de credenciales a Programas cargados en la
13.21 los estudiantes de los programas de Lenguas Extranjeras en el Campus | Thu 2/1/25 Thu 9/1/25 José Guerra Alexandra Llinas plataforma virtual, Correos
Virtual de remision credenciales
Gestion de los programas de lenguas extranjeras Primer Cuatrimestre . ) - ) ;
13.22 2025 Fri 10/1/25 Fri 25/4/25 Alexandra Llinas Wilfredo Casilla Informe
1323 Elaboracion Calendario Celebracion Francofonia 2025 Mon 10/2/25 Fri 14/2/25 Alexandra Llinas Departamento de Educacion Continua| Correo remision calendario
1324 Desarrollo Actividades Francofonia 2025 Mon 17/2/25 Fri 21/2/25 Alexandra Llinas Fotografias Bajantes y materiales 25,000.00
L - . - Departamento de Planificacion, X .,
1.3.25 Evaluacion Actividades Francofonia 2025 Mon 24/2/25 Tue 25/2/25 Alexandra Llinas ., . Constancia de evaluacion
Departamento de Educacién Continua
Aplicacion Evaluacion de | rticipants I de L
1326 pcacion Evaluacion de fos participantes a los programas c€ LeN9UaS | \ved 26/2/25 Mon 3/3/25 Alexandra Llinas Rafael Marté Correo de remision
Extranjeras
1327 Elaboracion informe de evaluacion Mon 28/4/25 Mon 28/4/25 Rafael Marté Alexandra Llinas Informe
Remision de Acta Final de Egresados al departamento de Planificacion
1328 9 P Thu 1/5/25 Fri 9/5/25 Alexandra Llinas Wilfredo Casilla Constancia de remision

para Fines de Actualizar el SIGEF
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133 Cuatrimestre Mayo-Agosto 2025 [Mon 21/4/25 [Thu 11/9/25

Proceso de Convocatoria y Admision a los programas de Lenguas ) . . ) } Publicacion de Material Gastable (Resma de
1331 R Mon 21/4/25 Fri 25/4/25 Patricia Batista Wilfredo Casilla . . $ 3,000.00
Extranjeras Convocatoria papel, clip, grapas, toner, folder)
Montaje, programacion de clases sincronicas y envio de credenciales a Programas cargados en la
1332 los estudiantes de los programas de Lenguas Extranjeras en el Campus | Mon 28/4/25 Wed 30/4/25 José Guerra Alexandra Llinas plataforma virtual, Correos
Virtual de remision credenciales
Gestion de | del tranj S d
1333 es. 1on de os programas de fenguas extranjeras segundo Thu 1/5/25 Thu 28/8/25 Alexandra Llinas Wilfredo Casilla Informe
Cuatrimestre 2025
Aplicacion Evaluacion de los participantes a los programas de Lenguas | _ . " ; L,
1334 X Fri 29/8/25 Tue 2/9/25 Alexandra Llinas Rafael Marté Correo de remision
Extranjeras
1335 Elaboracion informe de evaluacion Wed 3/9/25 Wed 3/9/25 Rafael Marté Alexandra Llinas Informe
Remision de Acta Final de Egresados al departamento de Planificacion " ) ; . .
1336 . . Thu 4/9/25 Thu 11/9/25 Alexandra Llinas Wilfredo Casilla Constancia de remision
para Fines de Actualizar el SIGEF
134 Cuatrimestre Septiembre-diciembre 2025 Wed 27/8/25 Mon 22/12/25
Proceso de Convocatoria y Admision a los programas de Lenguas . . ) } Publicacion de Material Gastable (Resma de
1341 . Wed 27/8/25 Tue 2/9/25 Patricia Batista Wilfredo Casilla . . $ 3,000.00
Extranjeras Convocatoria papel, clip, grapas, toner, folder)
Montaje, programacion de clases sincronicas y envio de credenciales a Programas cargados en la
1342 los estudiantes de los programas de Lenguas Extranjeras en el Campus | Wed 3/9/25 Fri 5/9/25 José Guerra Alexandra Llinas plataforma virtual, Correos
Virtual de remision credenciales
Gestion de los programas de lenguas extranjeras Tercer Cuatrimestre - ) ;
1343 2025 Mon 8/9/25 Wed 17/12/25 Alexandra Llinas Wilfredo Casilla Informe
Aplicacién Evaluacion de los participantes a los programas de Lenguas ) - ; e
13.4.4 . Thu 18/12/25 Fri 19/12/25 Alexandra Llinas Rafael Marté Correo de remision
Extranjeras
1345 Elaboracion informe de evaluacion Mon 22/12/25 Mon 22/12/25 Rafael Marté Alexandra Llinas Informe
1.3.5 Cuatrimestre Enero-Abril 2026 [Mon 24711725 [Wed 24712725 |
Proceso de Convocatoria y Admision a los programas de Lenguas ) . . ) } Publicacion de Material Gastable (Resma de
1.3.5.1 R Mon 24/11/25 Fri 28/11/25 Patricia Batista Wilfredo Casilla . . $ 3,000.00
Extranjeras Convocatoria papel, clip, grapas, toner, folder)
Remision de Acta Final de Egresados Tercer Cuatrimestre 2025 al
1.3.5.2 " ”g ) . Thu 18/12/25 Wed 24/12/25 Alexandra Llinas Wilfredo Casilla Constancia de remision
departamento de Planificacién para Fines de Actualizar el SIGEF
1.3.6 Pr de POA Idi 2026 elaborada [Mon 2/6/25 [Fri 2978725 |
1.3.6.1 Preparacion y elaboracién propuesta de POA 2026 Mon 2/6/25 Fri 29/8/25 Alexandra Llinas 1 Vicerrectoria Académica Documento POA
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INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR EN FORMACION DIPLOMATICA Y CONSULAR

&

POAINESDYC 2025
.. . . Medio de Verificacion / .
ID Tarea Fecha Inicio Fecha Fin Responsable Meta aiio 1 Involucrados Evidencia Insumos Presupuesto estimado
Ei 1. Profesionalizacién del recurso humano necesario para
e
! L . desempeiiarse en el area Diplomatica, Relaciones
Estratégico . .
Internacionales y afines.
Fortalecida la modalidad de educacién virtual (a distancia e
1.4 g . Thu 2/1/25 Fri 14/11/25
hibrida).
1.4.1 Cursos en la modalidad asincrénica creados e implementados Tue 1/4/25 Fri 14/11/25
e . , ) Captura de pantalla
14.1.1 Identificacion de necesidades Tue 1/4/25 Wed 28/5/25 José Guerra 2 Jorge Medina ;
plataforma virtual
L N , . Captura de pantalla
1412 Elaboracion del programa del Curso Asincrénico Thu 29/5/25 Wed 6/8/25 José Guerra 2 Jorge Medina .
plataforma virtual
. . . , ) Captura de pantalla
1413 Montaje en el campus virtual Thu 7/8/25 Fri 14/11/25 José Guerra 2 Jorge Medina .
plataforma virtual
1.4.2 Cursos de capacitacion docentes |Thu 2/1/25 |Thu 30/10/25 |
o , . Listado de asistencia, copia
14.21 Curso de actualizacion docente Thu 2/1/25 Wed 17/9/25 José Guerra 2 Jorge Medina .
certificados
. ) i . I , . Listado de asistencia, copia
1422 Manejo y Configuracion del libro de calificaciones Thu 18/9/25 Thu 30/10/25 José Guerra 2 Jorge Medina ificad
certificados
1.4.3 Modelo de educacién virtual implementado |Thu 2/1/25 |Thu 30/10/25 |
- . , . Documento Modelo
14.3.1 Preparacion documento preliminar Thu 2/1/25 Wed 25/6/25 José Guerra 1 Jorge Medina o
Educacién Virtual
S , . Documento Modelo
1432 Consenso documento Modelo Educacién Virtual Thu 26/6/25 Wed 17/9/25 José Guerra 1 Jorge Medina o
Educacién Virtual
L , ) Documento Modelo
1433 Aprobacién documento modelo Thu 18/9/25 Thu 30/10/25 José Guerra 1 Jorge Medina o
Educacién Virtual
1.4.4 Propuesta de POA Educacién Virtual 2026 elaborada |Mon 2/6/25 |Fri 29/8/25
1441 Preparacion y elaboracion propuesta de POA 2026 Mon 2/6/25 Fri 29/8/25 José Guerra 1 Vicerrectoria Académica Documento POA
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EJE ESTRATEGICO 2:

GENERACION Y DIFUSION DEL CONOCIMIENTO
ESPECIALIZADO



INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR EN FORMACION DIPLOMATICA Y CONSULAR
POAINESDYC 2025
Medio de Verificacié
1D Tarea Fecha Inicio Fecha Fin Responsable Meta aiio 1 Involucrados edio Ef/i d::;lc;:acmn / Insumos Presupuesto estimado
Eje R - -
, . 2. Generacion y difusion del conocimiento especializado

Estratégico

Investigaciones dirigidas a la politica exterior, relaciones
2.1 internacionales y desarrollo econémico, politico, social y Tue 7/1/25 Fri 5/9/25

cultural del pais

Investigacion trazado de la linea fronteriza dominico-haitiana con .

2.1.1 R Tue 7/1/25 Fri 5/9/25

base en los acuerdos del 1922 con sus modificaciones
2.1.1.1 Firmar acuerdo con el Instituto Cartografico Militar Tue 7/1/25 Fri 28/2/25 Milagros Nanita Wandra Baez Acuerdo Firmado
2112 Disefio y bosquejo de la Investigacion del Atlas de la Zona Fronteriza |Tue 7/1/25 Mon 3/3/25 Milagros Nanita Wandra Baez Plan de trabajo
2113 Reuniones de coordinacion Tue 7/1/25 Fri 1/8/25 Milagros Nanita Wandra Baez Formulario de Participacion
2114 Trabajo de campo Mon 3/2/25 Mon 19/5/25 Milagros Nanita Wandra Baez Fotos

Presentacion para validacion de la investigacion por el Comité de . . ,

2115 L, Tue 25/2/25 Tue 25/2/25 Milagros Nanita Wandra Baez Acta

Investigacion

L iento del del libro trazado de la linea fronteriza dominico-
2116 - anzamiento del del libro trazado de fa finea fronteriza domINICo™ 1t 5 /825 Fri 5/9/25 Milagros Nanita Wandra Baez Agenda y Fotos
aitiana

2.1.2 Atlas de la Zona Fronteriza [Tue 7/1725 [Fri 27/6/25
2.1.2.1 Firmar acuerdo con el Instituto Cartografico Militar Tue 7/1/25 Fri 28/2/25 Milagros Nanita Wandra Baez Acuerdo Firmado
2122 Reuniones de coordinacion Tue 7/1/25 Mon 10/3/25 Milagros Nanita Wandra Baez Formulario de Participacion
2.1.2.3 Trabajo de campo Mon 10/3/25 Mon 28/4/25 Milagros Nanita Wandra Baez Fotos
2124 Presentacion para validacion del Atlas por el Comité de Investigacion |Mon 28/4/25 Mon 26/5/25 Milagros Nanita Wandra Baez Acta
2.1.25 Lanzamiento del Atlas Mon 26/5/25 Fri 27/6/25 Milagros Nanita Wandra Baez Agenda y Fotos
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2.2 Proyecto Investigacion Inteligencia Artificial Mon 20/1/25 Wed 31/12/25
2.2.1 Inteligencia Artificial (IA) Mon 20/1/25 |Wed 31/12/25 |
2211 Someter plan piloto al Comité de Investigaciones para aprobacion Mon 20/1/25 Mon 20/1/25
2212 Solicitud de contratacién de un experto Mon 7/4/25 Wed 30/4/25
2213 Solicitud de Adquisicion de Software Mon 7/4/25 Mon 26/5/25
2214 Solicitud de Adquisicion de dos (2) computadoras Mon 7/4/25 Mon 26/5/25
2215 Adecuacion del Laboratorio de Idiomas Mon 7/4/25 Mon 26/5/25
2216 Entrada de datos e informacion al sistema Mon 26/5/25 Fri 26/12/25
2217 Preparacion de dos (2) talleres para recopilacién de informacion Mon 26/5/25 Fri 20/6/25
22.1.8 Entrenamiento del personal y docentes en IA Mon 26/5/25 Fri 26/12/25
2219 Elaboracién de guias Mon 26/5/25 Fri 26/12/25
Informe sobre el nimero de informacion entradas al IA a los Comités
2.2.1.10 L L Mon 29/12/25 Wed 31/12/25
de Investigacion e Publicaciones
22111 Implementacién del programa IA en el INESDYC 2025-2026 Mon 29/12/25 Wed 31/12/25

Milagros Nanita
Milagros Nanita
Milagros Nanita

Milagros Nanita

Milagros Nanita

Milagros Nanita

Milagros Nanita
Milagros Nanita
Milagros Nanita

Milagros Nanita

José Rafael Espaillat
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José Rafael Espaillat, Wandra Baez,
Comité de Investigaciones

José Rafael Espaillat, Roberto
Rodriguez, Wandra Baez

Roberto Rodriguez, Angel Puentes,
Wandra Baez

Roberto Rodriguez, Angel Puentes,
Wandra Baez

José Rafael Espaillat, Roberto
Rodriguez, Carmen Abreu, Angel
Puentes

Wandra Baez

Wandra Baez

Wandra Baez

José Rafael Espaillat, Rafael Marté,
Wandra Baez

Wandra Baez

Milagros Nanita, Rafael Marté,
Wandra Baez

Acta

Solicitud de contratacion
Solicitud de adquisicion
Solicitud de adquisicion
Constancia de solicitud,

fotos

Captura de base de datos
Correos de coordinacion,
convocatoria

Fotos, lista de participantes,
certificados

Foto portada

Constancia de remision de
informe

Fotos del Lanzamiento del
Programa IA en el INESDYC



2.3 Libros Difundidos Thu 2/1/25 Mon 22/12/25
2.3.1 Apuntes para una Cultura de Gobierno. Fri 10/1/25 |Fri 10/1/25 |
2.3.1.1 Solicitud de impresion del libro Fri 10/1/25 Fri 10/1/25
23.2 .Guia pra’cti'ca de las Organizaciones Internacionales con Sede en Fri 10/1/25 Mon 22/12/25
Viena, Austria.
2.3.2.1 Coordinar acto de lanzamiento Fri 10/1/25 Mon 22/12/25
233 Diplomacia con Estados Unidos durante la Primera Republica (1844 Fri 10/1/25 Mon 22/12/25
1861).
2331 Solicitud de diagramacion e impresion Fri 10/1/25 Fri 10/1/25
2332 Coordinar acto de lanzamiento Fri 10/1/25 Mon 22/12/25
2.3.4 Bra.si! y la intervencién militar estadounidense de 1965 en Rep. Thu 2/1/25 Mon 22/12/25
Dominicana
2341 Someter al Comité de Publicaciones del INESDYC para su aprobacién [ Thu 2/1/25 Wed 5/2/25
2342 Solicitud de diagramacién e impresién Thu 6/2/25 Fri 5/12/25
2343 Coordinar acto de lanzamiento Fri 10/1/25 Mon 22/12/25
’2.4 Gestion de colocacion de Libros para fines de adquisicion Fri 28/2/25 Wed 10/12/25
241 Coordinar reuniones de contactos Fri 28/2/25 Wed 10/12/25
242 Elaboracién de acuerdo de colocacion Fri 28/2/25 Wed 10/12/25

Enrique Soldevilla

Enrique Soldevilla

Enrique Soldevilla

Enrique Soldevilla

Milagros Nanita

Enrique Soldevilla

Enrique Soldevilla

Enrique Soldevilla
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Milagros Nanita, Roberto Rodriguez

Milagros Nanita, Roberto Rodriguez

Milagros Nanita, Roberto Rodriguez

Milagros Nanita, Roberto Rodriguez

Enrique Soldevilla

Milagros Nanita, Roberto Rodriguez

Milagros Nanita, Roberto Rodriguez

Direccion de Investigaciones,
Vicerrectoria Administrativa

Constancia solicitud de
impresion

Constancia solicitud de
insumos

Constancia solicitud de
impresion y diagramacion

Constancia solicitud de
insumos

Acta del Comité de
Publicaciones

Constancia solicitud de
impresion y diagramacion

Constancia solicitud de
insumos



Mon 30/6/25

Tue 23/12/25

2.5 Investigaciones Difundidas
25.1 Trazado de la linea fronteriza.c.lom'inico-haitiana con base en los Mon 8/9/25 Mon 8/9/25
acuerdos de 1922 con sus modificaciones.

2.5.1.1 Solicitud de diagramacién e impresion Mon 8/9/25 Mon 8/9/25 Enrique Soldevilla
252 Atlas de la Zona Fronteriza. [Mon 30/6/25 [Tue 23712725 |

2.5.2.1 Solicitud de diagramacién e impresién Mon 30/6/25 Tue 23/12/25 Enrique Soldevilla
2.5.3 Proyectos del INESDYC inteligencia artificial (IA) |Mon 11/8/25 |Fri 29/8/25

2.5.3.1 Solicitud de diagramacion e impresion Mon 11/8/25 Fri 29/8/25 Enrique Soldevilla
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Milagros Nanita, Roberto Rodriguez

Milagros Nanita, Roberto Rodriguez

Milagros Nanita, Roberto Rodriguez

Constancia solicitud de
impresion y diagramacion

Constancia solicitud de
impresion y diagramacion

Constancia solicitud de
impresion y diagramacion



2.6 Cuadernillos Difundidos Mon 17/2/25 Thu 23/10/25

2.6.1 Cuadern'illo No.9. La.cuota azucarera dominicana en el mercado Mon 17/2/25 Mon 7/4/25
preferencial estadounidense 2010-2022

2.6.1.1 Solicitud de diagramacion e impresion. Mon 17/2/25 Fri 21/2/25

2.6.1.2 Coordinar acto de lanzamiento Mon 24/2/25 Mon 7/4/25

2.6.2 Cuadernillo No.10. Comercio, turismo e inversion en el Caribe Tue 8/4/25 Wed 28/5/25

2.6.2.1 Solicitud de diagramacion e impresion. Tue 8/4/25 Mon 14/4/25

26.2.2 Coordinar acto de lanzamiento Tue 15/4/25 Wed 28/5/25

263 Cuajdernillo No.11. lmportan'cia geopoliihzica d? laisla ~cle Santo Thu 29/5/25 Wed 16/7/25
Domingo en el enclave del Caribe para el imperio espaiiol

2.6.3.1 Solicitud de diagramacion e impresion. Thu 29/5/25 Tue 3/6/25

2.6.3.2 Coordinar acto de lanzamiento Wed 4/6/25 Wed 16/7/25

Cuadernillo No.12. Prevencién de lavado de activos y

2.6.4 financiamiento del terrorismo en el contexto internacional: Caso Thu 17/7/25 Wed 3/9/25
Republica Dominicana

2.6.4.1 Solicitud de diagramacion e impresion. Thu 17/7/25 Wed 23/7/25

2.64.2 Coordinar acto de lanzamiento Thu 24/7/25 Wed 3/9/25

265 Cuadernillo r\'lo.13. Efecto de la deuda publica en la gobernanza de Thu 4/9/25 Thu 23/10/25
los Estados Unidos

2.6.5.1 Solicitud de diagramacion e impresion. Thu 4/9/25 Wed 10/9/25

2.6.5.2 Coordinar acto de lanzamiento Thu 11/9/25 Thu 23/10/25

Enrique Soldevilla

Enrique Soldevilla

Enrique Soldevilla

Enrique Soldevilla

Enrique Soldevilla

Enrique Soldevilla

Enrique Soldevilla

Enrique Soldevilla

Enrique Soldevilla

Enrique Soldevilla
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Milagros Nanita, Roberto Rodriguez

Milagros Nanita, Roberto Rodriguez

Milagros Nanita, Roberto Rodriguez

Milagros Nanita, Roberto Rodriguez

Milagros Nanita, Roberto Rodriguez

Milagros Nanita, Roberto Rodriguez

Milagros Nanita, Roberto Rodriguez

Milagros Nanita, Roberto Rodriguez

Milagros Nanita, Roberto Rodriguez

Milagros Nanita, Roberto Rodriguez

Constancia solicitud de
impresion y diagramacion

Constancia solicitud de
insumos

Constancia solicitud de
impresion y diagramacion

Constancia solicitud de
insumos

Constancia solicitud de
impresion y diagramacion

Constancia solicitud de
insumos

Constancia solicitud de
impresion y diagramacion

Constancia solicitud de
insumos

Constancia solicitud de
impresion y diagramacion

Constancia solicitud de
insumos



2.7 Revistas Institucionales Difundidas Mon 2/6/25 Tue 23/12/25
2.7.1 Revista Perspectiva Diplomatica Mon 2/6/25 |Tue 23/12/25
2.7.1.1 Compilacion y edicion de articulos Mon 2/6/25 Wed 19/11/25
2712 Acto de lanzamiento de la revista Perspectiva Diplomatica Thu 20/11/25 Tue 23/12/25
2.8 Memorias Institucionales Thu 2/1/25 Mon 29/12/25
2.8.1 Memoria Institucional 2024 Thu 2/1/25 Mon 31/3/25
2.8.1.1 Publicacion Memoria Institucional 2024 Thu 2/1/25 Mon 31/3/25
2.8.2 Memoria Institucional 2025 Mon 17/11/25 Mon 29/12/25
2.8.2.1 Compilacion y edicion de articulos Mon 17/11/25 Mon 29/12/25
’2.9 Propuesta de POA Direccion de Investigacion 2026 elaborada |Mon 2/6/25 Fri 29/8/25
2.9.1 Preparacion y elaboraciéon propuesta de POA 2026 Mon 2/6/25 Fri 29/8/25

Enrique Soldevilla

Enrique Soldevilla

Enrique Soldevilla

Enrique Soldevilla

Milagros Nanita
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Milagros Nanita

Milagros Nanita, Roberto Rodriguez

Milagros Nanita

Milagros Nanita

1 Enrique Soldevilla, Wandra Baez

Documento con articulos
Constancia solicitud de
insumos

Constancia de publicacion,
acto de lanzamiento

Documento con articulos

Documento POA



EJE ESTRATEGICO 3:

FORTALECIMIENTO INSTITUCIONALY
ASEGURAMIENTO

DE LA CALIDAD



INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR EN FORMACION DIPLOMATICA Y CONSULAR

&

POA INESDYC 2025

- . - Medio de Verificacién / .
ID Tarea Fecha Inicio Fecha Fin Responsable Meta aiio 1 Involucrados Evidencia Insumos Presupuesto estimado
) L. 3. Fortalecimiento Institucional y Aseguramiento de la
Eje Estratégico .
Calidad
3.1 Gestion de la Planificacién para resultados institucionalizada  |Thu 2/1/25 Wed 31/12/25
3.1.1 POA INESDYC 2025 Mon 3/2/25 Mon 3/3/25
3.1.1.1 Puesta en marcha POA INESDYC 2025 Mon 3/2/25 Mon 3/3/25 José Rafael Espaillat Rafael Marté Documento POA 2025
[3.1.2 | Estadisticas MESCyT [Mon 3/2/25 [Mon 31/3/25
3.1.21 Solicitud de Plantillas estadisticas MESCyT Mon 3/2/25 Mon 3/3/25 Rafael Marté Ana Reyes Constancia de solicitud
Carpeta con plantillas
3.1.22 Revision y organizacion de Plantillas estadisticas del MESCyT Tue 4/3/25 Mon 17/3/25 Rafael Marté Ana Reyes tpd' i piant!
estadisticas
3.1.23 Remision de Plantillas estadisticas al MESCyT Tue 18/3/25 Mon 31/3/25 Rafael Marté Ana Reyes Copia de remision
3.1.3 Gestion Informes de Producto DIGEPRES Thu 2/1/25 Mon 29/12/25
3.1.3.1 Informe Anual del D pefio Presup io 2024 Thu 2/1/25 Tue 4/2/25
., . ., Informe Anual del
Generacion y remision del Informe Anual de Evaluacion del 3 ~ X
31311 - K Thu 2/1/25 Tue 4/2/25 Rafael Marté Ana Reyes Desempefio Presupuestario
Desempefio Presupuestario
2024
3.13.2 Gestion reportes de Productos DIGEPRES - Cuarto Trimestre Thu 2/1/25 Thu 16/1/25
2024
Generacion y remision del informe de ejecucion fisica y financiera , Informe cuarto trimestre
3.1.3.2.1 . Thu 2/1/25 Thu 16/1/25 Rafael Marté Ana Reyes
de productos DIGEPRES - Cuarto Trimestre 2024 2024
3.1.33 Gestion reportes de Productos DIGEPRES - Primer Trimestre 2025 |Tue 1/4/25 Mon 14/4/25
. . . Solicitud fisica / digital de
Solicitud de avances de productos DIGEPRES - Primer Trimestre ,
31331 2025 Tue 1/4/25 Mon 7/4/25 Rafael Marté Ana Reyes reportes productos
DIGEPRES
G ” ision del inf de ei ion fisi i . Inf - trimest
31332 eneracion y remnsnon. elin ?rme e ejecucion fisica y financiera | 8/4/25 Mon 14/4/25 Rafael Marté Ana Reyes nforme primer trimestre
de productos DIGEPRES - Primer Trimestre 2025 2025
Gestion reportes de Productos DIGEPRES - Segundo Trimestre .
3.1.34 Mon 2/6/25 Fri 13/6/25
2025
Solicitud fisica / digital de
Solicitud de avances de productos DIGEPRES - Segundo Trimestre . , icitud fisica / digi
3.1.34.1 2095 Mon 2/6/25 Fri 6/6/25 Rafael Marté Ana Reyes reportes productos
DIGEPRES
Generacion y remision del informe de ejecucion fisica y financiera . , Informe segundo trimestre
3.1.34.2 . Mon 9/6/25 Fri 13/6/25 Rafael Marté Ana Reyes
de productos DIGEPRES - Segundo Trimestre 2025 2025
Gestion reportes de Productos DIGEPRES - Tercer Trimestre
3.1.35 1on rep " ' Wed 1/10/25 Wed 15/10/25
2025
. X Solicitud fisica / digital de
Solicitud de avances de productos DIGEPRES - Tercer Trimestre ,
3.1.35.1 2025 Wed 1/10/25 Tue 7/10/25 Rafael Marté Ana Reyes reportes productos
DIGEPRES
Generacion y remision del informe de ejecucion fisica y financiera , Informe tercer trimestre
31352 . Wed 8/10/25 Wed 15/10/25 Rafael Marté Ana Reyes
de productos DIGEPRES - Tercer Trimestre 2025 2025
Gestion reportes de Productos DIGEPRES - Cuarto Trimestre
3.1.3.6 Mon 22/12/25 Mon 29/12/25
2025
Solicitud fisica / digital de
Solicitud de avances de productos DIGEPRES - Cuarto Trimestre , icitud fisica / digi
3.1.3.6.1 2095 Mon 22/12/25 Mon 29/12/25 Rafael Marté Ana Reyes reportes productos
DIGEPRES
3.1.4 Monitoreo Plan Operativo Anual 2025 |Tue 174725 [Mon 29712725

Pagina 34 de 88




3.1.4.1 Monitoreo del Plan Operativo 2025 - Primer Trimestre Tue 1/4/25 Mon 7/4/25
3142 Monitoreo del Plan Operativo 2025 - Segundo Trimestre Mon 2/6/25 Fri 6/6/25
3143 Monitoreo del Plan Operativo 2025 - Tercer Trimestre Wed 1/10/25 Tue 7/10/25
3144 Monitoreo del Plan Operativo 2025 - Cuarto Trimestre Mon 15/12/25 Mon 29/12/25
3.1.5 Gestion de Informes Fisicos-Financieros |Thu 2/1/25 |Mon 20/10/25 |
Generacion y remision del Informe Fisico-Financiero Cuarto Trimestre
3.1.5.1 Thu 2/1/25 Wed 22/1/25
2024
3152 Generacion y remision del Informe Fisico-Financiero Primer Trimestre Tue 1/4/25 Mon 21/4/25
2025
Generacion y remision del Informe Fisico-Financiero Primer Trimestre
3.1.5.3 Mon 2/6/25 Mon 23/6/25
2025
G i0 ision del Inf Fisico-Fi i Pri Tri t
3154 s eneracion y remision del Informe Fisico-Financiero Primer Trimestre Wed 1/10/25 Mon 20/10/25
3.1.6 POA INESDYC 2026 [Mon 2/6/25 [Mon 2578725 |
Actualizacion instrumentos del instructivo para formulacion del POA
3.1.6.1 Mon 2/6/25 Mon 23/6/25
INESDYC
Difusion de insti t tualizad laboracién del POA
3162 ifusion de instrumentos actualizados para elaboracion de Tue 24/6/25 Mon 30/6/25
INESDYC 2026
3.1.6.3 Desarrollo del proceso de formulacion del POA INESDYC 2026 Tue 1/7/25 Mon 11/8/25
3.1.64 Remision del POA INESDYC 2026 para aprobacion Tue 12/8/25 Mon 18/8/25
3.1.65 Aprobacién del POA INESDYC 2026 Tue 19/8/25 Mon 25/8/25
3.1.7 | Procesamiento de Evaluaciones [Thu 2/1/25 [Wed 31/12/25 |
ElL e Inf | luaci
3171 aboracion de Informe de las evaluaciones a docentes de programas Thu 2/1/25 Wed 31/12/25
de Postgrado
Remisién de Informe de las evaluaciones a docentes de programas
3172 Thu 2/1/25 Wed 31/12/25
de Postgrado
3173 Elall)?raciénAde Informe de las evaluaciones a programas de Thu 2/1/25 Wed 31/12/25
Educacion Continua
Remisién de Informe de las evaluaciones a los programas de
3174 » R Thu 2/1/25 Wed 31/12/25
Educacion Continua
318 Procesamiento de las encuestas de Satisfaccion de los Servicios del Mon 3/11/25 Mon 1/12/25
INESDYC
Elaboracion de Informe de las encuestas de Satisfaccion de los X
3.1.8.1 . Mon 3/11/25 Fri 7/11/25
Servicios de RRHH
Remisid Inf | isfaccio | ici
3182 emision de Informe de las encuestas de Satisfaccion de los Servicios Tue 11711725 Mon 17/11/25
de RRHH
Elaboracion de Informe de las encuestas de Satisfaccion de los
3.1.8.3 . Tue 18/11/25 Mon 24/11/25
Servicios TIC's
3184 TICIRemisién de Informe de las encuestas de Satisfaccion de los Servicios Tue 25/11/25 Mon 1/12/25
s
3.1.9 Mejora y Actualizacién |Thu 2/1/25 |wed 31712725 |
3.1.9.1 Mejora y Actualizacién de Formularios Thu 2/1/25 Wed 31/12/25
3.1.9.2 Mejora y Actualizacion de Procedimientos Thu 2/1/25 Wed 31/12/25
3.1.93 Mejora y Actualizacién de Manuales INESDYC Thu 2/1/25 Wed 31/12/25

Rafael Marté
Rafael Marté
Rafael Marté

Rafael Marté

Rafael Marté
Rafael Marté
Rafael Marté

Rafael Marté

Rafael Marté
Rafael Marté
Rafael Marté
Rafael Marté

José Rafael Espaillat

Rafael Marté
Rafael Marté
Rafael Marté

Rafael Marté

Rafael Marté
Rafael Marté
Rafael Marté

Rafael Marté

Rafael Marté
Rafael Marté

Rafael Marté

Ana Reyes
Ana Reyes
Ana Reyes

Ana Reyes

Tanmy Rodriguez
Tanmy Rodriguez
Tanmy Rodriguez

Tanmy Rodriguez

Ana Reyes
Ana Reyes
Ana Reyes
Ana Reyes

Rafael Marté

Ana Reyes, Tanmy Rodriguez
Ana Reyes, Tanmy Rodriguez
Ana Reyes, Tanmy Rodriguez

Ana Reyes, Tanmy Rodriguez

Ana Reyes, Tanmy Rodriguez
Ana Reyes, Tanmy Rodriguez
Ana Reyes, Tanmy Rodriguez

Ana Reyes, Tanmy Rodriguez

Ana Reyes
Tanmy Rodriguez

Massiel Hernandez
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Informe POA INESDYC 2025
Primer Trimestre

Informe POA INESDYC 2025
Segundo Trimestre

Informe POA INESDYC 2025
Tercer Trimestre

Informe POA INESDYC 2025
Cuarto Trimestre

Informe Fisico Financiero
Cuarto Trimestre 2024
Informe Fisico Financiero
Primer Trimestre 2025
Informe Fisico Financiero
Segundo Trimestre 2025
Informe Fisico Financiero
Tercer Trimestre 2025

Instrumentos actualizados

Correo electronico

Documento del POA
INESDYC 2026

Oficio / correo de remision
Documento aprobacion
POA INESDYC 2026
Informe remitido via correo
para revision

Informe remitido via correo

Informe remitido via correo
para revision

Informe remitido via correo

Informe remitido via correo
para revision

Informe remitido via correo

Informe remitido via correo
para revision

Informe remitido via correo

Remision formularios
actualizados

Remision procedimientos
actualizados

Remisiéon manuales
actualizados



INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR EN FORMACION DIPLOMATICA Y CONSULAR

&

POA INESDYC 2025

ID

Tarea

Fecha Inicio

Fecha Fin

Responsable

Meta afio 1

Involucrados

Medio de Verificacién /
Evidencia

Insumos

Presupuesto
estimado

Eje Estratégico

3. Fortalecimiento Institucional y Aseguramiento de la
Calidad

3.2

321

322

323

324

326

327

328

329

3.2.10

3.2.11

Transparencia de la gestion institucional implementada con
informacién real y oportuna

Gestionar la habilitacion del aréa para la oficina de acceso a la
informacién,basada en el requrimiento exigido por la DIGEIG.

Mecanismo de Transparencia implementado y fortalecido con
informacion real y oportuna de la Institucion.

Desarrollar una Guia dirigida a los involucrados en las actualizaciones
del Portal de transparencia, indicando los plazos para las entregas de las
informaciones cargadas en el portal y sobre los plazos de entrega a los
requerimientos de los ciudadanos.

Mantener Actualizado el Portal de Transparencia institucional, como
medio de consulta oportuna a los ciudadanos segun el indice de
documentos y sus normas regulatorias a través de la DIGEIG.

Generar informes trimestrales de la operatividad de la OAI

Gestionar los requerimientos de acceso a la informacién publica de los
ciudadanos, en el marco de la Ley de Acceso a la Informacion 200-04 y

sus plazos para la satisfaccion de las mismas.

Asegurar que los mecanismos de operatividad funcionen
correctamente por medio de la recepcion, confirmacion y remision de
quejas, denuncias, reclamaciones y sugerencias del Sistema 311y las
diferentes vias del INESDYC.

Participacion activa en el comité de compras, comité de calidad y
comité de ética

Participar en las capacitaciones impartidas por la DIGEIG, diregidas a
los Responsables de Acceso a la Informacion, a fines de mantenerse
actualizados.

Desarrollo de las competencias en el fortalecimiento de la
transparencia

Campafa De Comunicacion sobre Transparencia y el Acceso a la
Informacion Publica

Thu 2/1/25

Thu 2/1/25

Thu 2/1/25

Thu 2/1/25

Thu 2/1/25

Thu 2/1/25

Thu 2/1/25

Thu 2/1/25

Thu 2/1/25

Thu 2/1/25

Thu 2/1/25

Thu 2/1/25

Wed 31/12/25

Wed 30/7/25

Wed 31/12/25

Wed 31/12/25

Wed 31/12/25

Wed 31/12/25

Wed 31/12/25

Wed 31/12/25

Wed 31/12/25

Wed 31/12/25

Wed 31/12/25

Wed 31/12/25

Ana Maria Mercedes

Ana Maria Mercedes

Ana Maria Mercedes

Ana Maria Mercedes

Ana Maria Mercedes

Ana Maria Mercedes

Ana Maria Mercedes

Ana Maria Mercedes

Ana Maria Mercedes

Ana Maria Mercedes

Ana Maria Mercedes

Rectoria/Administrativo/RAI

Equipo Oficina de Acceso a la
Informacion Publica. DIGEIG.

RAIL

Oficina de Acceso a la Informacion

Publica. DIGEIG.

RAIL

RAI TODAS LAS AREAS DEL INESDYC

Portal 311.

RAIL

RAI Comité de compras, comité de

calidad y comité de ética

RAI DIGEIG

RAI DIGEIG

RAL

Pagina 36 de 88

Observacion directa

Informe trimestral

Guia concluida

Informe trimestral
Informe trimestral

Informe trimestral

Informe trimestral

Informe trimestral

Certificado o constancia de
participacion

Informe o correo de la
accion realizada

Informe o correo de la
accion realizada

Equipamiento de oficina y tecnolégico

Material gastable de oficina

Material gastable de oficina

Material gastable de oficina
Material gastable de oficina

Material gastable de oficina

Material gastable de oficina

Material gastable de oficina

Material gastable de oficina

Material gastable de oficina

Material gastable de oficina




INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR EN FORMACION DIPLOMATICA Y CONSULAR

&

POA INESDYC 2025

Medio de Verificacién /

ID Tarea Fecha Inicio Fecha Fin Responsable Meta aiio 1 Involucrados Evidencia Insumos Presupuesto estimado
. L. 3. Fortalecimiento Institucional y Aseguramiento de la
Eje Estratégico .
Calidad
3.3 Gestion H Fortalecida Thu 2/1/25 Wed 24/12/25
3.3.1 .A.t’iec'uad.a Ia' nueva estructura organica a los propésitos de la Thu 2/1/25 Wed 24/12/25
vision institucional
X , L X . Rectoria, Vicerrectoria Administrativa, |Accion de personal de
3.3.1.1 Gestionar las vacantes segun la estructura organizativa Thu 2/1/25 Wed 24/12/25 Celina Fiallo X , .,
Yenelissa Rodriguez contratacion
Personal entrenado en el uso de las nuevas tecnologias de la
33.2 ersonal entrer eu nuev 9! Thu 2/1/25 Thu 18/12/25
comunicacién e informacién
Documento con
33.21 Determinacion de los talleres a impartir Thu 2/1/25 Fri 17/1/25 Celina Fiallo Departamento de Tecnologia levantamiento talleres a
impartir
" . . . X . . Documento con Plan de
3322 Elaboracion Plan de Entrenamiento Mon 20/1/25 Fri 24/1/25 Celina Fiallo Yenelissa Rodriguez .
Entrenamiento
Informe trimestral de
3323 Implementacion Plan de Entrenamiento Mon 3/2/25 Thu 18/12/25 Celina Fiallo Yenelissa Rodriguez ejecucion de actividades de |Costo cursos planificados 100,000.00
entrenamiento
Personal entrenado y actualizado seguin el requerimiento de las
333 er ) y actualizaco segun e’ requerimiento cle Thu 2/1/25 Thu 18/12/25
areas
3.3.3.1 Plan de Capacitacion Thu 2/1/25 Thu 18/12/25
Elaborar el proceso de deteccion de necesidades de capacitacion Encargados de éareas, Yenelissa . .
33.3.1.1 / P P Thu 2/1/25 Fri 17/1/25 Celina Fiallo ,g Constancia de solicitud
para todas las areas del INESDYC Rodriguez
33312 Elaborar Plan de Capacitacion Anual Mon 20/1/25 Fri 24/1/25 Celina Fiallo Yenelissa Rodriguez Documento Plan
Constancia d ision Pl
3.33.13 Presentar Plan de Capacitacion Anual para aprobacion Mon 27/1/25 Fri 31/1/25 Celina Fiallo José Rafael Espaillat ons anc!a .elrem|5|on an
de Capacitacion
333.14 Implementar Plan de Capacitacion Anual Mon 3/2/25 Thu 18/12/25 Celina Fiallo Yenelissa Rodriguez Registro en el sistema Costo cursos planificados 400,000.00
3.34 Sistema gestion del Talento Humano mejorado Thu 2/1/25 Wed 24/12/25
3.3.4.1 Plan de Clima Laboral y Bienestar Thu 2/1/25 Wed 24/12/25
Actividades con refrigerios y/o
. . L. ., - almuerzos, bonos, obsequios en
» . . . . Yenelissa Rodriguez, Ana Toribio, Comunicacion de remision ) L
3.34.1.1 Implementacion Plan de Clima y Bienestar aprobado Thu 2/1/25 Wed 24/12/25 Celina Fiallo K . X . fechas especiales, contratacion 2,800,000.00
Crismailyn Samboy Plan de Clima y Bienestar . X
de servicios, honorarios a
charlistas, material promocional
3.3.4.2 Satisfaccion Servicios de Recursos Humanos |Mon 3/2/25 |Fri 26/9/25
33421 Consenso Encuesta Mon 3/2/25 Fri 14/2/25 Celina Fiallo Rafael Marté Minuta reunién
33422 Aplicacion y analisis de encuestas de Satisfaccion Servicios de Mon 1/9/25 Fri 26/9/25 Rafael Marté Ana Reyes, Tanmy Rodriguez Infornr?e res%JlItados encuesta
Recursos Humanos de satisfaccion
3.3.4.3 Buzones de Sugerencias [Mon 3/2/25 [Fri 26/9/25
Fase L C fa de Sensibilizacié deb d Ima d fi
334311 ase - Lampana de sensibllizacion para uso de buzones de Mon 3/2/25 Fri 28/2/25 Celina Fiallo Ana Toribio, Crismailyn Samboy magenes de campana
sugerencias realizada
FaseIl: C fia de Sensibilizacié de b d Ima d fi
33432 ase - -ampana de sensibilizacion para uso de buzones de Mon 1/9/25 Fri 26/9/25 Celina Fiallo Ana Toribio, Crismailyn Samboy magenes de campana
sugerencias realizada
33.4.4 Plan de Reconoci [Mon 3/11/25 [Fri 19/12/25
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3.3.44.1 Implementar Plan de Reconocimiento Mon 3/11/25 Fri 19/12/25
3.3.5 Gestion del Reclt [Thu 2/1/25 [Wed 24712725 |
3351 Elaborar Planificacion de Recursos Humanos 2026 Mon 2/6/25 Mon 30/6/25
3352 . .Re.a!izacién de concursos autorizados por la maxima autoridad de la Thu 2/1/25 Wed 24/12/25
institucion
3353 Seguimiento al cumplimiento del Plan de Induccion Thu 2/1/25 Wed 24/12/25
3.3.6 Modelo de Gestion de Comp ia Mon 3/2/25 Fri 28/2/25
3.3.6.1 Evaluacién de D peiio por Comp Mon 3/2/25 Fri 28/2/25
33611 Socwfllzaaon meltodologla de Evaluacion de desempefio por Mon 3/2/25 Fri 28/2/25
competencias a supervisados
3.3.7 Gestién del Desempeii [Thu 2/1/25 [Mon 1772725 |
Gestionar la realizacion de las evaluaciones de los acuerdos de
3371 . . Thu 2/1/25 Wed 15/1/25
desempefio 2024 por parte de los supervisores
3372 Remitir las evaluaciones de desempefio 2024 al MAP Fri 31/1/25 Fri 31/1/25
3373 Gestionar los acuerdos de desempefio 2025 Thu 2/1/25 Mon 20/1/25
3374 Validacion acuerdos de desempefio 2025 Wed 22/1/25 Mon 3/2/25
3375 Remitir los acuerdos de desempefio 2025 al MAP Tue 4/2/25 Mon 17/2/25
3.3.8 Organizacién del Trabajo [Thu 2/1/25 [Wed 24/12/25 |
3381 Organizacion de expedientes del personal activo nuevo Thu 2/1/25 Wed 24/12/25
[3.3.8.2 [ Digitalizacién de exp del personal [Thu 2/1/25 [Wed 24/12/25 |
3.3.8.2.1 Escaneo de Expedientes del Personal de Nuevo Ingreso Thu 2/1/25 Wed 24/12/25
[3.3.9 [ calendario de Vacaciones 2024 [Thu 2/1/25 [Fri 31/1/25 |
3391 Solicitud de Planificacion Vacaciones 2025 Thu 2/1/25 Fri 3/1/25
3392 Elaboracién del Calendario de Vacaciones 2025 Tue 7/1/25 Fri 31/1/25
3.3.10 . Procedi:nientlos‘rJelativos al sistema de gestion de recursos Tue 4/2/25 Fri 8/8/25
or
33101 Revision y actualizacion procesos y procedimientos del sistema de Tue 4/2/25 Fri 27/6/25
recursos humanos
3.3.10.2 Socializacion y/o publicacién de politicas y procedimientos Mon 28/7/25 Fri 8/8/25
3.3.11 Responsabilidad Social [Thu 2/1/25 [Wed 24712725 |
33914 lHlaceli Ievantamier\to intelrno con los colaboradores sobre personal o Mon 3/3/25 Wed 30/4/25
familiar directo con discapacidad
33412 Sensilf)ilizar a. los colaboradores en temas de diversidad, inclusiéon Mon 2/6/25 Thu 26/6/25
laboral, discapacidad, entre otros.
Apoyar al area de extensiones en las iniciativas de responsabilidad
33113 . Thu 2/1/25 Wed 24/12/25
social
3.3.12 Propuesta de POA Recursos Humanos 2026 elaborada |Mon 2/6/25 |Fri 29/8/25 |
33.12.1 Preparacion y elaboracién propuesta de POA 2026 Mon 2/6/25 Fri 29/8/25

Celina Fiallo

Celina Fiallo

Celina Fiallo

Celina Fiallo

Celina Fiallo

Celina Fiallo

Celina Fiallo

Celina Fiallo

Rafael Marté

Celina Fiallo

Celina Fiallo

Celina Fiallo

Celina Fiallo

Celina Fiallo

Rafael Marté

Celina Fiallo

Celina Fiallo

Celina Fiallo

Celina Fiallo

Celina Fiallo

Yenelissa Rodriguez, Ana Toribio

Yenelissa Rodriguez, Ana Toribio

José Rafael Espaillat

Yenelissa Rodriguez, Ana Toribio

Yenelissa Rodriguez, Ana Toribio

Encargados de areas

Yenelissa Rodriguez

Encargados de areas

Celina Fiallo, Yenelissa Rodriguez, Ana
Reyes

Yenelissa Rodriguez

Ana Toribio, Crismailyn Samboy

Angel Puentes, Crismailyn Samboy,
Ana Toribio

Ana Toribio, Crismailyn Samboy

Yenelissa Rodriguez, Ana Toribio

Celina Fiallo, Massiel Hernandez

Angel Puentes, Yenelissa Rodriguez

Yenelissa Rodriguez, Crismailyn
Samboy

Yenelissa Rodriguez, Maria
Agramonte

Yenelissa Rodriguez, Crismailyn
Samboy, Ana Toribio, Maria
Agramonte

Rectoria
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Comunicacion de remision | Pines y placas de

- . $ 100,000.00
Plan de Reconocimiento reconocimiento
Plan de RRHH elaborado
Documento autorizacién Anuncios Periddicos $ 100,000.00

Formulario plan de
induccion verificados y
firmados

Circular aperturando
proceso a los supervisores

Constancia de remision al
MAP

Circular aperturando
proceso a los supervisores

Acuerdos de Desempefio
validados por planificacion
por escrito

Constancia de remision al
MAP

Informe Estatus Cambio
expedientes del personal

activo

Informe estatus expedientes
escaneados

Comunicacion remitida a
supervisores

Plantilla con calendario de
vacaciones 2024 elaborado

Borrador Procedimientos

Constancia de socializacion

Listado con levantamiento
Constancia de socializacion

Constancia de apoyo en el
proceso

Documento POA



INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR EN FORMACION DIPLOMATICA Y CONSULAR

POA INESDYC 2025

. . . - Medio de Verificacién / Presupuesto
ID Tarea Fecha Inicio Fecha Fin Responsable Meta aiio 1 Involucrados . . Insumos R P
Evidencia estimado
) L. 3. Fortalecimiento Institucional y Aseguramiento de la
Eje Estratégico .
Calidad
3.4 Division de Comunicaciones Fortalecida Thu 2/1/25 Wed 31/12/25 80%
3.4.1 Plan de Difusion 2025 Thu 2/1/25 Wed 31/12/25
3411 Elaboracion Plan de Difusiéon 2025 Thu 2/1/25 Fri 24/1/25 Niseleiri Almonte Division de Comunicaciones Documento propuesta
.y I . L , . Documento propuesta
34.1.2 Presentacion Plan de Difusion 2025 Mon 27/1/25 Fri 31/1/25 Niseleiri Almonte José Rafael Espaillat .
remitido al rector
3413 Aprobacion Plan de Difusion 2025 Mon 3/2/25 Fri 7/2/25 José Rafael Espaillat Division de Comunicaciones Plan de Difusién aprobado
3414 Implementacion Plan de Difusion 2025 Mon 10/2/25 Wed 31/12/25 Niseleiri Almonte Division de Comunicaciones Publicaciones, imagenes, etc.
3.4.2 | Trimestre Enero-Marzo |Mon 10/2/25 |Mon 31/3/25 |
34.21 Publicacion de Contenido en las Redes Sociales Mon 10/2/25 Mon 31/3/25 Niseleiri Almonte Isabel Méndez Captura de pantalla
Publicaci Genéri Post Inf tivos, efemérides, visitas, fi d o , .
34.22 ud |c)aC|ones enéricas (Post Informativos, efemérides, visitas, firmas de Mon 10/2/25 Mon 31/3/25 Niseleiri Almonte Isabel Méndez Captura de pantalla, imagenes
acuerdos
Publicaci E ifi Confi ias, charlas, dos, fl , brochure, . . , Enlaces, carpetas de imagenes,
3423 A u |cac'|ones specificas gron erencias, charlas, acuerdos, flyers, brochure Mon 10/2/25 Mon 31/3/25 Niseleiri Almonte Isabel Méndez rp imag
revistas, tarjetas de presentacion, banners, back Panel) artes
3424 Publicaciones Actividades del INESDYC en la P4gina Web Mon 10/2/25 Mon 31/3/25 Niseleiri Almonte Division de Comunicaciones Enlace, imagenes
Publicacion de notas de
3425 Presencia en los medios externos (Radio, Television, Prensa Escrita) Mon 10/2/25 Mon 31/3/25 Niseleiri Almonte Division de Comunicaciones prensa, correos de gestion de
entrevistas al rector.
Publicacion de notas de
3426 Elaboracion de notas de prensa y difusion por correo electrénico Mon 10/2/25 Mon 31/3/25 Niseleiri Almonte Division de Comunicaciones prensa, imégenes, correos de
remision
. L . L Lo R . Publicacion en las redes
3427 Elaboracion y publicacion de contenido audiovisual sobre el INESDYC Mon 10/2/25 Mon 31/3/25 Niseleiri Almonte Division de Comunicaciones )
sociales del INESDYC
L . - . S . . Correos de remision de fotos y
3428 Produccion de material audiovisual (fotos y videos) Mon 10/2/25 Mon 31/3/25 Niseleiri Almonte Yoniel Martinez . .,
videos para aprobacion
3.4.3 | Trimestre Abril-Junio |Tue 1/4/25 |Mon 30/6/25 |
34.3.1 Publicacion de Contenido en las Redes Sociales Tue 1/4/25 Mon 30/6/25 Niseleiri Almonte Isabel Méndez Captura de pantalla
Publicaci Genéri Post Inf tivos, efemérides, visitas, fi d S B .
3432 ud |c)aC|ones enéricas (Post Informativos, efemérides, visitas, firmas de Tue 1/4/25 Mon 30/6/25 Niseleiri Almonte Isabel Méndez Captura de pantalla, imagenes
acuerdos
Publicaci E ifi Confi ias, charlas, acuerdos, flyers, brochure, . . , Enlaces, carpetas de imagenes,
3433 Publicaciones Especificas (Conferencias, charlas, acuerdos, flyers, brochure, '\ ) > Mon 30/6/25 Niseleiri Almonte Isabel Méndez P 'mag
revistas, tarjetas de presentacion, banners, back Panel) artes
3434 Publicaciones Actividades del INESDYC en la P4gina Web Tue 1/4/25 Mon 30/6/25 Niseleiri Almonte Division de Comunicaciones Enlace, imagenes
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3435 Presencia en los medios externos (Radio, Television, Prensa Escrita) Tue 1/4/25 Mon 30/6/25 Niseleiri Almonte
3436 Elaboracion de notas de prensa y difusion por correo electrénico Tue 1/4/25 Mon 30/6/25 Niseleiri Almonte
3437 Elaboracion y publicacién de contenido audiovisual sobre el INESDYC Tue 1/4/25 Mon 30/6/25 Niseleiri Almonte
3438 Produccion de material audiovisual (fotos y videos) Tue 1/4/25 Mon 30/6/25 Niseleiri Almonte
3.44 | Trimestre Julio-Septiembre |Tue 1/7/25 |Tue 30/9/25
3441 Publicacion de Contenido en las Redes Sociales Tue 1/7/25 Tue 30/9/25 Niseleiri Almonte
Publicaciones Genéricas (Post Informativos, efemérides, visitas, firmas de . .
3442 Tue 1/7/25 Tue 30/9/25 Niseleiri Almonte
acuerdos)
Publicaciones Especificas (Conferencias, charlas, acuerdos, flyers, brochure, . .
3443 X K ., Tue 1/7/25 Tue 30/9/25 Niseleiri Almonte
revistas, tarjetas de presentacion, banners, back Panel)
3444 Publicaciones Actividades del INESDYC en la Pagina Web Tue 1/7/25 Tue 30/9/25 Niseleiri Almonte
3445 Presencia en los medios externos (Radio, Television, Prensa Escrita) Tue 1/7/25 Tue 30/9/25 Niseleiri Almonte
3446 Elaboracion de notas de prensa y difusion por correo electrénico Tue 1/7/25 Tue 30/9/25 Niseleiri Almonte
3447 Elaboracion y publicacién de contenido audiovisual sobre el INESDYC Tue 1/7/25 Tue 30/9/25 Niseleiri Almonte
3448 Produccion de material audiovisual (fotos y videos) Tue 1/7/25 Tue 30/9/25 Niseleiri Almonte
3.4.5 Trimestre Octubre-Diciembre |Wed 1/10/25 |Wed 31/12/25 |
34.5.1 Publicacion de Contenido en las Redes Sociales Wed 1/10/25 Wed 31/12/25 Niseleiri Almonte
3452 Publicaciones Genéricas (Post Informativos, efemérides, visitas, firmas de Wed 1/10/25 Wed 31/12/25 Niseleiri Almonte
acuerdos)
Publicaciones Especificas (Conferencias, charlas, acuerdos, flyers, brochure, . .
3453 X K ., Wed 1/10/25 Wed 31/12/25 Niseleiri Almonte
revistas, tarjetas de presentacion, banners, back Panel)
3454 Publicaciones Actividades del INESDYC en la Pagina Web Wed 1/10/25 Wed 31/12/25 Niseleiri Almonte
3455 Presencia en los medios externos (Radio, Television, Prensa Escrita) Wed 1/10/25 Wed 31/12/25 Niseleiri Almonte
3456 Elaboracion de notas de prensa y difusion por correo electrénico Wed 1/10/25 Wed 31/12/25 Niseleiri Almonte
3457 Elaboracion y publicacién de contenido audiovisual sobre el INESDYC Wed 1/10/25 Wed 31/12/25 Niseleiri Almonte
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Divisién de Comunicaciones

Divisién de Comunicaciones

Division de Comunicaciones

Yoniel Martinez

Isabel Méndez

Isabel Méndez

Isabel Méndez

Divisién de Comunicaciones

Divisién de Comunicaciones

Divisién de Comunicaciones

Division de Comunicaciones

Yoniel Martinez

Isabel Méndez

Isabel Méndez

Isabel Méndez

Divisién de Comunicaciones

Divisién de Comunicaciones

Divisién de Comunicaciones

Division de Comunicaciones

Publicacion de notas de
prensa, correos de gestion de
entrevistas al rector.
Publicacion de notas de
prensa, imégenes, correos de
remision

Publicacion en las redes
sociales del INESDYC

Correos de remision de fotos y
videos para aprobacion

Captura de pantalla
Captura de pantalla, imagenes

Enlaces, carpetas de iméagenes,
artes

Enlace, imagenes

Publicacion de notas de
prensa, correos de gestion de
entrevistas al rector.
Publicacion de notas de
prensa, imégenes, correos de
remision

Publicacion en las redes
sociales del INESDYC

Correos de remision de fotos y
videos para aprobacion

Captura de pantalla
Captura de pantalla, imagenes

Enlaces, carpetas de iméagenes,
artes

Enlace, imagenes

Publicacion de notas de
prensa, correos de gestion de
entrevistas al rector.
Publicacion de notas de
prensa, imégenes, correos de
remision

Publicacion en las redes
sociales del INESDYC



3458 Produccion de material audiovisual (fotos y videos) Wed 1/10/25 Wed 31/12/25
3.4.6 Revista Institucional Tue 1/4/25 Thu 30/10/25
3.4.6.1 El INESDYC te informa Tue 1/4/25 Thu 30/10/25
3.4.6.1.1 Trimestre Enero-Marzo Tue 1/4/25 Wed 30/4/25
3.4.6.1.1.1 Recopilar Informacion para la Revista INESDYC te informa Tue 1/4/25 Mon 7/4/25
3.4.6.1.1.2 Elaborar Disefio de la Revista INESDYC te informa Tue 8/4/25 Mon 14/4/25
346.1.1.3 Consenso del Disefio y Contenido de la Revista INESDYC te informa Tue 15/4/25 Tue 22/4/25
346.1.14 Aprobacion de la Revista INESDYC te informa Wed 23/4/25 Wed 23/4/25
34.6.1.1.5 Publicacion de la Revista INESDYC te informa Thu 24/4/25 Wed 30/4/25
3.4.6.1.2 Trimestre Abril-Junio [Tue 1/7/25 [Thu 3177725
34.6.1.21 Recopilar Informacion para la Revista INESDYC te informa Tue 1/7/25 Mon 7/7/25
346.1.22 Elaborar Disefio de la Revista INESDYC te informa Tue 8/7/25 Mon 14/7/25
346.1.23 Consenso del Disefio y Contenido de la Revista INESDYC te informa Tue 15/7/25 Mon 21/7/25
3.4.6.1.2.4 Aprobacion de la Revista INESDYC te informa Tue 22/7/25 Wed 23/7/25
34.6.1.25 Publicacion de la Revista INESDYC te informa Thu 24/7/25 Thu 31/7/25
3.4.6.1.3 Trimestre Julio-Septiembre |wed 1/10/25 [Thu30/10/25 |
3.4.6.1.3.1 Recopilar Informacion para la Revista INESDYC te informa Wed 1/10/25 Tue 7/10/25
34.6.1.3.2 Elaborar Disefio de la Revista INESDYC te informa Wed 8/10/25 Tue 14/10/25
346.1.33 Consenso del Disefio y Contenido de la Revista INESDYC te informa Wed 15/10/25 Tue 21/10/25
346134 Aprobacion de la Revista INESDYC te informa Wed 22/10/25 Thu 23/10/25
34.6.1.35 Publicacion de la Revista INESDYC te informa Fri 24/10/25 Thu 30/10/25
3.4.7 Publicaciones de Contenido Interno de la Institucion |Thu 2/1/25 |Mon 29/12/25 |
34.71 Generacion de contenido a ser publicado en las redes sociales - Biblioteca | Thu 2/1/25 Mon 29/12/25
3472 Generacion de contenido a ser publicado en las redes sociales - Extension | Thu 2/1/25 Mon 29/12/25
3473 Generacion decontenido a ser publicado en las redes sociales - Idiomas Thu 2/1/25 Mon 29/12/25
3474 Generacion de contenidol a ser publicado en las redes sociales - Protocolo | Thu 2/1/25 Mon 29/12/25
3475 Generacion de contenido a ser publicado en las redes sociales - Relaciones Thu 2/1/25 Mon 29/12/25

Internacionales

Niseleiri Almonte

Niseleiri Almonte
Niseleiri Almonte

Niseleiri Almonte

José Rafael Espaillat

Niseleiri Almonte

Niseleiri Almonte
Niseleiri Almonte

Niseleiri Almonte

José Rafael Espaillat

Niseleiri Almonte

Niseleiri Almonte
Niseleiri Almonte

Niseleiri Almonte

José Rafael Espaillat

Niseleiri Almonte

Niseleiri Almonte

Niseleiri Almonte

Niseleiri Almonte

Niseleiri Almonte

Niseleiri Almonte
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Yoniel Martinez

Division de Comunicaciones
Division de Comunicaciones
José Rafael Espaillat

Niseleiri Almonte

Division de Comunicaciones

Division de Comunicaciones
Division de Comunicaciones
José Rafael Espaillat

Niseleiri Almonte

Divisién de Comunicaciones

Division de Comunicaciones
Division de Comunicaciones
José Rafael Espaillat

Niseleiri Almonte

Division de Comunicaciones

Division de Comunicaciones

Divisién de Comunicaciones

Division de Comunicaciones

Divisién de Comunicaciones

Division de Comunicaciones

Correos de remision de fotos y

videos para aprobacion

Carpeta con documentacion
Borrador
Minuta de reunién

Documento aprobacion
Publicacion en Pagina Web
INESDYC, Publicacién en
medios digitales

Carpeta con documentacion
Borrador
Minuta de reunién

Documento aprobacion
Publicacién en Pagina Web
INESDYC, Publicacion en
medios digitales

Carpeta con documentacion
Borrador
Minuta de reunién

Documento aprobacion
Publicacion en Pagina Web
INESDYC, Publicacién en
medios digitales

Publicacién en plataformas
digitales, Imagenes
Publicacion en plataformas
digitales, Imagenes
Publicacién en plataformas
digitales, Imagenes
Publicacion en plataformas
digitales, Imagenes
Publicacién en plataformas
digitales, Imagenes



3.4.8

Galeria de Rectores

[Tue 15/7/25

|Wed 17/12/25

3.4.81 Disefio de la Galeria de Rectores del INESDYC Tue 15/7/25 Mon 22/9/25
3.4.82 Creacion de la Galeria de Rectores del INESDYC Tue 23/9/25 Tue 21/10/25
3483 Instalacion de la Galeria de Rectores del INESDYC Wed 22/10/25 Wed 17/12/25
3.4.9 Procedimiento interno de la Division de Comunicaciones |Thu 2/1/25 |Tue 22/4/25
3491 Levantamiento de las informaciones Tue 1/4/25 Tue 22/4/25
349.2 Elaboracion documento propuesto Thu 2/1/25 Fri 24/1/25
3493 Consenso y aprobacion de documento Thu 2/1/25 Fri 24/1/25
3494 Socializacion del procedimiento Thu 2/1/25 Thu 2/1/25
3.4.10 Guia de Identidad Institucional [Tue 3/6/25 [Tue 26/8/25
3.4.101 Revision del borrador de la guia de Identidad Institucional Tue 3/6/25 Tue 12/8/25
3.4.10.2 Elaborar documento con recomendaciones y/o mejoras Wed 13/8/25 Tue 26/8/25
3.4.11 Propuesta de POA Comunicaciones 2026 elaborada |Mon 2/6/25 |Fri 29/8/25
34111 Preparacion y elaboracién propuesta de POA 2026 Mon 2/6/25 Fri 29/8/25

Niseleiri Almonte

Niseleiri Almonte

Niseleiri Almonte

Niseleiri Almonte

Niseleiri Almonte

Niseleiri Almonte

Niseleiri Almonte

Niseleiri Almonte

Niseleiri Almonte

Niseleiri Almonte
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Rectoria, Departamento Administrativo

Documento propuesta

Fotos

Rectoria, Planificacion

Recursos Humanos

Rectoria, Divisiéon de Comunicaciones

Rectoria, Division de Comunicaciones

1 Rectoria

Disefio propuesto

Especificaciones técnicas

Fotos

Documento
Documento aprobado

Correo

Informe elaborado

Documento enviado a la
Rectoria/ Acuse de recibo
rectoria

Documento POA

$  400,000.00



INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR EN FORMACION DIPLOMATICA Y CONSULAR

&

POA INESDYC 2025
.. . - Medio de Verificacion / .
ID Tarea Fecha Inicio Fecha Fin Responsable Meta aiio 1 Involucrados Evidencia Insumos Presupuesto estimado
. L. 3. Fortalecimiento Institucional y Aseguramiento de la
Eje Estratégico )
Calidad
3.5 Implementado del Archivo Central Thu 2/1/25 Tue 30/12/25 0.25
3.5.1 Sistema Institucional de Archivos INESDYC Thu 2/1/25 Mon 24/2/25
3.5.1.1 Elaborar los instrumentos archivisticos planificados Thu 2/1/25 Mon 3/2/25 Leddy Acosta Vicerrectoria Administrativa
Implementacion del Cuadro de Clasificacion Documental y Uso de las
3512 S y Tue 4/2/25 Mon 24/2/25 Leddy Acosta Vicerrectoria Administrativa
Series Documentales
3.5.2 Tratamiento Documental Tue 25/2/25 Fri 31/10/25
3.5.2.1 Homologados los archivos de gestion Tue 25/2/25 Fri 31/10/25
3.5.2.1.1 Primera Etapa Tue 25/2/25 Mon 30/6/25
3.5.2.1.1.1 Acompafiamiento y guia en los archivos de gestién Tue 25/2/25 Fri 21/3/25 Leddy Acosta Vicerrectoria Administrativa
Aplicar las fases del tratamiento archivistico en documentos
352112 P Tue 25/2/25 Fri 21/3/25 Leddy Acosta Vicerrectoria Administrativa
generados en el 2025
Archivar los documentos generados en el 2025 conforme al
352113 . ¢ Mon 24/3/25 Mon 30/6/25 Leddy Acosta Vicerrectoria Administrativa
instrumento
3.5.2.1.2 Segunda Etapa [Tue 1/7/25 [Fri 31/10725
3.5.2.1.2.1 Acompafiamiento y guia en los archivos de gestién Tue 1/7/25 Fri 25/7/25 Leddy Acosta Vicerrectoria Administrativa
Aplicar las fases del tratamiento archivistico en documentos
352122 P ~ R Tue 1/7/25 Fri 25/7/25 Leddy Acosta Vicerrectoria Administrativa
generados en afios anteriores
Archivar los documentos generados en afios anteriores conforme
352123 . ¢ Mon 28/7/25 Fri 31/10/25 Leddy Acosta Vicerrectoria Administrativa
al instrumento
Recibidas y verificadas las transferencias documentales
3.5.3 e y B . Mon 3/11/25 Tue 30/12/25 Material gastable de oficina $ 300,000.00
planificadas de las areas al archivo central
Acompafamiento y guia para la preparacion de los documentos a
353.1 " P y guia parafa prep Mon 3/11/25 Mon 24/11/25  Leddy Acosta Vicerrectoria Administrativa
3532 Ordenar y limpiar los documentos de elementos agresores Tue 25/11/25 Mon 15/12/25 Leddy Acosta Vicerrectoria Administrativa
Recibir y verificar las transferencias documentales planificadas al
3533 e y P Tue 16/12/25 Tue 30/12/25 Leddy Acosta Vicerrectoria Administrativa
3.5.4 Propuesta de POA Seccién Archivo Central 2026 elaborada [Mon 2/6/25 [Fri 29/8/25 |
3.54.1 Preparacion y elaboracién propuesta de POA 2026 Mon 2/6/25 Fri 29/8/25 Leddy Acosta 1 Vicerrectoria Administrativa Documento POA
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INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR EN FORMACION DIPLOMATICA Y CONSULAR

&

POA INESDYC 2025

Medio de Verificaciéon /

ID Tarea Fecha Inicio Fecha Fin Responsable Meta aiio 1 Involucrados Evidencia Insumos Presupuesto estimado
. L. 3. Fortalecimiento Institucional y Aseguramiento de la
Eje Estratégico .
Calidad
3.6 Actualizadas las reglamentaciones y politicas institucionales Thu 2/1/25 Fri 19/12/25 5
3.6.1 Reuniones de revision de reglamentaciones Thu 2/1/25 Fri 19/12/25 Comité rewspr de Rafael Marté, Maria Elena Cruz Minutas
Reglamentaciones
362 Consenso reglamentos Thu 2/1/25 Fri 19/12/25 Comite rewsc?r de Rafael Marté, Maria Elena Cruz Documento propuesto
Reglamentaciones
3.6.3 Presentacion ante el Consejo Académico Thu 2/1/25 Fri 19/12/25 Comité rewspr de Rafael Marté, Maria Elena Cruz Acta de aprobacion
Reglamentaciones
Manual de Procedimientos Misionales elaborado, aprobado e ‘
3.7 . Thu 2/1/25 Wed 6/8/25 1
implementado
371 Identificacion y Levantamiento de Procedimientos Thu 2/1/25 Wed 6/8/25 Rafael Marté Departamento de Planificacion
3.7.2 Validacion con las areas responsables Thu 2/1/25 Wed 6/8/25 Rafael Marté Departamento de Planificacion
373 Elaboracion documentos de procedimientos Thu 2/1/25 Wed 6/8/25 Rafael Marté Departamento de Planificacion
374 Elaboracion Manual de Procedimientos Thu 2/1/25 Wed 6/8/25 Rafael Marté Departamento de Planificacion
Comunicacién de
375 Someter manual al MAP para aprobacion Thu 2/1/25 Wed 6/8/25 Rafael Marté Departamento de Planificacion aprobacion/Imagen del
SISMAP
376 Socializacién del Manual Thu 2/1/25 Wed 6/8/25 Rafael Marté Departamento de Planificacion
‘3.8 Realizada la Evaluacion Institucional utilizando el modelo CAF |Thu 2/1/25 Wed 23/7/25 ‘ 85% Comité de Calidad
3.8.1 Reuniones del Comité de Calidad Thu 2/1/25 Wed 23/7/25 Rafael Marté Comité de Calidad Minutas
382 Elaboracion del Informe Thu 2/1/25 Wed 23/7/25 Rafael Marté Comité de Calidad
383 Consenso Informe Thu 2/1/25 Wed 23/7/25 Rafael Marté Comité de Calidad
384 Envio informe al MAP para evaluacién Thu 2/1/25 Wed 23/7/25 Rafael Marté Comité de Calidad Documento informe
3.9 Carta Compromiso al Ciudadano evaluada Thu 2/1/25 Fri 12/12/25
3.9.1 1ra Evaluacion Thu 2/1/25 Wed 25/6/25
3.9.11 Generacion de Encuestas Thu 2/1/25 Wed 25/6/25 Rafael Marté
39.1.2 Envio de Encuestas a los responsables de los servicios Thu 2/1/25 Wed 25/6/25 Rafael Marté
39.1.3 Procesamiento de informacion Thu 2/1/25 Wed 25/6/25 Rafael Marté
39.14 Elaboracion de Informe Thu 2/1/25 Wed 25/6/25 Rafael Marté
3.9.2 2da Evaluacién |Thu 2/1/25 |Fri 12/12/25
3.9.21 Generacion de Encuestas Thu 26/6/25 Fri 12/12/25 Rafael Marté
39.2.2 Envio de Encuestas a los responsables de los servicios Thu 2/1/25 Wed 25/6/25 Rafael Marté
3923 Procesamiento de informacion Thu 2/1/25 Wed 25/6/25 Rafael Marté
3924 Elaboracion de Informe Thu 2/1/25 Wed 25/6/25 Rafael Marté
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3.10

3.10.1

3.10.2

3.10.3

Encuesta Institucional de Satisfaccion Ciudadana implementada|Thu 2/1/25

Realizar la encuesta institucional de Satisfaccion Ciudadana respecto a

Thu 2/1/25
la calidad de los servicios publicos - Indicadores SISMAP 01.6 y 01.7 u2/\/
Elaborar informe de encuesta Thu 26/6/25
Remitir informe de encuesta Thu 24/7/25

Wed 30/7/25

Wed 25/6/25

Wed 23/7/25

Wed 30/7/25

Departamento de
Planificacién,
Departamento de
Registro, Depto.
Educacién Continua,
Depto. De postgrado,
Division de
Admisiones, Division
de Biblioteca
Departamento de
Planificacion
Rectoria
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Borrador encuesta

Informe realizado

Constancia de remisién



EJE ESTRATEGICO 4:

IMPACTO INSTITUCIONAL E INTERNACIONALIZACION



INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR EN FORMACION DIPLOMATICA Y CONSULAR

&

POA INESDYC 2025
.. . - Medio de Verificacién / .
ID Tarea Fecha Inicio Fecha Fin Responsable Meta aiio 1 Involucrados Evidencia Insumos Presupuesto estimado
Eje - T
L. 4. Impacto Institucional e Internacionalizacion
Estratégico
Promover los nexos del INESDYC y de su comunidad
4.1 académica con el medio estatal, social, econémico, ambiental y|Thu 2/1/25 Fri 12/12/25
cultural con el cual se involucra dentro y fuera de la R.D.
4.1.1 Responsabilidad Social Thu 2/1/25 Fri 12/12/25
. ., " . . Maria Agramonte Celina Fiallo, Carmen Abreu y Comunicaciones, correos,
4.1.1.1 Realizar presentacién de las Politicas de responsabilidad ambiental Thu 2/1/25 Thu 1/5/25 . . . . . . .
Pimentel Ministerio de Medio Ambiente fotos y lista de asistencia
Realizar campafa de concientizacién uso adecuado de los recursos en . Maria Agramonte . . Comunicaciones, correos,
4112 . Thu 2/1/25 Fri 28/11/25 X Celina Fiallo X . R
la oficina Pimentel fotos y lista de asistencia
Maria Agramonte Comunicaciones, correos
4113 Coordinar 2 actividades en pro del Medio Ambiente Thu 2/1/25 Fri 28/11/25 . 9 Celina Fiallo y Carmen Abreu y
Pimentel fotos
Coordinar la entrega de las tapas recolectadas en la campana tapitas . Maria Agramonte . . comunicaciones, correos y
4114 Thu 2/1/25 Fri 28/11/25 . Celina Fiallo y Carmen Abreu
de esperanza Pimentel fotos
Mantener el seguimiento a la implementacién de las lineas de accion . Maria Agramonte José Rafael Espaillat, Alejandra Liriano Comunicaciones, correos,
4115 . ., Thu 2/1/25 Fri 12/12/25 X X . .
establecidas en el Manual de Inclusién Pimentel y encargados fotos y lista de asistencia
Presentar a los estudiantes del INESDYC las Politicas de . Maria Agramonte . . . Comunicaciones, correos,
4116 . . Thu 2/1/25 Fri 12/12/25 . Alejandra Liriano y Jorge Santigo . ) .
Responsabilidad Ambiental Pimentel fotos y lista de asistencia
. . ., . . Maria Agramonte Celina Fiallo, Red de egresados y Comunicaciones, correos,
4117 Coordinar campafa de donacién al Hospital Robert Read Cabral Thu 2/1/25 Fri 27/6/25 . . . . .
Pimentel estudiantes fotos y lista de asistencia
. - , . Maria Agramonte Celina Fiallo, Carmen Abreu y Policia ' Comunicaciones, correos,
4118 Coordinar una actividad de género Thu 2/1/25 Fri 30/5/25 . . . ) .
Pimentel Nacional fotos y lista de asistencia
Gestionar la colocacion de las sefializaciones en areas necesarias para . Maria Agramonte . Comunicaciones, correos,
4119 . . Thu 2/1/25 Fri 12/12/25 . Conadis y Carmen Abreu . ) .
personas con discapacidad Pimentel fotos y lista de asistencia
. » L . Maria Agramonte Celina Fiallo, Red de egresados y Comunicaciones, correos y
4.1.1.10 Coordinar jornada de donacién a favor de los envejecientes Thu 2/1/25 Fri 12/12/25 . .
Pimentel estudiantes fotos
4.1.2 Vinculacién y extensién [Thu 2/1725 [Fri 12/12/25
Realizar divulgaciéon del Manual de inclusion a otras intituciones y . Maria Agramonte . . Comunicaciones, correos,
4.1.2.1 . . Thu 2/1/25 Fri 12/12/25 ) Alejandra Liriano .
sociedad civil Pimentel conovocatoria y fotos
. . L, . Maria Agramonte " , . .
4122 Realizar entrega de publicaciones INESDYC a la Red de Extension Thu 2/1/25 Fri 12/12/25 Pimentel Amarilis Beltré y Enrique Soldevilla Correos y fotos
i
. L. . . . . Maria Agramonte Jose Rafael Espaillat, Alejandra Correos, comunicaciones,
4123 Coordinar 2 actividades de la diplomacia va a la comunidad Thu 2/1/25 Fri 12/12/25 X . . X , i i i
Pimentel Liriano, Wilfredo Casilla y José Guerra | lista de asitencia y fotos
X ., X Maria Agramonte Index, Jose Rafael Espaillat, Alejandra |Comunicaciones, correos,
4124 Coordinar 1 curso para la didspora Thu 2/1/25 Fri 12/12/25 ) . ) ) , . . _
Pimentel Liriano, Wilfredo Casilla y José Guerra fotos y lista de asistencia
Gestionar la elaboracion del documento de politica para la promocion . Maria Agramonte Jose Rafael Espaillat, Alejandra Liriano /Comunicaciones, correos y
41.2.5 Thu 2/1/25 Fri 12/12/25

de la cultura emprendedora

Pimentel
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y Rafael Marté

fotos




4126

Realizar evaluacién de satisfaccion de la vinculacion con el medio Thu 2/1/25

Fri 12/12/25

Maria Agramonte
Pimentel
Maria Agramonte
Pimentel
Maria Agramonte
Pimentel

Maria Agramonte
Pimentel

Maria Agramonte
Pimentel

Maria Agramonte
Pimentel

Maria Agramonte
Pimentel
Maria Agramonte
Pimentel

Maria Agramonte

4127 Gestionar una bolsa de empleo coherente con la misién institucional | Thu 2/1/25 Fri 12/12/25
Gestionar el establecimiento para el procedimiento de medicion de .
41.2.8 ) . ) ) ) Thu 2/1/25 Fri 12/12/25
impacto de las actividades de vinculacion con el medio
Gestionar la publicacion de procedimientos para el seguimiento y .
41.29 - L . - ) Thu 2/1/25 Fri 12/12/25
evalucion de las actividades y/o proyectos de vinculacion con el medio
413 Fortalecida la Red de Egresados INESDYC [Thu 2/1725 [Fri 12/12/25
4131 Dar seguimiento y apoyo a la Red de Egresados del INESDYC Thu 2/1/25 Fri 12/12/25
Desarrollar actividades que permitan las practicas profesiones a traves .
4132 L. . Thu 2/1/25 Fri 12/12/25
de visitas a algunas empreas o instituciones del Estado
4133 Coordinar 1 actividad con los egresados INESDYC Thu 2/1/25 Fri 12/12/25
Gestionar la creacion del programa de practicas profesionales del .
4134 Thu 2/1/25 Fri 12/12/25
INESDYC
|4.1.4 |lmplementaci6n Sistema Braille |Sun 1/6/25 |Tue 25/11/25 |
Diagnéstico, identificacion y estudio del Sistema Braille para el
4141 Sun 1/6/25 Tue 25/11/25
INESDYC
|4.1.5 |Propuesta de POA Vinculaciéon-Extension 2026 |Mon 2/6/25 |Fri 29/8/25 |
4.1.5.1 Preparacion y elaboracion propuesta de POA 2026 Mon 2/6/25 Fri 29/8/25

Maria Agramonte 1
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0.25

Alejandra Liriano y Angel Puentes

Jose Rafael Espaillat, Alejandra Liriano
y Celina Fiallo

Alejandra Liriano, Angel Puentes y
Rafael Marté

Alejandra Liriano, Angel Puentes y
Rafael Marté

Alejandra Liriano

Alejandra Liriano, Nicauly Vargas y
Jorge Santiago

Jose Rafael Espaillat, Alejandra Liriano
y Carmen Abreu

Jose Rafael Espaillat, Alejandra Liriano
y Celina Fiallo

Amarilis Beltré

Vicerrectoria Académica

Comunicaciones, correos,
fotos y lista de asistencia
Comunicaciones, correos y
fotos

Comunicaciones, correos y
fotos

Comunicaciones y correos

Comunicaciones, correos,
conovocatoria, listados de
asistencia y fotos
Comunicaciones, correos,
conovocatoria, listados de
asistencia y fotos
Comunicaciones, correos,
conovocatoria y fotos

Comunicaciones y fotos

Documento Informe

Documento POA



INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR EN FORMACION DIPLOMATICA Y CONSULAR

&

POAINESDYC 2025

.. . - Medio de Verificacion / .
1D Tarea Fecha Inicio Fecha Fin Responsable Meta aiio 1 Involucrados Evidencia Insumos Presupuesto estimado
Eje A S
L. 4. Impacto Institucional e Internacionalizacion
Estratégico
Incrementar el intercambio de ideas y conocimientos entre la
comunidad académica del INESDYC y el mundo, en procura de
4.2 . . .. o .. Thu 2/1/25 Thu 4/12/25
ampliar su radio de accién y contribuir al logro de la mision y
vision institucional
Gestionada la firma de acuerdos institucionales a fin de fortalecer
4.2.1 . . Thu 2/1/25 Thu 4/12/25 10
las funciones misionales
4.2.1.1 Primera Etapa Enero - Marzo Thu 2/1/25 Mon 31/3/25
. Listado de acuerdos
Elaborar mapeo de acuerdos vigentes y por renovar para todo el . . _ )
42.1.1.1 afio Thu 2/1/25 Fri 10/1/25 Nikauly Vargas Allen Pefia vigentes y acuerdos por
renovar en 2025
Listado de proyectos de
Identificar nuevos proyectos de acuerdos y proyectos de . . José Rafael Espaillat, Alejandra : proy
42112 o, ) Mon 13/1/25 Fri 24/1/25 Nikauly Vargas . ] . acuerdos con breve
renovacion para el Trimestre 2025-1 Liriano, Milagros Nanita L,
descripcion
. - L, L, . Correos de interaccion,
Enviar comunicaciones para creacion y renovacion de vinculos con . . - . o
42113 . ) L . . Mon 20/1/25 Fri 31/1/25 Nikauly Vargas Eddileini Leyba copia de comunicaciones,
Academias diplomaticas, IES nacionales y extranjeras . .
minutas de reuniones
. Acuse de comunicaciones,
Intercambiar borradores de nuevos proyectos de acuerdos y . . . . K 6 resmas de papel, 30
42114 » . : . Mon 27/1/25 Fri 28/2/25 Nikauly Vargas Allen Pefia intercambio de correos, $ 5,000.00
proyectos de renovacion con socios potenciales y antiguos . . folders
minutas de reuniones
X Alimentos y bebidas,
Fotos de Actos de Firma,
. compra de nuevas
X . X . L Noticias sobre los Actos de
Coordinar los Actos de Firma con las autoridades pertinentes en X X Carmen Abreu, Eridania Almonte, . carpetas
42115 Mon 17/2/25 Fri 14/3/25 Nikauly Vargas . . o Firma, fotos nuevas . 50,000.00
cada caso. Julio Altagracia, Eddileini Leyba . personalizadas para
carpetas para las firmas de |
. firmas de acuerdos y
acuerdos y porta lapiceros .
porta lapiceros
Actualizar los listados de acuerdos nacionales e internacionales del Listados de Acuerdos
42116 uahzarios © acuen fonales € internac ® Mon 24/2/25 Mon 31/3/25 Nikauly Vargas Eddileini Leyba Istados ce Acuer
INESDYC. actualizados
Actualizar tabla de contactos de socios nacionales e internacionales . o Tablas de contactos
42117 Mon 24/2/25 Mon 31/3/25 Nikauly Vargas Eddileini Leyba )
del INESDYC. actualizadas
Remitir la propuesta del Manual de Normas y Procedimientos para . .
-, . . - , . _ Correos de interaccion,
la Gestion de Acuerdos y Membresias realizado en el Afio 2025 a las . . José Rafael Espaillat, Allen Pefia, . L. .
42.1.1.8 Mon 3/2/25 Fri 14/2/25 Nikauly Vargas copia de comunicaciones, |Media resma de papel | $ 300.00

areas pertinentes del INESDYC a fin de recibir sus comentarios y Eddileini Leyba Rk R
. minutas de reuniones
sugerencias.
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4212 Segunda Etapa Abril - Junio [Tue 1/4/25 [Fri 27/6/25
Identificar nuevos proyectos de acuerdos y proyectos de .
42.1.2.1 ., . Tue 1/4/25 Fri 11/4/25
renovacion para el Trimestre 2025-2
Enviar comunicaciones para creacién y renovacion de vinculos con
42122 X A L. i . Mon 14/4/25 Wed 30/4/25
Academias diplomaticas, IES nacionales y extranjeras
Intercambiar borradores de nuevos proyectos de acuerdos u .
42123 . . . . Thu 1/5/25 Fri 30/5/25
proyectos de renovacidn con socios potenciales y antiguos
Coordinar los Actos de Firma con las autoridades pertinentes en
42124 ranar " utor pert Mon 19/5/25 Fri 13/6/25
cada caso.
Actualizar los listados de acuerdos nacionales e internacionales del
42125 uahzarios uen ' internac Mon 26/5/25 Fri 27/6/25
INESDYC.
Actualizar tabla de contactos de socios nacionales e internacionales .
42126 Mon 26/5/25 Fri 27/6/25
del INESDYC.
Actualizar la propuesta del Manual de Normas y Procedimientos
42127 para la Gestion de Acuerdos y Membresias con las sugerencias y Tue 1/4/25 Wed 30/4/25
comentarios recibidos.
Consolidar la version final del Manual de Normas y Procedimientos .
42128 ¥ , Thu 1/5/25 Fri 27/6/25
para la Gestion de Acuerdos y Membresias.
4213 Tercera Etapa Julio-Septiembre [Mon 30/6/25 [Mon 29/9/25
Identificar nuevos proyectos de acuerdos y proyectos de
42131 ., . Mon 30/6/25 Thu 10/7/25
renovacion para el Trimestre 2025-3
Enviar comunicaciones para creacién y renovacion de vinculos con | _ .
42132 X . L. . X Fri 11/7/25 Wed 30/7/25
Academias diplomaticas, IES nacionales y extranjeras
Intercambiar borradores de nuevos proyectos de acuerdos y
42133 . . . . Thu 31/7/25 Thu 28/8/25
proyectos de renovacidn con socios potenciales y antiguos
Coordinar los Actos de Firma con las autoridades pertinentes en
42134 ranar " utor pert Fri 15/8/25 Thu 18/9/25
cada caso.
Actualizar los listados de acuerdos nacionales e internacionales del
42135 uahzarios uen ' internac Fri 22/8/25 Mon 29/9/25
INESDYC.
Actualizar tabla de contactos de socios nacionales e internacionales| _ .
42136 Fri 22/8/25 Mon 29/9/25
del INESDYC.
Remitir la version final del Manual de Normas y Procedimientos
42137 para la Gestion de Acuerdos y Membresias para su aprobacion ante el Fri 4/7/25 Wed 30/7/25

Consejo Académico.

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas
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José Rafael Espaillat, Alejandra
Liriano, Milagros Nanita

Eddileini Leyba

Allen Pefa

Carmen Abreu, Eridania Almonte,
Julio Altagracia, Eddileini Leyba
Eddileini Leyba

Eddileini Leyba

José Rafael Espaillat, Eddileini Leyba

José Rafael Espaillat, Rafael Marté,
Allen Pefia, Eddileini Leyba

José Rafael Espaillat, Alejandra
Liriano, Milagros Nanita

Eddileini Leyba

Allen Pefa

Carmen Abreu, Eridania Almonte,
Julio Altagracia, Eddileini Leyba
Eddileini Leyba

Eddileini Leyba

José Rafael Espaillat, Allen Pefa,
Rafael Marté

Listado de proyectos de
acuerdos con breve
descripcion

Correos de interaccion,
copia de comunicaciones,
minutas de reuniones

Acuse de comunicaciones,
intercambio de correos,
minutas de reuniones

6 resmas de papel, 30
folders $

Fotos de Actos de Firma,

Noticias sobre los Actos de | Alimentos y bebidas ' $

Firma

Listados de Acuerdos

actualizados

Tablas de contactos

actualizadas

Tabla resumen de

sugerencias y comentarios

recibidos, minutas de

reuniones, correos

electrénicos

Documento Propuesta final Media resma de papel | $

Listado de proyectos de
acuerdos con breve
descripcion

Correos de interaccion,
copia de comunicaciones,
minutas de reuniones

Acuse de comunicaciones,
intercambio de correos,
minutas de reuniones

6 resmas de papel, 30

$
folders

Fotos de Actos de Firma,

Noticias sobre los Actos de | Alimentos y bebidas | $

Firma

Listados de Acuerdos

actualizados

Tablas de contactos

actualizadas

Oficio de remision,

Media resma de papel | $
intercambios de correos pap

5,000.00

40,000.00

300.00

5,000.00

40,000.00

300.00



4.2.1.4

Cuarta Etapa Octubre-Diciembre |Tue 30/9/25

[Thu 4712725

4.2.1.4.1

42142

42143

42144

42145

42146

Identificar nuevos proyectos de acuerdos y proyectos de
y . Tue 30/9/25
renovacion para el Trimestre 2025-4
Enviar comunicaciones para creacién y renovacion de vinculos con

. . . . . Fri 10/10/25
Academias diplomaticas, IES nacionales y extranjeras

Intercambiar borradores de nuevos proyectos de acuerdos y

. . . . Fri 17/10/25
proyectos de renovacién con socios potenciales y antiguos

Coordinar los Actos de Firma con las autoridades pertinentes en

Fri 31/10/25
cada caso.

Actualizar los listados de acuerdos nacionales e internacionales del
INESDYC.

Actualizar tabla de contactos de socios nacionales e internacionales
del INESDYC.

Fri 28/11/25

Fri 28/11/25

Thu 9/10/25

Thu 30/10/25

Thu 20/11/25

Thu 20/11/25

Thu 4/12/25

Thu 4/12/25

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas
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José Rafael Espaillat, Alejandra
Liriano, Milagros Nanita

Eddileini Leyba

Allen Pefa

Carmen Abreu, Eridania Almonte,
Julio Altagracia, Eddileini Leyba
Eddileini Leyba

Eddileini Leyba

Listado de proyectos de
acuerdos con breve
descripcion

Correos de interaccion,
copia de comunicaciones,
minutas de reuniones

Acuse de comunicaciones,
intercambio de correos,
minutas de reuniones

6 resmas de papel, 30
folders

Fotos de Actos de Firma,

Noticias sobre los Actos de Alimentos y bebidas
Firma

Listados de Acuerdos

actualizados

Tablas de contactos

actualizadas

$

$

5,000.00

40,000.00



Creado un sistema de monitoreo de cumplimiento por acuerdos
422 reaco un si for umplimiento por acuer Thu 2/1/25 Fri 28/11/25
suscritos
4.2.2.1 Primera Etapa Enero - Marzo Thu 2/1/25 Mon 31/3/25
Identificar las actividades propuestas con socios institucionales en
42211 el marco de los acuerdos firmados hasta completar el 25% del total de  Thu 2/1/25 Fri 31/1/25
acuerdos en vigor.
Compilar lista de socios nacionales e internacionales con los cuales .
42212 L . Thu 2/1/25 Fri 31/1/25
el INESDYC desarrollara actividades durante el Trimestre 2025-1
Elaborar propuestas de matrices para el mapeo de actividades en el
42213 rar propuestas rices par P v Mon 10/2/25 Fri 21/2/25
marco de acuerdos suscritos.
Socializar las propuestas de matrices para el mapeo de actividades .
42214 . . . Mon 24/2/25 Fri 7/3/25
en el marco de acuerdos suscritos y recabar sugerencias de mejora.
Hacer ajustes a las propuestas de matrices para el mapeo de
42215 | Taceral propu rices par P Mon 10/3/25 Fri 21/3/25
actividades en el marco de acuerdos suscritos.
Remitir las matrices para el mapeo de actividades realizadas en el
42.2.1.6 Mon 24/3/25 Mon 31/3/25

marco de acuerdos suscritos durante el afio 2024.

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas
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José Rafael Espaillat, Allen Pefa

José Rafael Espaillat, Alejandra
Liriano, Roberto Rodriguez, Milagros

Nanita, Rafael Marté

José Rafael Espaillat, Rafael Marté

Eddileini Leyba

Rafael Marté, Eddileini Leyba

Eddileini Leyba

Tabla de actividades
propuestas en el 25% de
acuerdos vigentes con
descripcion breve

Tabla de socios y
actividades a desarrollar en
el trimestre con descripcion
detallada

Matrices propuestas para el
mapeo de actividades
Correos de interaccion con
las areas del INESDYC,
minutas de reuniones
internas

Versiones finales de las
matrices para el mapeo de
actividades

Correos de interaccion con
las areas del INESDYC,
minutas de reuniones
internas



4.2.2.2

Segunda Etapa Abril - Junio |Tue 1/4/25

[Fri 27/6/25

42221

42222

42223

42224

42225

42226

42227

Identificar las actividades propuestas con socios institucionales en
el marco de los acuerdos firmados hasta completar el 50% del total de | Tue 1/4/25
acuerdos en vigor.

Compilar lista de socios nacionales e internacionales con los cuales

Tue 1/4/25
el INESDYC desarrollara actividades durante el Trimestre 2025-2 4/
Elaborar modelo de Formulario de Hoja de Ruta para la
. y Thu 1/5/25
implementacién de acuerdos
Llevar a cabo reuniones con socios nacionales e internacionales
. o, . Sun 1/6/25
para conversar sobre la implementacién de los acuerdos en vigor
Iniciar la utilizacion del modelo de Hoja de Ruta para la
. Hr.,u”Z I . g uta par Sun 1/6/25
implementacion de acuerdos en vigor
Solicitar el rellenado de la Matriz de implementacién de actividades
Thu 1/5/25

realizadas durante el Trimestre 2025-1 en el marco de acuerdos suscritos

Revisar y corregir las matrices de implementacién de actividades

Mon 19/5/25
realizadas durante el Trimestre 2025-1 en el marco de acuerdos suscritos 75/

Wed 30/4/25

Wed 30/4/25

Fri 23/5/25

Fri 27/6/25

Fri 27/6/25

Fri 13/6/25

Wed 18/6/25

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas
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José Rafael Espaillat, Allen Pefa

José Rafael Espaillat, Alejandra
Liriano, Milagros Nanita, Rafael Marté

José Rafael Espaillat, Rafael Marté,
Eddileini Leyba

José Rafael Espaillat, Alejandra
Liriano, Milagros Nanita

Eddileini Leyba

Eddileini Leyba

Alejandra Liriano, Milagros Nanita,
Eddileini Leyba

Tabla de actividades
propuestas en el 50% de
acuerdos vigentes con su
breve descripcién

Tabla de socios y
actividades a desarrollar en
el trimestre con descripcion
detallada

Propuesta de Formulario de
Hoja de Ruta, correos de
interaccion para mejorar e
incorporar mejoras

Correos de interaccion,
copia de comunicaciones,
minutas de reuniones
Formularios de Hojas de
ruta completados y
acordados

Matrices de
implementacion de
acuerdos durante el
Trimestre 2025-1
Matrices de

implementacion de
acuerdos durante el
Trimestre 2025-1 corregidas
y revisadas



4.2.2.3

Tercera Etapa Julio-Septiembre |Mon 30/6/25

[Mon 29/9/25

42231

42232

42233

42234

42235

42236

42237

Identificar las actividades propuestas con socios institucionales en
el marco de los acuerdos firmados hasta completar el 75% del total de ' Mon 30/6/25

acuerdos en vigor.

Compilar lista de socios nacionales e internacionales con los cuales

M 2
el INESDYC desarrollara actividades durante el Trimestre 2025-3 on 30/6/25

Realizar informe final sobre implementacién de acuerdos vigentes
Thu 31/7/25
durante el 2024

Llevar a cabo reuniones de seguimiento de acuerdos vigentes con X
. . . . Fri 29/8/25
socios nacionales e internacionales

Aplicar el formulario de Hoja de Ruta para la implementaciéon de

Fri 29/8/25
acuerdos

Solicitar el rellenado de la Matriz de implementacién de actividades

Mon 30/6/25
realizadas durante el Trimestre 2025-2 en el marco de acuerdos suscritos 6/

Revisar y corregir las matrices de implementacion de actividades

Fri 22/8/25
realizadas durante el Trimestre 2025-2 en el marco de acuerdos suscritos ri 22/8/

Tue 29/7/25

Tue 29/7/25

Thu 28/8/25

Mon 29/9/25

Mon 29/9/25

Thu 14/8/25

Wed 24/9/25

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas
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José Rafael Espaillat, Allen Pefia

José Rafael Espaillat, Alejandra
Liriano, Milagros Nanita, Rafael Marté

Eddileini Leyba

José Rafael Espaillat, Alejandra
Liriano, Milagros Nanita

Eddileini Leyba

Eddileini Leyba

Alejandra Liriano, Milagros Nanita,
Eddileini Leyba

Tabla de actividades
propuestas hasta completar
el 75% de acuerdos
vigentes con su breve
descripcion

Tabla de socios
institucionales y actividades
a desarrollar en el trimestre
con descripcidn detallada

Documento
Implementacién de
acuerdos durante el 2024
Correos de interaccion,
copia de comunicaciones,
minutas de reuniones
Formularios de Hojas de
ruta completados y
acordados

Matrices de
implementacion de
acuerdos durante el
Trimestre 2025-2
Matrices de
implementacion de
acuerdos durante el
Trimestre 2025-2 corregidas
y revisadas



4.2.2.4

Cuarta Etapa Octubre-Diciembre |Tue 30/9/25

[Fri 28/11/25

42241

42242

42243

42244

42245

42246

Identificar las actividades propuestas con socios institucionales en
el marco de los acuerdos firmados hasta completar el 100% del total de  Tue 30/9/25
acuerdos en vigor.

Compilar lista de socios nacionales e internacionales con los cuales

T 2
el INESDYC desarrollara actividades durante el Trimestre 2025-4 ue 30/9/25

Llevar a cabo reuniones de seguimiento de acuerdos vigentes con
. . . . Tue 30/9/25
socios nacionales e internacionales

Aplicar el formulario de Hoja de Ruta para la implementacion de

Tue 30/9/25
acuerdos

Solicitar el rellenado de la Matriz de implementacion de acuerdos

Fri 31/10/25
2025 a las areas que realizan actividades. fi 31/10/

Revisar y corregir las matrices de implementacion de actividades

Fri 31/10/25
realizadas durante el Trimestre 2025-2 en el marco de acuerdos suscritos ri31/10/

Thu 9/10/25

Thu 9/10/25

Thu 13/11/25

Thu 13/11/25

Thu 13/11/25

Fri 28/11/25

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas
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José Rafael Espaillat, Allen Pefia

José Rafael Espaillat, Alejandra
Liriano, Milagros Nanita, Rafael Marté

José Rafael Espaillat, Alejandra
Liriano, Milagros Nanita

Eddileini Leyba

Eddileini Leyba

Alejandra Liriano, Milagros Nanita,
Eddileini Leyba

Tabla de actividades
propuestas hasta completar
el 100% de acuerdos
vigentes con su breve
descripcion

Tabla de socios
institucionales y actividades
a desarrollar en el trimestre
con descripcidn detallada

Correos de interaccion,
copia de comunicaciones,
minutas de reuniones
Formularios de Hojas de
ruta completados y
acordados

Matrices de
implementacion de
acuerdos durante el
Trimestre 2025-3
Matrices de
implementacion de
acuerdos durante el
Trimestre 2025-3 corregidas
y revisadas



Creadas alianzas nacionales e internacionales como contribucion al

4.2.3 . Thu 2/1/25 Thu 27/11/25

logro de las metas institucionales
4.2.3.1 Primera Etapa Enero - Marzo Thu 2/1/25 Mon 31/3/25
42311 Enviar formulario para renovacion de membresias del afio 2025 Thu 2/1/25 Fri 17/1/25
423.1.2 Gestionar la renovacién y pagos de membresias del afio 2025 Mon 20/1/25 Fri 28/2/25
42313 EIalborar tabla Para seguimiento de las contribuciones al INESDYC Mon 3/3/25 Fri 21/3/25

de las alianzas suscritas

Realizar una visita internacional promovida por alianzas

42314 internacionales en las que participa el INESDYC como contribucion al Mon 3/2/25 Mon 31/3/25

logro de las metas institucionales

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas
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José Rafael Espaillat, Eddileini Leyba

Roberto Rodriguez, Glarquiz Gémez,
Eddileini Leyba

Eddileini Leyba

Roberto Rodriguez, Carmen Abreu

Formularios de solicitud de
renovacion y pagos de
membresias

Oficios de solicitud, correos
electrénicos

Tablas de seguimiento de
contribuciones de alianzas
suscritas

Expediente de solicitud,
oficios de aprobacién de
viaje, informe de visita
realizada, fotos, noticias
publicadas

Pago por concepto de
renovacion
membresias

Pasajes y viaticos

315,000.00

200,000.00



4232 Segunda Etapa Abril - Junio [Tue 1/4/25 [Fri 27/6/25
42321 Gestionar el pago para nueva membresia Semestre 2025-1 Tue 1/4/25 Wed 30/4/25 Nikauly Vargas
42322 'Real'izar consulta para recopilafién de informaciones sobre las Tue 1/4/25 Wed 30/4/25 Nikauly Vargas
contribuciones al INESDYC de las alianzas en el Semestre 2025-1
Actualizar la tabla de seguimiento de las contribuciones al INESDYC i X
42323 X X Thu 1/5/25 Fri 16/5/25 Nikauly Vargas
de las alianzas suscritas
Apoyar la participacion del INESDYC en actividades relacionadas a . .
42324 . , Tue 1/4/25 Fri 27/6/25 Nikauly Vargas
las alianzas y membresias
Realizar una visita internacional promovida por alianzas
42325 internacionales en las que participa el INESDYC como contribucion al Thu 1/5/25 Fri 27/6/25 Nikauly Vargas
logro de las metas institucionales
4233 Tercera Etapa Julio-Septiembre [Mon 30/6/25 [Mon 29/9/25 |
Identificar un nuevo proyecto de alianza nacional o internacional .
42331 Mon 30/6/25 Wed 30/7/25 Nikauly Vargas
para el Semestre 2025-2
Apoyar la participacion del INESDYC en actividades relacionadas a )
42332 . , Mon 30/6/25 Mon 29/9/25 Nikauly Vargas
las alianzas y membresias
Realizar una visita internacional promovida por alianzas
42333 internacionales en las que participa el INESDYC como contribucion al Mon 30/6/25 Mon 29/9/25 Nikauly Vargas

logro de las metas institucionales
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Roberto Rodriguez, Glarquiz Gémez,
Eddileini Leyba

José Rafael Espaillat, Rafael Marté,
Eddileini Leyba

Eddileini Leyba

Eddileini Leyba

Roberto Rodriguez, Carmen Abreu

José Rafael Espaillat, Rafael Marté,

Eddileini Leyba

Eddileini Leyba

Roberto Rodriguez, Carmen Abreu

Documentos del nuevo
B Pago por concepto de
proyecto de adhesién, o
o o adhesion nueva $
oficios de solicitud, correos 3
. membresia
electrénicos
Oficios de solicitud, correos
electrénicos

90,000.00

Tabla de contribuciones al
INESDYC de las alianzas
suscritas en el Semestre
2025-1 actualizada

Documentos para el
seguimiento de actividades,
oficios de solicitud, correos
electrénicos

Expediente de solicitud,
oficios de aprobacién de
viaje, informe de visita
realizada, fotos, noticias
publicadas

Pasajes y viaticos $ 200,000.00

Formulario de solicitud de
adhesion a nueva
membresia o red

Media resma de papel = $ 300.00

Documentos para el
seguimiento de actividades,
oficios de solicitud, correos
electrénicos

Expediente de solicitud,
oficios de aprobacién de
viaje, informe de visita
realizada, fotos, noticias
publicadas

Pasajes y viaticos $ 200,000.00



4.2.3.4

Cuarta Etapa Octubre-Diciembre

[Tue 30/9/25

[Thu27/11725 |

42341

42342

42343

42344

Realizar consulta para recopilacion de informacionaes sobre las
contribuciones al INESDYC de las alianzas en el Afio 2025

Actualizar la tabla de seguimiento de las contribuciones al INESDYC

de las alianzas suscritas

Apoyar la participacion del INESDYC en actividades relacionadas a
las alianzas y membresias

Realizar dos visitas internacionales promovidas por alianzas
internacionales en las que participa el INESDYC como contribucion al
logro de las metas institucionales

Aumentada la participacion del INESDYC en iniciativas internacionales
de docencia, investigacion y vinculacion con el medio/extension

Tue 30/9/25

Fri 17/10/25

Fri 31/10/25

Tue 30/9/25

Tue 7/1/25

Thu 16/10/25

Thu 30/10/25

Thu 27/11/25

Thu 27/11/25

Thu 27/11/25

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas
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José Rafael Espaillat, Rafael Marté,
Eddileini Leyba

Eddileini Leyba

Eddileini Leyba

Roberto Rodriguez, Carmen Abreu

Oficios de solicitud, correos
electrénicos

Tabla de contribuciones al
INESDYC de las alianzas
suscritas en el Semestre
2025-1 actualizada

Documentos para el
seguimiento de actividades,
oficios de solicitud, correos
electrénicos

Expediente de solicitud,
oficios de aprobacién de
viaje, informe de visita
realizada, fotos, noticias
publicadas

Pasajes y viaticos

$

400,000.00



4.2.41 Primera Etapa Enero - Marzo [Tue 7/1/25 [Mon 31/3/25 |
Identificar las oportunidades e iniciativas internacionales de
42411 docencia, investigacion y vinculacion con el medio/extension que Tue 7/1/25 Mon 31/3/25 Nikauly Vargas José Rafael Espaillat, Eddileini Leyba
pueden ser del interés del INESDYC

Comunicaciones, oficios,
correos electronicos,

Remision de informaciones
a la Rectoria, publicaciones

Enviar informaciones sobre las oportunidades e iniciativas en pagina web y redes
internacionales de docencia, investigacion y vinculacién con el X L sociales del INESDYC,
42412 A > ° gadenyvincuacion con el Tue 7/1/25 Mon 31/3/25 Nikauly Vargas Eddileini Leyba : : A
medio/extension a las areas a cargo de la docencia, la investigacion y la listado de informaciones
vinculacion con el medio/extension remitidas a las areas de

docencia, invesigacion y
vinculacién con el medio

Documentos de
Acompaiiar a las areas a cargo de la docencia, la investigacion y la seguimiento, oficios

. i . - L . ) Alejandra Liriano, Milagros Nanita,
42413 vinculacion con el medio/extension en las iniciativas internacionales en | Tue 7/1/25 Mon 31/3/25 Nikauly Vargas

i T intercambiados, correos
o Maria Agramonte, Eddileini Leyba
las cuales opten por participar

electrénicos, minutas de

reuniones, fotos, noticias
Propuesta de Tabla de

Elaborar propuesta de Tabla para el seguimiento a las seguimiento a la
42414 oportunidades e iniciativas internacionales en las cuales el INESDYC va  Mon 3/2/25 Fri 14/2/25 Nikauly Vargas Eddileini Leyba participacion del INESDYC
participando y solicitar aprobacion de autoridades en iniciativas

internacionales

Tabla de seguimiento a la
participacion del INESDYC
en iniciativas
internacionales rellenada

Rellenar la Tabla para el seguimiento a las oportunidades e
42415 iniciativas internacionales en las cuales el INESDYC va participando en Mon 17/3/25 Mon 31/3/25 Nikauly Vargas Eddileini Leyba
Trimestre 2025-1
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4.2.4.2

Segunda Etapa Abril - Junio

[Tue 1/4/25

[Fri 27/6/25

42421

42422

42423

42424

Identificar las oportunidades e iniciativas internacionales de
docencia, investigacion y vinculacion con el medio/extension que

pueden se del interés del INESDYC

Enviar informaciones sobre las oportunidades e iniciativas
internacionales de docencia, investigacion y vinculacion con el
medio/extension a las areas a cargo de la docencia, la investigacion y la

vinculacion con el medio/extension

Acompaiiar a las areas a cargo de la docencia, la investigacion y la
vinculacion con el medio/extension en las iniciativas internacionales en

las cuales opten por participar

Rellenar la Tabla para el seguimiento a las oportunidades e
iniciativas internacionales en las cuales el INESDYC va participando en

Trimestre 2025-2

Tue 1/4/25

Tue 1/4/25

Tue 1/4/25

Fri 13/6/25

Fri 27/6/25 Nikauly Vargas

Fri 27/6/25 Nikauly Vargas

Fri 27/6/25 Nikauly Vargas

Fri 27/6/25 Nikauly Vargas

4.2.4.3

Tercera Etapa Julio-Septiembre

[Mon 30/6/25

[Mon 29/9/25 |

42431

42432

42433

42434

Identificar las oportunidades e iniciativas internacionales de
docencia, investigacion y vinculacion con el medio/extension que

pueden se del interés del INESDYC

Enviar informaciones sobre las oportunidades e iniciativas
internacionales de docencia, investigacién y vinculacion con el
medio/extension a las areas a cargo de la docencia, la investigacién y la

vinculacién con el medio/extension

Acompaiiar a las areas a cargo de la docencia, la investigacion y la
vinculacion con el medio/extension en las iniciativas internacionales en

las cuales opten por participar

Rellenar la Tabla para el seguimiento a las oportunidades e
iniciativas internacionales en las cuales el INESDYC va participando en

Trimestre 2025-3

Mon 30/6/25

Mon 30/6/25

Mon 30/6/25

Fri 12/9/25

Mon 29/9/25 Nikauly Vargas

Mon 29/9/25 Nikauly Vargas

Mon 29/9/25 Nikauly Vargas

Mon 29/9/25 Nikauly Vargas
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José Rafael Espaillat, Eddileini Leyba

Eddileini Leyba

Alejandra Liriano, Milagros Nanita,
Maria Agramonte, Eddileini Leyba

Eddileini Leyba

José Rafael Espaillat, Eddileini Leyba

Eddileini Leyba

Alejandra Liriano, Milagros Nanita,
Maria Agramonte, Eddileini Leyba

Eddileini Leyba

Comunicaciones, oficios,
correos electronicos,

Remision de informaciones
a la Rectoria, publicaciones
en pagina web y redes
sociales del INESDYC,
listado de informaciones
remitidas a las areas de
docencia, invesigacion y
vinculacién con el medio

Documentos de
seguimiento, oficios
intercambiados, correos
electrénicos, minutas de
reuniones, fotos, noticias
Tabla de seguimiento a la
participacion del INESDYC
en iniciativas
internacionales rellenada

Comunicaciones, oficios,
correos electrénicos,

Remision de informaciones
a la Rectoria, publicaciones
en pagina web y redes
sociales del INESDYC,
listado de informaciones
remitidas a las areas de
docencia, invesigacion y
vinculacion con el medio

Documentos de
seguimiento, oficios
intercambiados, correos
electrénicos, minutas de
reuniones, fotos, noticias
Tabla de seguimiento a la
participacion del INESDYC
en iniciativas
internacionales rellenada



4.2.4.4

Cuarta Etapa Octubre-Diciembre

[Tue 30/9/25

[Thu27/11725 |

42441

42442

42443

42444

Identificar las oportunidades e iniciativas internacionales de
docencia, investigacion y vinculacion con el medio/extension que
pueden se del interés del INESDYC

Enviar informaciones sobre las oportunidades e iniciativas
internacionales de docencia, investigacion y vinculacion con el
medio/extension a las areas a cargo de la docencia, la investigacion y la
vinculacién con el medio/extension

Acompaiiar a las areas a cargo de la docencia, la investigacion y la
vinculacion con el medio/extension en las iniciativas internacionales en
las cuales opten por participar

Rellenar la Tabla para el seguimiento a las oportunidades e
iniciativas internacionales en las cuales el INESDYC va participando en
Trimestre 2025-4

Tue 30/9/25

Tue 30/9/25

Tue 30/9/25

Fri 31/10/25

Thu 27/11/25

Thu 27/11/25

Thu 27/11/25

Thu 20/11/25

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas
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José Rafael Espaillat, Eddileini Leyba

Eddileini Leyba

Alejandra Liriano, Milagros Nanita,
Maria Agramonte, Eddileini Leyba

Eddileini Leyba

Comunicaciones, oficios,
correos electronicos,

Remision de informaciones
a la Rectoria, publicaciones
en pagina web y redes
sociales del INESDYC,
listado de informaciones
remitidas a las areas de
docencia, invesigacion y
vinculacién con el medio

Documentos de
seguimiento, oficios
intercambiados, correos
electrénicos, minutas de
reuniones, fotos, noticias
Tabla de seguimiento a la
participacion del INESDYC
en iniciativas
internacionales rellenada



Gestionados intercambios entrantes y salientes de estudiantes a
4.2.5 , . y . Tue 7/1/25 Thu 4/12/25 0
través del Programa de Movilidad Estudiantil
4.2.5.1 Primera Etapa Enero - Marzo Tue 7/1/25 Mon 31/3/25
Propuestas de reglamentos
- . institucionales en
Participar en el proceso de actualizacion de reglamentos . . . o .
José Rafael Espaillat, Alejandra actualizacion, minutas de

42511 institucionales para la integracion de la dimension internacional y la Tue 7/1/25 Mon 31/3/25 Nikauly Vargas

» . o Liriano, Rafael Marté reuniones para
creacion del Programa de Movilidad Estudiantil P

actualizacién de
reglamentos

Tabla de insumos a tomar
José Rafael Espaillat, Alejandra en cuenta para la propuesta
Liriano, Rafael Marté de Directrices el Programa
de Movilidad Estudiantil

Elaborar tabla con insumos que deberan tomarse en cuenta para la
425.1.2 propuesta de Directrices del Programa de Movilidad Estudiantil, como Tue 7/1/25 Mon 31/3/25 Nikauly Vargas
parte del proceso de actualizacion de reglamentos institucionales

Oficios de solicitud, correos
Acompanfiar a las areas del INESDYC en la generacion de las @ it "

. K » . José Rafael Espaillat, Alejandra electrénicos, minutas de
42513 propuestas de nuevos procedimientos necesarios para la gestiéon de Tue 7/1/25 Mon 31/3/25 Nikauly Vargas . , R
. . . Liriano, Rafael Marté reuniones, documentos de
intercambios entrantes y salientes
soporte
Informe sobre avances en la
Elaborar informe trimestral sobre los avances en la creacion del creacion del Programa de
42514 . L Mon 3/3/25 Mon 31/3/25 Nikauly Vargas José Rafael Espaillat, Rafael Marté o g .
Programa de Movilidad Estudiantil Movilidad Estudiantil,

Trimestre 2025-1

4252 Segunda Etapa Abril - Junio [Tue 1/4/25 [Fri 27/6/25

Propuestas de reglamentos
institucionales en
José Rafael Espaillat, Alejandra actualizacion, minutas de
Liriano, Rafael Marté reuniones para
actualizacion de
reglamentos

Participar en el proceso de actualizacion de reglamentos para la
42521 integracion de la dimensién internacional y la creacion del Programa de | Tue 1/4/25 Fri 27/6/25 Nikauly Vargas
Movilidad Estudiantil

Tabla de insumos a tomar
José Rafael Espaillat, Alejandra en cuenta para la propuesta
Liriano, Rafael Marté de Directrices el Programa
de Movilidad Estudiantil

Actualizar tabla con insumos que deberan tomarse en cuenta para
42522 la propuesta de Reglamento del Programa de Movilidad Estudiantil, Tue 1/4/25 Fri 27/6/25 Nikauly Vargas
como parte del proceso de actualizacion de reglamentos institucionales

. , ., Oficios de solicitud, correos
Acompaniar a las areas del INESDYC en la generacion de las

José Rafael Espaillat, Alejandra electrénicos, minutas de
42523 propuestas de nuevos procedimientos necesarios para la gestion de Tue 1/4/25 Fri 27/6/25 Nikauly Vargas . P , ) )
! ; R Liriano, Rafael Marté reuniones, documentos de
intercambios entrantes y salientes
soporte

Hacer contacto con los primeros socios potenciales del Programa
42524 de Movilidad Estudiantil para conversar sobre los términos de la posible |Tue 1/4/25 Fri 27/6/25 Nikauly Vargas José Rafael Espaillat, Alejandra Liriano
colaboracién en materia de movilidad estudiantil.

Minutas de reuniones,
correos electronicos

Informe sobre avances en la
Elaborar informe trimestral sobre los avances en la creacion del creacion del Programa de
42525 " rals Sun 1/6/25 Fri 27/6/25 Nikauly Vargas José Rafael Espaillat, Rafael Marté | o oo rogran
Programa de Movilidad Estudiantil Movilidad Estudiantil,

Trimestre 2025-2

Media resma de papel = $ 300.00
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4.2.5.3

Tercera Etapa Julio-Septiembre |Mon 30/6/25

[Mon 29/9/25

42531

42532

42533

42534

42535

Elaborar propuesta de consulta diagndstica a fin de recabar
informacion sobre la percepcion al interno del INESDYC sobre la gestion
de movilidad estudiantil entrante y saliente, y hacer las consultas para su
aprobacién

Mon 30/6/25

Implementar la consulta diagndstica para recabar informacion
sobre la percepcion de la comunidad académica del INESDYC acerca de  Thu 31/7/25
la movilidad estudiantil entrante y saliente.

Analizar los resultados de la consulta diagnéstica sobre la

Fri 15/8/25
percepcion acerca de la movilidad estudiantil. i 15/8/

Dar debido seguimiento a las conversaciones con los primeros
socios potenciales del Programa de Movilidad Estudiantil para conversar
sobre los términos de la posible colaboracién en materia de movilidad
estudiantil.

Mon 30/6/25

Elaborar informe trimestral sobre los avances en la creacion del

Fri 29/8/25
Programa de Movilidad Estudiantil ri 29/8/

Wed 30/7/25

Thu 14/8/25

Thu 28/8/25

Mon 29/9/25

Mon 29/9/25

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas
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José Rafael Espaillat, Alejandra
Liriano, Rafael Marté

José Rafael Espaillat, Alejandra
Liriano, Rafael Marté

José Rafael Espaillat, Alejandra
Liriano, Rafael Marté

José Rafael Espaillat, Alejandra
Liriano, Rafael Marté

José Rafael Espaillat, Rafael Marté

Propuesta de consulta
diagnéstica sobre movilidad
estudiantil, remision de
cuestionario para
comentarios de
autoridades, version
aprobada del cuestionario
de consulta, montaje del
cuestionario en Microsoft

Forms
Envio del enlace a Microsoft

Forms a pUblico meta,
atencion a dudas del
publico meta, recepcién de
respuestas

Informe de resultados de la
consulta diagnéstica,
remision a las autoridades
para el debido seguimiento

Minutas de reuniones,
correos electrénicos, Hojas
de Ruta, borradores de
acuerdos especificos de
movilidad

Informe sobre avances en la
creacion del Programa de
Movilidad Estudiantil,
Trimestre 2025-3



4.2.5.4

Cuarta Etapa Octubre-Diciembre |Tue 30/9/25

[Thu 4712725

42541

42542

42543

42544

42545

Socializar al interno de la institucién las conclusiones de la consulta

Tue 30/9/25
diagnostica acerca de la movilidad estudiantil entrante y saliente. i

Formalizar la colaboracion con los primeros socios potenciales del

Tue 30/9/25
Programa de Movilidad Estudiantil ue 3079/

Redactar la propuesta preliminar de directrices para la creacion del

Tue 30/9/25
Programa de Movilidad Estudiantil INESDYC. ue 3079/

Remitir la propuesta de directrices a las autoridades del INESDYC y
representantes de las funciones sustantivas de la institucion para sus Fri 31/10/25
sugerencias y comentarios.

Consolidar la propuesta de directrices para la creacién del
Programa de Movilidad Estudiantil del INESDYC para su presentacion Fri 21/11/25
ante el Consejo Académico

Thu 16/10/25

Thu 27/11/25

Thu 30/10/25

Thu 20/11/25

Thu 4/12/25

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas
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José Rafael Espaillat, Alejandra
Liriano, Rafael Marté

José Rafael Espaillat, Alejandra
Liriano, Rafael Marté

José Rafael Espaillat, Alejandra
Liriano, Rafael Marté

José Rafael Espaillat, Alejandra
Liriano, Rafael Marté

José Rafael Espaillat, Alejandra
Liriano, Rafael Marté

Actividad de socializacion,
fotos, noticias, correos
electrénicos

Hojas de ruta para la
colaboracién, cronogramas
de movilidades, oficios
remitidos y recibidos,
correos electronicos

Propuesta de Directrices del
Programa de Movilidad
Estudiantil del INESDYC

Remision de Propuesta de
Directrices del Programa de
Movilidad Estudiantil del
INESDYC, comentarios y
sugerencias recibidos

Documento de Propuesta

de Directrices del Programa

de Movilidad Estudiantil del Media resma de papel
INESDYC consolidado y

remitido a las autoridades

$

300.00



Gestionadas las practicas profesionales estudiantiles a través del
426 ! 'S practicas protesi udiantiles a trav Tue 1/4/25 Thu 16/10/25 0
Programa de Practicas Profesionales
4.2.6.1 Primera Etapa Abril - Junio Tue 1/4/25 Fri 27/6/25
Iniciar conversaciones con la Vicerrectoria Académica sobre la , . ) Minutas de reuniones,
- . ., . . . . José Rafael Espaillat, Alejandra L.
426.1.1 finalidad y modalidades de gestion de préacticas profesionales Tue 1/4/25 Fri 16/5/25 Nikauly Vargas Liriano. Rafael Marté correos electrénicos,
estudiantiles ' cronograma del proyecto
Minutas de reuniones,
correos electrénicos,
Recopilar insumos de las areas pertinentes al interno del INESDYC , . . documentos de soporte,
., . X José Rafael Espaillat, Alejandra
426.1.2 a tomar en cuenta para la creacién de la propuesta de Programa de Thu 17/4/25 Fri 27/6/25 Nikauly Vargas L L . modelo de cartas acuerdo
i . Liriano, Celina Fiallo, Rafael Marté
Practicas Profesionales para los proveedores del
programa, Lista de insumos
elaborada
4.2.6.2 Segunda Etapa Julio-Septiembre [Mon 30/6/25 [Mon 29/9/25 |

Versiones del documento

de propuesta para el
José Rafael Espaillat, Alejandra Programa de Practicas
Liriano, Rafael Marté Profesionales, Minutas de

Realizar reuniones de trabajo con la Vicerrectoria Académica para
4.2.6.2.1 el desarrollo del documento propuesta del Programa de Practicas Mon 30/6/25 Thu 14/8/25 Nikauly Vargas

Profesionales ]
reuniones, correos

electrénicos
Versiones del documento

de propuesta para el
. . José Rafael Espaillat, Alejandra Programa de Practicas
X R Fri 15/8/25 Thu 4/9/25 Nikauly Vargas . , . .
para comentarios y sugerencias Liriano, Rafael Marté Profesionales, Minutas de
reuniones, correos

electrénicos
Versiones del documento

de propuesta para el
José Rafael Espaillat, Alejandra Programa de Practicas
Liriano, Rafael Marté Profesionales, Minutas de

42622 Remitir primer borrador del documento propuesta a la Rectoria

Realizar reuniones de trabajo con la Vicerrectoria Académica para
42623 revision de comentarios y sugerencias recopiladas del documento Fri 5/9/25 Thu 18/9/25 Nikauly Vargas

propuesta del Programa de Practicas Profesionales )
reuniones, correos

electrénicos
Version final del documento
Consolidar propuesta preliminar para la creacion del Programa de . . José Rafael Espaillat, Alejandra de propuesta para el
; ) Fri 19/9/25 Mon 29/9/25 Nikauly Vargas - ' L
Pasantias Profesionales Liriano, Rafael Marté Programa de Practicas
Profesionales

42624 Media resma de papel = $ 300.00
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4263 Tercera Etapa Octubre-Diciembre [Tue 30/9/25 [Thu 16/10/25 |

Remision del documento de

Remitir la propuesta preliminar para la creacion del Programa de José Rafael Espaillat, Alejandra

42.6.3.1 Tue 30/9/25 Thu 16/10/25 Nikauly Vargas . ) ropuesta, recepcion de
Pasantias Profesionales a las areas pertinentes para su estudio y revision ad /10/ yvarg Liriano, Rafael Marté prop . P
aprobacién
4.2.7 Elaborado el Plan de articulacién funcional e interinstitucional Tue 7/1/25 Thu 4/12/25 1
4.2.7.1 Primera Etapa Enero - Marzo Tue 7/1/25 Mon 31/3/25

Tabla de documentos y
referencias revisados,
minutas de reuniones,
correos electrénicos
Primer borrador de

Recopilacién y revision previa de documentos internos, normativas
42711 y referencias para la redaccién del Plan de articulacién funcional e Tue 7/1/25 Fri 31/1/25 Nikauly Vargas José Rafael Espaillat, Rafael Marté
interinstitucional

Redactar borrador de propuesta del Plan de articulacién funcional X , ropuesta del Plan de
42712 o prop Mon 3/2/25 Fri 28/2/25 Nikauly Vargas José Rafael Espaillat, Rafael Marté P .p ., .
e interinstitucional articulacién funcional e
interinstitucional
Minutas de reuniones,
Realizar consultas internas de revision para consensuar la version correos electronicos,
42713 . ., R . K -p . Mon 3/3/25 Fri 21/3/25 Nikauly Vargas José Rafael Espaillat, Rafael Marté X -
del Plan de articulacion funcional e interinstitucional sugerencias recibidas por
las diversas areas
Segundo borrador de
i i . . . i propuesta del Plan de
42714 Integrar las diversas sugerencias al borrador de propuesta Mon 24/3/25 Mon 31/3/25 Nikauly Vargas José Rafael Espaillat, Rafael Marté K y .
articulacién funcional e
interinstitucional
Remision de la propuesta
Remitir a la Rectoria el documento propuesta del Plan de del Plan de articulacion
42715 prop Mon 24/3/25 Mon 31/3/25 Nikauly Vargas José Rafael Espaillat, Rafael Marté

articulacién funcional e interinstitucional funcional e

interinstitucional
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4212 Segunda Etapa Abril - Junio [Tue 1/4/25 [Fri 27/6/25
42791 Redactar la propuesta preliminar del Manual de Politicas y Tue 1/4/25 Thu 5/6/25
T Procedimientos de la Division de Relaciones Internacionales del INESDYC | - "
Realizar consultas internas de revision para consensuar la version . X
42722 Fri 6/6/25 Fri 27/6/25
del borrador de propuesta del Manual
4273 Tercera Etapa Julio - Septiembre [Fri 29/8/25 |Thu 30/10/25
Integrar las diversas sugerencias al borrador de propuesta del R
4.2.7.3.1 Fri 29/8/25 Thu 11/9/25
Manual
42732 Consolidar una versiéon de propuesta actualizada del Manual Fri 5/9/25 Thu 11/9/25
Remitir a la Rectoria la version final de propuesta del Manual de R
42733 L. . L, . . Fri 12/9/25 Mon 29/9/25
Politicas y Procedimientos de la Division de Relaciones Internacionales
42734 Incorporar sugerencias y comentarios de la Rectoria Tue 30/9/25 Thu 9/10/25
Consolidar una version final del Manual de Politicas y X
42735 Fri 10/10/25 Thu 30/10/25

Procedimientos de la Divisién de Relaciones Internacionales

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas
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Rafael Marté, Eddileini Leyba

José Rafael Espaillat, Rafael Marté,
Celina Fiallo, Eddileini Leyba

José Rafael Espaillat, Rafael Marté,
Eddileini Leyba

José Rafael Espaillat, Alejandra
Liriano, Rafael Marté, Eddileini Leyba

José Rafael Espaillat, Rafael Marté,
Eddileini Leyba

José Rafael Espaillat, Rafael Marté,
Eddileini Leyba

José Rafael Espaillat, Rafael Marté,
Eddileini Leyba

Primer borrador de
propuesta del Manual de
Politicas y Procedimientos
de la Division de Relaciones
Internacionales del
INESDYC

Minutas de reuniones,
correos electrénicos,
sugerencias recibidas por
las diversas areas

Segundo borrador de
propuesta del Plan de
articulacion funcional e
interinstitucional

Tercer borrador del
documento de propuesta
para el Programa de
Précticas Profesionales

Remision de Tercer
borrador del documento de
propuesta para el Programa
de Practicas Profesionales

Remision de Tercer
borrador del documento de
propuesta para el Programa
de Practicas Profesionales

Intercambio de correos
electrénicos, Acuse de
comunicaciones, Propuesta
revisada del documento



4.2.7.4

Cuarta Etapa Octubre - Diciembre

[Fri 31/10/25

[Thu 4712725

Redactar la propuesta del POA 2026 de la Division de Relaciones

42741 ) Fri 31/10/25 Thu 13/11/25
Internacionales
Remitir a la Rectoria la propuesta del POA 2026 de la Division de .
42742 ) . . L Fri 14/11/25 Thu 27/11/25
Relaciones Internacionales para su revisén y aprobacion
Remitir version final del POA 2026 de la Division de Relaciones al X
42743 I Fri 28/11/25 Thu 4/12/25
Departamento de Planificacién
4.2.8 Propuesta de POA Relaciones Internacionales 2026 elaborada Mon 2/6/25 Fri 29/8/25
4.2.8.1 Preparacion y elaboracion propuesta de POA 2026 Mon 2/6/25 Fri 29/8/25

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas

Nikauly Vargas
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José Rafael Espaillat, Rafael Marté,
Eddileini Leyba

José Rafael Espaillat, Rafael Marté,
Eddileini Leyba

Eddileini Leyba

1 Rectoria

Propuesta remitida de POA
2025 Division de Relaciones
Internacionales

Correo con observaciones,
documento con
observaciones, Propuesta
POA 2024 Division de
Relaciones Internacionales
con correcciones

Remision propuesta POA
2024 Division de Relaciones
Internacionales

Documento POA



EJE ESTRATEGICO 5:

INFRAESTRUCTURA FISICA, TECNOLOGICAY
SUS SERVICIOS DE APOYO



INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR EN FORMACION DIPLOMATICA Y CONSULAR

&

POA INESDYC 2025

Medio de Verificacion /

ID Tarea Fecha Inicio Fecha Fin Responsable Meta aiio 1 Involucrados Evidencia Insumos Presupuesto estimado
) L. 5. Infraestructura Fisica, Tecnoldgica y sus servicios de
Eje Estratégico
apoyo
5.1 Readecuada la Infraestructura Fisica del INESDYC Thu 2/1/25 |Wed 31/12/25 |
Departamento Administrativo, L. i
., . . . . ., , Ver términos de referencia y
5.1.1 Construccion de cisterna Thu 2/1/25 Mon 31/3/25 Roberto Rodriguez 1 Departamento Financiero, Seccion de  Fotografias resupUesto 1,300,000.00
Compras P P
Departamento Administrativo, o .
., . ., . , . . ., , Ver términos de referencia y
5.1.2 Readecuacion de espacio para construccién de cocina y comedor Thu 2/1/25 Mon 31/3/25 Roberto Rodriguez Departamento Financiero, Seccion de  Fotografias esUpUesto 1,300,000.00
resupu
Compras P P
Departamento Administrativo, L. i
., - . . . . . ., , Ver términos de referencia y
5.1.3 Readecuacion para oficina administrativa Thu 2/1/25 Mon 31/3/25 Roberto Rodriguez Departamento Financiero, Seccion de  Fotografias resupUesto 140,000.00
Compras P P
Departamento Administrativo, o .
L, - e - , . . ., Ver términos de referencia y
5.1.4 Ampliacién de la oficina del departamento de planificacion (Biblioteca) Thu 2/1/25 Mon 31/3/25 Roberto Rodriguez Departamento Financiero, Seccion de esupUesto
resupu
Compras P P
Departamento Administrativo, L i
-, e . . . . ., Ver términos de referencia y
5.1.5 Remodelacion del techo de planificacion, biblioteca y tecnologia Thu 2/1/25 Mon 31/3/25 Roberto Rodriguez Departamento Financiero, Seccion de resupUesto 1,800,000.00
Compras P P
Departamento Administrativo, o .
., - . , . . ., , Ver términos de referencia y
5.1.6 Readecuacion oficina seguridad y RAI Tue 1/4/25 Mon 30/6/25 Roberto Rodriguez Departamento Financiero, Seccion de  Fotografias esUpUesto 43,000.00
resupu
Compras P P
Departamento Administrativo, L. i
» . . | . . B , Ver términos de referencia y
517 Readecuacion de espacio para archivo central Thu 2/1/25 Mon 31/3/25 Roberto Rodriguez Departamento Financiero, Seccion de  Fotografias resupUesto 2,500,000.00
Compras P P
Depart to Administrativo, . .
Readecuacion del sistema sanitario (22 inodoros, 8 orinales y 12 llaves 3 epartamento X m|n‘|s ratvo ., , Terminos de referencia,
5.1.8 . . Tue 1/4/25 Mon 30/6/25 Roberto Rodriguez Departamento Financiero, Seccion de  Fotografias
de lavamanos) (tomando en cuenta el acceso a discapacitados) presupuesto
Compras
Departamento Administrativo,
5.1.9 Readecuacion de area de tuberia de aires Tue 1/4/25 Mon 30/6/25 Roberto Rodriguez Departamento Financiero, Seccion de  Fotografias
Compras
., . S . Departamento Administrativo,
Reestructuracion del infraestructura eléctrica, tomando en cuenta: Caja 3 X X .,
5.1.10 ) Mon 1/9/25 Wed 31/12/25 Roberto Rodriguez Departamento Financiero, Seccion de
de brakes, cables y tomacorrientes
Compras
Departamento Administrativo,
5.1.11 Confeccion de nuevos letreros para diferentes areas Mon 1/9/25 Wed 31/12/25 Roberto Rodriguez Departamento Financiero, Seccion de
Compras
., . ., . . . Departamento Administrativo,
5112 Confeccion e instalacion de cortinas para las persianas de los espacios Tue 1/7/25 Tue 30/9/25 Roberto Rodrigue. Depart to Fi X Seccion d
1. u u riguez epartamento Financiero, Seccion de
y de las alfombras de las dos aulas de este INESDYC g P
Compras
Departamento Administrativo, L. i
R . . . ., Ver términos de referencia y
5.1.13 Ionizacién de aula 3A Tue 1/4/25 Mon 30/6/25 Roberto Rodriguez Departamento Financiero, Seccion de 1,500,000.00
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Compras

presupuesto




Adaptacion de la infraestructura fisica para personas con

5.1.14 ) . Tue 1/4/25 Mon 30/6/25
discapacidad

5.1.14.1 Colocacion de letreros en Braille para este INESDYC Tue 1/4/25 Mon 30/6/25

5.2 Areas Administrativas y Académicas Equipadas |Tue 1/4/25 |Mon 30/6/25 |

5.2.1 Mobiliario y equipos para la oficina de acceso a la informacion Tue 1/4/25 Mon 30/6/25

522 Sillas de oficina Tue 1/4/25 Mon 30/6/25

523 Archivos para oficinas Tue 1/4/25 Mon 30/6/25

5.24 Adquisicién de aires acondicionados Tue 1/4/25 Mon 30/6/25

5.2.5 Adquisicion de material gastable Tue 1/4/25 Mon 30/6/25

5.2.6 Adquisicién de toner Tue 1/4/25 Mon 30/6/25

527 Adquisicion de materiales de limpieza Tue 1/4/25 Mon 30/6/25

5.2.8 Acciones relativas al Plan de Mejora CAF |Tue 1/4/25 |Mon 30/6/25 |

5.2.8.1 Elaboracion e implementacién del Plan de Riesgo de este INESDYC | Tue 1/4/25 Mon 30/6/25

5.3 Propuesta de POA Vicerrectoria Administrativa 2026 elaborada|Mon 2/6/25 Fri 29/8/25 ’

53.1 Preparacion y elaboracion propuesta de POA 2026 Mon 2/6/25 Fri 29/8/25

Roberto Rodriguez

Roberto Rodriguez

Roberto Rodriguez

Roberto Rodriguez

Roberto Rodriguez

Roberto Rodriguez

Roberto Rodriguez

Roberto Rodriguez

Roberto Rodriguez

Roberto Rodriguez 1
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Departamento Administrativo,

Departamento Financiero, Seccion de  Fotografias

Compras

Departamento Administrativo,
Departamento Financiero, Seccion de
Compras

Departamento Administrativo,
Departamento Financiero, Seccién de
Compras

Departamento Administrativo,
Departamento Financiero, Seccion de
Compras

Departamento Administrativo,
Departamento Financiero, Seccién de
Compras

Departamento Administrativo,
Departamento Financiero, Seccion de
Compras

Departamento Administrativo,
Departamento Financiero, Seccién de
Compras

Departamento Administrativo,
Departamento Financiero, Seccion de
Compras

Departamento Administrativo,
Departamento Financiero, Seccién de
Compras

Departamento Administrativo y
Departamento Financiero

Documento POA

Ver términos de referencia y
presupuesto

90,000.00

200,000.00



INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR EN FORMACION DIPLOMATICA Y CONSULAR

&

POA INESDYC 2025

Medio de Verificacion /

ID Tarea Fecha Inicio Fecha Fin Responsable Meta aiio 1 Involucrados Evidencia Insumos Presupuesto estimado
) L. 5. Infraestructura Fisica, Tecnoldgica y sus servicios de
Eje Estratégico
apoyo
. ) L. A Cableado, equipamiento de
5.4 Mejorada la infraestructura tecnoldgica del INESDYC Tue 7/1/25 Fri 5/12/25 . 200,000.00
redes, audiovisuales
Quinta Etapa de Rehabilitacién, Mantenimiento y Certificacion de
5.4.1 la estructura de la red de la institucion. (Puntos de data adicionales |Tue 7/1/25 Thu 11/9/25
necesarios)
Diagnostico de la infraestructura tecnoldgica de las areas del Aula . . . L,
54.1.1 Magna Tue 7/1/25 Fri 14/2/25 Angel Puentes Angel Rivas Informe Diagnéstico
., e P~ . Documento
54.1.2 Elaboracion de especificaciones técnicas Mon 17/2/25 Mon 3/3/25 Angel Puentes Angel Rivas e . L.
especificaciones técnicas
54.1.3 Solicitud de equipamiento para readecuacion Fri 4/4/25 Mon 7/4/25 Angel Puentes Roberto Rodriguez, Carmen Abreu Copia de solicitud
T . . | Registro de entrada
5414 Proceso de adquisicién de equipamiento Tue 8/4/25 Thu 17/7/25 Angel Puentes Roberto Rodriguez, Carmen Abreu equipos
ul
. ” . . | Iméagenes, Captura de
54.1.5 Desarrollo de la implementacion de la infraestructura Fri 18/7/25 Thu 28/8/25 Angel Puentes Roberto Rodriguez, Carmen Abreu pantalla
54.1.6 Puesta en marcha Fri 29/8/25 Thu 11/9/25 José Rafael Espaillat Angel Puentes Reporte
Actualizacion y Modernizacion de los cuartos de Data y el Data A Baterias UPS, Aire de Data
5.4.2 .. Tue 7/1/25 Fri 27/6/25 . $ 4,000,000.00
Center de la Institucion Center, Switch
., e P~ . . Documento
54.2.1 Elaboracion de especificaciones técnicas Tue 7/1/25 Fri 17/1/25 Angel Puentes Angel Rivas e L.
especificaciones técnicas
54.22 Solicitud de equipamiento para Data Center Tue 18/2/25 Fri 28/2/25 Angel Puentes Roberto Rodriguez, Carmen Abreu Copia de solicitud
Publicacién Portal de
L . . . Transparencia / Constancia
54.23 Procesos de adquisicién de equipamiento Data Center Mon 3/3/25 Mon 31/3/25 Roberto Rodriguez Angel Puentes, Carmen Abreu .
de adquisicion / Correo de
notificacion
Imagenes, Captura de
5424 Desarrollo de la implementacion Segunda Etapa Data Center Tue 1/4/25 Fri 25/4/25 Angel Puentes Roberto Rodriguez, Carmen Abreu pantgalla P
54.2.5 Aceptacion implementacién Data Center Mon 2/6/25 Fri 27/6/25 José Rafael Espaillat Roberto Rodriguez, Angel Puentes Documento aprobacion
5.4.3 Modernizacién de las PC de las estaciones de trabajo |Mon 3/2/25 |Thu 16/10/25
Memorias, Disco SSD, UPS,
5.4.3.1 Listado de PC diagnosticadas para modernizar Mon 3/2/25 Mon 31/3/25 Baterias de UPS, Monitores, $ 400,000.00
Camara WEB, Audifonos
5432 Elaboracion de especificaciones técnicas Tue 1/4/25 Fri 11/4/25 Rodolfo Campins Angel Puentes Listado diagndstico
.. . . R . X Documento con
5433 Solicitud de equipamiento para modernizacion de las PCs Mon 14/4/25 Thu 17/4/25 Rodolfo Campins Angel Puentes, Angel Rivas e L.
especificaciones técnicas
5434 Procesos de adquisicion para modernizacion de las PCs Mon 21/4/25 Thu 28/8/25 Angel Puentes Roberto Rodriguez, Carmen Abreu Copia de solicitud

Pagina 72 de 88




Desarrollo de la implementacion Segunda Etapa modernizacion de

5435 Fri 29/8/25 Thu 9/10/25
las PCs
Aceptacion de la implementacion - Modernizacion de las PCs de las
5436 . P . P Fri 10/10/25 Thu 16/10/25
estaciones de trabajo
5.4.4 Mantenimiento Impresoras y Multifuncionales del INESDYC [Mon 31/3/25 [Fri 5/12/25 |
5441 Primer Monitoreo Servicios de Mantenimiento de Impresoras Mon 31/3/25 Fri 4/4/25
5442 Aceptacion de los mantenimientos desarrollados Mon 7/4/25 Mon 7/4/25
5443 Segundo Monitoreo Servicios de Mantenimiento de Impresoras Tue 1/7/25 Tue 15/7/25
5444 Aceptacion de los mantenimientos desarrollados Wed 16/7/25 Wed 16/7/25
5445 Tercer Monitoreo Servicios de Mantenimiento de Impresoras Fri 21/11/25 Thu 4/12/25
5446 Aceptacion de los mantenimientos desarrollados Fri 5/12/25 Fri 5/12/25
5.5 Modernizados los Servicios Informaticos Thu 2/1/25 Tue 30/12/25
Renovacioén del licenciamiento de los sistemas operativos de las
5.5.1 . . Tue 7/1/25 Thu 4/9/25
estaciones de trabajo del INESDYC.
5.5.1.1 Identificacién de las estaciones de trabajo adicionales Tue 7/1/25 Fri 17/1/25
5.5.1.2 Elaboracion de especificaciones técnicas Mon 10/3/25 Tue 11/3/25
Solicitud de software de sistema operativo y office para las
5513 : , P yoticep Mon 24/3/25 Fri 28/3/25
estaciones de trabajo
Procesos de adquisicion sistema operativo y office para las
55.14 ‘ d P yoticep Mon 31/3/25 Thu 21/8/25
estaciones de trabajo
5.5.1.5 Desarrollo de la actualizacion de las estaciones de trabajo Fri 22/8/25 Thu 28/8/25
5.5.1.6 Aceptacion de la actualizacion Fri 29/8/25 Thu 4/9/25
Renovacioén del licenciamiento de los sistemas operativos de los
5.5.2 . Mon 3/3/25 Thu 11/9/25
servidores
5.5.2.1 Elaboracion de especificaciones técnicas Mon 3/3/25 Fri 7/3/25
5.5.2.2 Solicitud de sistemas operativos servidores Wed 21/5/25 Fri 23/5/25
5.5.2.3 Procesos de adquisicion sistemas operativos servidores Mon 26/5/25 Thu 24/7/25
5.5.24 Desarrollo de la actualizacion de sistemas operativos servidores Fri 25/7/25 Thu 4/9/25
5.5.2.5 Aceptacion de la actualizacion Fri 5/9/25 Thu 11/9/25
5.5.3 Cambio de los Switches del al INESDYC [Tue 1/4/25 [Mon 17711725 |

Roberto Rodriguez

Angel Puentes

Rodolfo Campins
José Rafael Espaillat
Rodolfo Campins
José Rafael Espaillat
Rodolfo Campins

José Rafael Espaillat

Rodolfo Campins

Rodolfo Campins

Angel Puentes

Roberto Rodriguez

Angel Puentes

José Rafael Espaillat

Angel Puentes

Angel Puentes

Roberto Rodriguez

Angel Puentes

José Rafael Espaillat
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Angel Puentes, Carmen Abreu

Roberto Rodriguez, Carmen Abreu,
Angel Rivas

Jose Armando Gomez, Julio Ernesto
Pefia
Angel Puentes

Jose Armando Gomez, Julio Ernesto
Pefia

Angel Puentes

Jose Armando Gomez, Julio Ernesto
Pefia

Angel Puentes

Angel Puentes
Angel Puentes

Roberto Rodriguez, Carmen Abreu,
Angel Rivas

Angel Puentes, Carmen Abreu

Carmen Abreu, Angel Rivas

Angel Puentes

Angel Rivas

Roberto Rodriguez, Carmen Abreu

Angel Puentes, Carmen Abreu

Carmen Abreu, Angel Rivas

Angel Puentes

Publicacién Portal de
Transparencia / Constancia
de adquisicion / Correo de
notificacion

Imagenes, Captura de
pantalla

Reporte de mantenimiento
Reporte de mantenimiento
Reporte de mantenimiento
Reporte de mantenimiento
Reporte de mantenimiento

Reporte de mantenimiento

Informe Diagnéstico
Documento con
especificaciones técnicas

Copia de solicitud

Publicacion Portal de
Transparencia / Constancia
de adquisicion / Correo de
notificacion

Iméagenes, Captura de

pantalla
Documento aprobacién

Documento con
especificaciones técnicas
Copia de solicitud

Publicacién Portal de
Transparencia / Constancia
de adquisicion / Correo de
notificacion

Imagenes, Captura de
pantalla

Documento aprobacion

Servicio Contratado

Licencias de Software

Licencias de Software

250,000.00

400,000.00

400,000.00



5.5.3.1 Elaboracion de especificaciones técnicas Tue 1/4/25 Mon 7/4/25
5.53.2 Solicitud de adquisicion de Switchs Tue 8/4/25 Mon 14/4/25
5533 Procesos de adquisicién de Switchs Tue 15/4/25 Thu 14/8/25
5534 Implementacion de Switchs Fri 15/8/25 Fri 7/11/25
5.5.3.5 Aceptacion de la implentacion de los Switchs Tue 11/11/25 Mon 17/11/25
5.5.4 Software de Gestién Académica [Thu 2/1/25 [Tue30/12/25 |
5.5.4.1 Actualizacion, mantenimiento y soporte Software Gestion Académica | Thu 2/1/25 Tue 30/12/25
Actualizacion de licencias del INESDYC (Mandarin, Suite Adobe,

555 Vide.o'Block, Easy .Generator'Learning, Antivirus, Flick Pro, Mon 24/2/25 Thu 20/11/25

Certificado SSL-Wildcard, Windows Server, Zoom u otras

actualizaciones de nuevas licencias
5.5.5.1 Primera Etapa Mon 24/2/25 Mon 9/6/25
5.5.5.1.1 Elaboracion de especificaciones técnicas Mon 24/2/25 Fri 28/2/25
5.5.5.1.2 Solicitud de adquisicion de licencias Mon 3/3/25 Fri 7/3/25
55513 Procesos de adquisicién de licencias Mon 10/3/25 Tue 20/5/25
55514 Implementacion de licencias Wed 21/5/25 Mon 2/6/25
5.5.5.1.5 Aceptacion de la implementacion de las licencias Tue 3/6/25 Mon 9/6/25
5.5.5.2 Segunda Etapa |Wed 6/8725 [Thu 20/11/25
5.5.5.2.1 Elaboracion de especificaciones técnicas Wed 6/8/25 Thu 14/8/25
5.5.5.2.2 Solicitud de adquisicién de licencias Fri 15/8/25 Thu 21/8/25
55523 Procesos de adquisicion de licencias Fri 22/8/25 Thu 30/10/25
55524 Implementacion de licencias Fri 31/10/25 Thu 13/11/25
5.5.5.2.5 Aceptacion de la implementacion de las licencias Fri 14/11/25 Thu 20/11/25
5.5.6 Servicios criticos del INESDYC en la nube |Mon 2/6/25 |Fri 31/10/25 |
5.5.6.1 Informe de disponibilidad de servicios Mon 2/6/25 Fri 27/6/25
5.5.6.2 Solicitud de renovacion de los servicios en la nube Mon 30/6/25 Fri 11/7/25
5.5.6.3 Proceso de renovacion Mon 14/7/25 Fri 3/10/25
5.5.64 Notificacion del estatus de los servicios Mon 6/10/25 Fri 31/10/25

Modernizacién de la Infraestructura Tecnoldgica de las Aulas y

5.5.7 .. Thu 1/5/25 Thu 23/10/25

oficinas
5.5.7.1 Diagnostico de la infraestructura de las aulas y oficinas Thu 1/5/25 Fri 30/5/25

Angel Puentes

Angel Puentes

Roberto Rodriguez

Angel Puentes

José Rafael Espaillat

Angel Puentes

Angel Puentes

Angel Puentes

Roberto Rodriguez

Angel Puentes

José Rafael Espaillat

Angel Puentes

Angel Puentes

Roberto Rodriguez

Angel Puentes

José Rafael Espaillat
Angel Puentes
Angel Puentes

Roberto Rodriguez
Angel Puentes

Angel Puentes
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Angel Rivas

Roberto Rodriguez, Carmen Abreu

Angel Puentes, Carmen Abreu

Carmen Abreu, Angel Rivas

Angel Puentes

Angel Rivas

Angel Rivas

Roberto Rodriguez, Carmen Abreu

Angel Puentes, Carmen Abreu

Carmen Abreu, Angel Rivas

Angel Puentes

Angel Rivas

Roberto Rodriguez, Carmen Abreu

Angel Puentes, Carmen Abreu

Carmen Abreu, Angel Rivas

Angel Puentes

Angel Rivas

Roberto Rodriguez, Carmen Abreu

Angel Puentes
Angel Rivas

Rodolfo Campins, Angel Rivas

Documento con
especificaciones técnicas
Copia de solicitud

Equipos de Swiches

Publicacién Portal de
Transparencia / Constancia
de adquisicion / Correo de
notificacion

Imagenes, Captura de
pantalla

Documento aprobacion

Reporte del Sistema Contrato de Servicios

Licencias de Software
Documento con
especificaciones técnicas
Copia de solicitud

Publicacién Portal de
Transparencia / Constancia
de adquisicion / Correo de
notificacion

Imagenes, Captura de
pantalla

Documento aprobacion

Documento con . .
. L. Licencias de Software
especificaciones técnicas

Copia de solicitud

Publicacion Portal de
Transparencia / Constancia
de adquisicion / Correo de
notificacion
Iméagenes, Captura de
pantalla
Documento aprobacién
Contrato de Servicios
Copia de informe
Copia de solicitud

Copia de informe
PC de escritorio, Cables,
Equipos tecnologicos y
audiovisuales

Informe Diagnéstico

300,000.00

2,600,000.00

800,000.00

1,400,000.00

2,600,000.00

1,500,000.00



5.5.7.2 Elaboracién de especificaciones técnicas Sun 1/6/25 Thu 5/6/25 Angel Puentes
5.5.7.3 Solicitud de adquisicion de equipamiento Fri 6/6/25 Fri 20/6/25 Angel Puentes
5574 Procesos de adquisicion de equipamiento Mon 23/6/25 Thu 2/10/25 Roberto Rodriguez
5.5.7.5 Desarrollo del procesos de modernizacion Fri 3/10/25 Thu 16/10/25 Angel Puentes
5.5.7.6 Aceptacion de la implentacion de modernizacion de las aulas Fri 17/10/25 Thu 23/10/25 José Rafael Espaillat
5.5.8 Proceso de Certificacion NORTIC [Thu 1/5/25 [Fri 1/8/25 |
Diagnostico y conocimiento de las diferentes normas a solicitar por el
5581 9 y POT el Thu 1/5/25 Wed 18/6/25 Angel Puentes
INESDYC
5.5.82 Solicitud de la Certificacion NORTIC Nivel Fri 20/6/25 Fri 18/7/25 Angel Puentes
5.5.8.3 Aceptacion de la certificacion Nivel Mon 21/7/25 Fri 25/7/25 José Rafael Espaillat
5.5.8.4 Fase II: Solicitud de la Certificacion NORTIC Nivel II (Intermedias) |Mon 28/7/25 Fri 1/8/25
5.5.8.4.1 Aceptacion de la certificacion Nivel II Mon 28/7/25 Fri 1/8/25 José Rafael Espaillat
Mantenimiento y actualizacion del portal Web del INESDYC
5.5.9 o yact P y Thu 2/1/25 Tue 30/12/25
Pagina de Transparencia
5.5.9.1 Mantenimiento del Portal Web del INESDYC Thu 2/1/25 Tue 30/12/25 Rodolfo Campins
5592 Actualizacién Portal de Transparencia Thu 2/1/25 Tue 30/12/25 Rodolfo Campins
|5.5.10 | Gestionar los residuos sélidos tecnolégicos |Mon 28/7/25 |Fri 19/12/25 |
5.5.10.1 Desarrollo y monitoreo del Plan de residuos sélidos tecnoldgicos Mon 28/7/25 Fri 19/12/25 José Rafael Espaillat
|5.5.11 | Encuesta de Medicién de la Satisfaccién de los usuarios |Mon 3/11/25 |Fri 28/11/25 |
5.5.11.1 Elaboracion de Encuesta Mon 3/11/25 Wed 5/11/25 Angel Puentes
5.5.11.2 Aplicacién de Encuesta Thu 6/11/25 Thu 20/11/25 Rafael Marté
5.5.11.3 Informe Fri 21/11/25 Thu 27/11/25 Rafael Marté
55114 Socializacién de Resultados Fri 28/11/25 Fri 28/11/25 Angel Puentes
5.5.12 Propuesta de POA Departamento de Tecnologia 2026 elaborada Mon 2/6/25 Fri 29/8/25
5.5.12.1 Preparacion y elaboracion propuesta de POA 2026 Mon 2/6/25 Fri 29/8/25 Angel Puentes 1
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Rodolfo Campins, Angel Rivas

Roberto Rodriguez, Carmen Abreu

Angel Puentes, Carmen Abreu

Carmen Abreu, Rodolfo Campins,
Angel Rivas
Angel Puentes

CIGETIC, Rodolfo Campins

CIGETIC, Rodolfo Campins
Angel Puentes

Angel Puentes

Niseleiri Eridania AlImonte Bautista
Angel Puentes
Niseleiri Eridania Almonte Bautista
Angel Puentes

Angel Puentes

Rafael Marté

Angel Puentes, Celina Fiallo
Departamento de Planificacion
José Rafael Espaillat

Rectoria

Documento con
especificaciones técnicas
Copia de solicitud

Publicacién Portal de
Transparencia / Constancia
de adquisicion / Correo de
notificacion

Imagenes, Captura de
pantalla

Documento aprobacion

Informe Diagndstico

Copia de solicitud
Aprobacion del rector

Documento aprobacion

Link de la pagina/Captura
Imagen
Link de la pagina/Captura
Imagen

Iméagenes, Documentos

Remision de Encuesta
Correo de encuesta
Informe

Minuta de reunién

Documento POA

50,000.00



INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR EN FORMACION DIPLOMATICA Y CONSULAR

&

POA INESDYC 2025

ID

Tarea

Fecha Inicio

Fecha Fin

Responsable

Meta afio 1

Involucrados

Medio de Verificacion /
Evidencia

Insumos

Presupuesto estimado

Eje Estratégico

5. Infraestructura Fisica, Tecnolégica y sus servicios de

apoyo

5.6 Modernizados los Servicios de Admisiones Thu 2/1/25 Wed 31/12/25
5.6.1 Actualizacion de los Manuales Procedimentales de Admisiones Thu 2/1/25 Fri 28/2/25
5.6.1.1 Manual de Procedimientos del Area de Admisiones Actualizado Thu 2/1/25 Fri 28/2/25
[5.6.2 | Formularios del Area de Admisiones [Thu 2/1/25 |wed 31/12/25
5.6.2.1 Actualizacién de los Formularios de Admisiones Thu 2/1/25 Wed 31/12/25
|5.6.3 | Acciones relativas al Plan de Mejora CAF |Tue 3/6/25 |Wed 31/12/25
5.6.3.1 Instalacion de Camaras de Seguridad en el Area de Admisiones Tue 3/6/25 Wed 31/12/25
5.6.3.2 Instalacion de Detectores de Humo en el Area de Admisiones Tue 3/6/25 Wed 31/12/25
[5.6.4 | Expedientes Estudiantes [Thu 2/1/25 |Wed 31/12/25
5641 Preparacion de los expéfiientes no admitidos a los programas de Thu 2/1/25 Wed 31/12/25
Postgrado para su devolucion
|5.6.5 |Reglamento de Admisiones actualizado |Thu 2/1/25 |Mon 30/6/25
5.6.5.1 Tra. Reunién con el Departamento de Planificacién Thu 2/1/25 Mon 31/3/25
5.6.5.2 2da. Reunion con el Departamento de Planificacion Tue 1/4/25 Mon 30/6/25
5.6.6 Propuesta de POA Division de Admisiones 2026 elaborada |Mon 2/6/25 |Fri 29/8/25
5.6.6.1 Preparacion y elaboracién propuesta de POA 2026 Mon 2/6/25 Fri 29/8/25

Rafael Marté

Rafael Marté

Patricia Batista
Patricia Batista

Patricia Batista

Rafael Marte

Rafael Marte

Patricia Batista
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Departamento de Planificacion,
Divisién de Admisiones

Departamento de Planificacion,
Divisién de Admisiones

Departamento Administrativo
Departamento Administrativo

Vicerrectoria Académica

Maria Elena Cruz, Tammy Rodriguez,
Patricia Batista

Maria Elena Cruz, Tammy Rodriguez,

Patricia Batista

Vicerrectoria Académica

Manual de procedimientos
actualizado

Formularios de admisiones
actualizados

Fotos
Fotos

Acuse de recibo estudiante

Minuta de reunién y tareas
asignadas

Minuta de reuniony
borrador de Reglamento
para validacion

Documento POA




INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR EN FORMACION DIPLOMATICA Y CONSULAR

&

POA INESDYC 2025

Medio de Verificacion /

ID Tarea Fecha Inicio Fecha Fin Responsable Meta aiio 1 Involucrados Evidencia Insumos Presupuesto estimado
. L. 5. Infraestructura Fisica, Tecnolégica y sus servicios de
Eje Estratégico
apoyo
5.7 Modernizados los Servicios de Registro Thu 2/1/25 Tue 30/12/25
2d ba plan d t ion del Subsist d tion de | .
5.7.1 _ qaprueba pran de restauracion cel subsistema de gestion de fa - lrpu 271725 Thu 3/7/25 Equipos tecnoldgicos | $ 100,000.00
informacién del Departamento de Registro
57.1.1 Preparar ambiente prueba Thu 2/1/25 Fri 31/1/25 Angel Puentes Angel Rivas Borrador / Copia del Plan
5.7.1.2 Puesta en marcha del plan de restauracién Mon 7/4/25 Mon 9/6/25 José Rafael Espaillat Angel Rivas, Anayma Rincén Captura de pantalla
5.7.1.3 Elaborar Informe del Proceso Tue 10/6/25 Thu 3/7/25 Angel Puentes Anayma Rincon Informe
5.7.2 Auditoria de los expedientes de Registro |Thu 2/1/25 |Thu 18/12/25 |
5.7.2.1 Primera Auditoria de los expedientes de Registro Thu 2/1/25 Thu 26/6/25 Anayma Rincon Luis Santos, Laura Andujar Acta de Auditoria
5.7.2.2 Segunda Auditoria de los expedientes de Registro Fri 27/6/25 Thu 18/12/25 Anayma Rincon Luis Santos, Laura Andujar Acta de Auditoria
573 Fornjularios del Departamento de Registro Revisados y Thu 2/1/25 Tue 30/12/25
Actualizados
L iento de los f larios utilizad | Dept: to d F larios d ist
5731 .evantamlen o de los formularios utilizados en el Deptarmento de Thu 2/1/25 Tue 30/12/25 Anayma Rincén Luis Santos, Laura Anddjar ormL{ arios de registro
Registro actualizados
5.7.4 Reglamento de Registro actualizado |Thu 2/1/25 |Mon 30/6/25 |
., L Maria Elena Cruz, Tammy Rodriguez, 'Minuta de reunion y tareas
5.7.4.1 1ra. Reunidn con el Departamento de Planificacion Thu 2/1/25 Mon 31/3/25 Rafael Marte L, .
Anayma Rincén asignadas
. ) Minuta de reunién 'y
., L, Maria Elena Cruz, Tammy Rodriguez,
5.74.2 2da. Reunion con el Departamento de Planificacion Tue 1/4/25 Mon 30/6/25 Rafael Marte Anavma Rincén borrador de Reglamento
i
y para validacion
5.7.5 Procedimiento de Registro actualizado |Thu 2/1/25 |Mon 30/6/25 |
L e . . . Minuta de reunion y tareas
5.7.5.1 1ra. Reunién con el Departamento de Planificacion Thu 2/1/25 Mon 31/3/25 Rafael Marte Massiel Herndndez, Anayma Rincén asignadas
i
Minuta de reuniony
5.7.5.2 2da. Reunion con Planificacion de validaciéon Tue 1/4/25 Mon 30/6/25 Rafael Marte Massiel Hernandez, Anayma Rincén  |borrador de documento
para validacion
5.7.6 Propuesta de POA Departamento de Registro 2026 elaborada |Mon 2/6/25 |Fri 29/8/25
5.7.6.1 Preparacion y elaboracion propuesta de POA 2026 Mon 2/6/25 Fri 29/8/25 Anayma Rincén 1 Vicerrectoria Académica Documento POA
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EJE ESTRATEGICO 6:

BIBLIOTECA ESPECIALIZADA



INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR EN FORMACION DIPLOMATICA Y CONSULAR

POAINESDYC 2025

Medio de Verificacion /

1D Tarea Fecha Inicio Fecha Fin Responsable Meta aiio 1 Involucrados Evidencia Insumos Presupuesto estimado
Eje - -
L. 6. Biblioteca Especializada
Estratégico
6.1 Modernizados los procesos de Biblioteca Tue 1/4/25 Mon 29/12/25
6.1.1 Solicitud de adquisicién de una impresora Tue 1/4/25 Wed 14/5/25 Amarilis Beltré Roberto Rodriguez, Carmen Abreu Constancia de solicitud $ 70,000.00
6.1.2 Solicitud de adquisicion de una computadora Thu 29/5/25 Wed 9/7/25 Amarilis Beltré Roberto Rodriguez, Carmen Abreu Constancia de solicitud $ 80,000.00
6.1.3 Solicitud de adquisicién de un UPS Thu 24/7/25 Wed 3/9/25 Amarilis Beltré Roberto Rodriguez, Carmen Abreu Constancia de solicitud $ 30,000.00
Solicitud de adquisicion de los Label | ion fisica de |
6.1.4 olicitud de adquisicion de fos Label para fa preparacion fisica de l0s | | 18/9/25 Thu 30/10/25 Amarilis Beltré Roberto Rodriguez, Carmen Abreu  Constancia de solicitud $ 150,000.00
recursos de la Biblioteca
6.1.5 Solicitud de adquisicion de Sillas para las areas administrativas Mon 17/11/25 Mon 29/12/25 Amarilis Beltré Roberto Rodriguez, Carmen Abreu Constancia de solicitud $ 150,000.00
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6.2.10

6.2.11

6.2.12

6.2.13

6.2.14

6.2.15

Modernizar los procesos técnicos y el area de analisis de la
informacién
Elaborar los TDR, para el cambio de sistema de la Biblioteca
Contratar los servicios profesionales para la implementacién de
KOHA
Migragrar a nuevo sistema KOHA

Validar la implementacion

Trabajar 2500 registros, con el nuevo codigo de catalogacion RDA.

Estandarizar los campos 336, 337,338, 040,072, 541,852#9, (2000)

Unificar el text box en el campo 856#y, u y cargar los URL de los
documentos faltantes.
Estandarizar 400 registros, para el campo 991

Digitalizar los documentos de la coleccion Mirex-Inesdyc.

Registrar los descriptores basicos de las nuevas adquisiciones.

Registrar los descriptores basicos de las tesis del Inesdyc.

Realizar la preparacion fisica de los documentos procesados

Identificar los libros que no tienen tabla de contenido y cargarla al
sistema después de digitalizada en Word.

Digitar 400 tablas de contenidos

Realizar la preparacion fisica de los documentos procesados
(tejuelos)

Thu 2/1/25
Mon 17/2/25
Mon 3/3/25

Mon 3/3/25

Thu 1/5/25

Thu 2/10/25

Mon 3/3/25

Mon 3/2/25

Mon 3/2/25

Mon 3/2/25

Mon 3/3/25

Mon 3/3/25

Mon 13/1/25

Thu 2/1/25
Thu 2/1/25

Thu 2/1/25

Mon 29/12/25
Fri 28/2/25

Mon 28/4/25
Wed 30/4/25

Thu 8/5/25

Wed 15/10/25

Thu 27/11/25

Thu 27/11/25

Thu 27/11/25

Fri 30/5/25

Thu 18/12/25

Thu 18/12/25

Thu 14/8/25

Mon 29/12/25
Mon 29/12/25

Mon 29/12/25

Amarilis Beltré
Amarilis Beltré

Amarilis Beltré

Amarilis Beltré

Amarilis Beltré

Amarilis Beltré

Amarilis Beltré

Amarilis Beltré

Amarilis Beltré

Amarilis Beltré

Amarilis Beltré

Amarilis Beltré

Amarilis Beltré
Amarilis Beltré

Amarilis Beltré
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Division de Biblioteca
Division de Biblioteca

Division de Biblioteca

Division de Biblioteca

Division de Biblioteca

Division de Biblioteca

Division de Biblioteca

Division de Biblioteca

Division de Biblioteca

Division de Biblioteca

Division de Biblioteca

Division de Biblioteca

Divisién de Biblioteca
Division de Biblioteca

Divisién de Biblioteca

Doc. Enviado
Contrato firmado

Sistema implementado
Reporte de Sistema de
Gestion de Biblioteca y
Matriz en Excel

Reporte de Sistema de
Gestion de Biblioteca y
Matriz en Excel

Reporte de Sistema de
Gestion de Biblioteca y
Matriz en Excel

Reporte del sistema campo

856 #u, y

Matriz en Excel

Reporte de Sistema de
Gestion de Biblioteca y
Matriz en Excel

Reporte de Sistema de
Gestion de Biblioteca y
Matriz en Excel

Reporte de Sistema de
Gestion de Biblioteca y
Matriz en Excel

Doc. en PDF con los
cddigos de barras.
Estadisticas de procesos
técnicos.

Carpetas con los indices.
Imagenes de los tejuelos
impresos

600,000.00



6.3.10

Inventario Anual de las colecciones

Fri 10/1/25

Planificacion y coordinacién del inventario general de las colecciones |Fri 10/1/25

Capturas de los cédigos de barras
Compilacién de los cédigos

Validacién de los codigos contra el sistema (Primera tirada)
Busqueda de los Items faltantes (Primera tirada)

Validacién de los codigos contra el sistema (Segunda tirada)
Busqueda de los Items faltantes (segunda tirada)

Validacion de los codigos contra el sistema (Tercera tirada)

BuUsqueda de los Items faltantes (Tercera tirada)

Elaboracién del informe final del inventario general de la Biblioteca

Thu 10/4/25
Fri 26/9/25

Mon 29/9/25

Tue 30/9/25

Fri 10/10/25

Mon 13/10/25

Fri 24/10/25

Mon 27/10/25

Fri 7/11/25

Fri 14/11/25
Wed 24/9/25
Wed 24/9/25
Fri 26/9/25

Mon 29/9/25

Thu 9/10/25

Fri 10/10/25

Thu 23/10/25

Fri 24/10/25

Thu 6/11/25

Fri 14/11/25

Amarilis Beltré
Amarilis Beltré
Amarilis Beltré

Amarilis Beltré
Amarilis Beltré
Amarilis Beltré
Amarilis Beltré
Amarilis Beltré

Amarilis Beltré

Amarilis Beltré
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Divisién de Biblioteca
Division de Biblioteca
Divisién de Biblioteca

Division de Biblioteca

Divisién de Biblioteca

Division de Biblioteca

Division de Biblioteca

Division de Biblioteca

Divisién de Biblioteca

Divisién de Biblioteca

Cronograma

Archivos con los ID

Doc. en TXT con todos los
codigos.

Reporte del sistema

Reporte del sistema
cotejado y con anotaciones

Reporte del sistema

Reporte del sistema
cotejado y con anotaciones

Reporte del sistema
Reporte del sistema
cotejado y con
anaotaciones

Informe final



6.4

6.4.1

6.4.2
6.4.3

6.4.4

6.4.5

6.4.6

6.4.7

6.4.8

6.4.9

6.4.10

6.4.11

6.4.12

6.4.13

6.4.14

6.4.15

6.4.16

6.4.17

Promocion del acceso abierto a través del repositorio
institucional

Elaborar politica de repositorio institucional

Aprobacidn Politica Institucional
Inicio Primera Etapa
Realizar la solicitud para la implementacién del Repositorio INESDYC

Definicién del modelo de la estructura de datos para el repositorio
institucional

Revisién y correccion de la propuesta del proyecto de repositorio
institucional

Aprobacion de la propuesta del proyecto de repositorio institucional

Elaboraciéon TDR para contratacion de consultoria para repositorio
institucional

Proceso de contratacion de la consultoria para el repositorio
institucional

Implementacién del Software y disefio de la interfaz para el
repositorio institucional

Parametrizacion del software y programacion de la politica de envio
de los ftems para repositorio institucional.

Seleccion del modelo de metado DC simple o dublin Core cualificado
Asignacion de los metadatos para repositorio institucional

Proceso de descripcién de los metadatos.

Proceso autorizacion y revision de los metadatos para cada Item para
fines de publicacion en el repositorio institucional

Pruebas de fiabilidad

Lanzamiento del Repositorio Institucional

Thu 16/1/25

Thu 16/1/25

Mon 17/2/25
Mon 24/2/25

Tue 4/3/25

Wed 5/3/25

Fri 7/3/25

Tue 11/3/25

Fri 14/3/25

Mon 17/3/25

Tue 10/6/25

Wed 25/6/25

Wed 9/7/25

Wed 23/7/25

Wed 6/8/25

Wed 20/8/25

Wed 3/9/25

Wed 17/9/25

Wed 1/10/25

Fri 14/2/25

Fri 21/2/25
Mon 3/3/25

Tue 4/3/25

Thu 6/3/25

Mon 10/3/25

Thu 13/3/25

Fri 14/3/25

Mon 9/6/25

Tue 24/6/25

Tue 8/7/25

Tue 22/7/25

Tue 5/8/25

Tue 19/8/25

Tue 2/9/25

Tue 16/9/25

Wed 1/10/25

Amarilis Beltré

José Rafael Espaillat
José Rafael Espaillat

Amarilis Beltré
Amarilis Beltré
Amarilis Beltré
José Rafael Espaillat
Amarilis Beltré
Amarilis Beltré
Consultoria
Amarilis Beltré
Amarilis Beltré
Amarilis Beltré
Amarilis Beltré
Amarilis Beltré

Amarilis Beltré

Amarilis Beltré
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Alejandra Liriano, José Rafael Espaillat ' Documento de las politicas

Alejandra Liriano
Alejandra Liriano

Alejandra Liriano
Consultoria
Consultoria
Consultoria
Consultoria
Consultoria
Consultoria
Consultoria
Consultoria
Consultoria
Consultoria
Divisién de Biblioteca

Division de Biblioteca

José Rafael Espaillat, Alejandra

Liriano, Roberto Rodriguez,
comunicaciones.

Documento de politicas
aprobado

Informe Diagndstico

Documento de la propuesta
del proyecto

Minuta de reunion

Minuta de reunién / Carta
de aprobacién

TDR definido

Estatus del proceso

Reporte de la
implementacion

Print Screen de las pantallas
Estadisticas del proceso

Print Screen de las pantallas

Plantilla de los Metadatos
seleccionada.

Pantallas del proceso

Evidencia de su aprobacion

Nota de prensa del evento

500,000.00



6.5 Actualizacion de las colecciones fisicas y virtuales Thu 2/1/25 Wed 12/11/25
6.5.1 Ac:‘.ualizaci(?n y renovacion del fondo documental (Gestion de Thu 2/1/25 Wed 30/7/25
colecciones) Primera Etapa
6.5.1.1 Elaboracion listado no. 1 con sus descriptores Thu 2/1/25 Fri 31/1/25
6512 1 Realizacion de la solicitud de las nuevas adquisiciones del listado Mon 3/2/25 Fri 7/2/25
no.
6.5.1.3 Proceso de Adquisiciones del listado no. 1 Mon 10/2/25 Wed 2/7/25
6.5.1.4 Proceso técnico Thu 3/7/25 Wed 30/7/25
Actualizacion y renovacion del fondo documental (Gestion de
6.5.2 . Mon 2/6/25 Wed 12/11/25
colecciones) Segunda Etapa
6.5.2.1 Elaboracién listado no. 2 con sus descriptores, libros electronicos ' Mon 2/6/25 Mon 30/6/25
Realizacion de la solicitud de las nuevas adquisiciones del listado
6.5.2.2 5 Tue 1/7/25 Mon 7/7/25
no.
6.5.2.3 Proceso de Adquisiciones del listado no. 2 Tue 8/7/25 Tue 14/10/25
6.5.2.4 Suscripcion de revistas de: Politica Exterior, informe y Afkair/ideas 'Wed 15/10/25 Wed 12/11/25
6.6 Capacitar al personal de la biblioteca |Thu 2/1/25 Tue 22/4/25
6.6.1 Solicitud de capacitacién en RDA del personal de la biblioteca Thu 2/1/25 Fri 24/1/25
6.6.2 Aprobacién de la solicitud Mon 27/1/25 Fri 14/2/25
6.6.3 Contratacion del personal a impartir la capacitaciéon de RDA Mon 17/2/25 Tue 22/4/25

Amarilis Beltré
Amarilis Beltré

Roberto Rodriguez
Amarilis Beltré

Amarilis Beltré

Amarilis Beltré
Roberto Rodriguez

Roberto Rodriguez

Amarilis Beltré
José Rafael Espaillat
Roberto Rodriguez
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Alejandra Liriano
Alejandra Liriano

Carmen Abreu, Amarilis Beltré
Division de Biblioteca

Alejandra Liriano

Alejandra Liriano
Carmen Abreu, Amarilis Beltré

Carmen Abreu, Amarilis Beltré

Alejandra Liriano
Alejandra Liriano
Carmen Abreu, Amarilis Beltré

Listado
Constancia de solicitud

Listado de recepcion
Imagen del sistema

Listado

Constancia de solicitud
Listado de recepcion

Solicitud

Copia solicitud
Firma del Rector
Estatus del proceso

350,000.00

350,000.00

120,000.00

50,000.00



6.7 Difundir los servicios bibliotecarios Thu 2/1/25 Fri 3/10/25
6.7.1 Publicacién Primer Boletin de Nuevas Adquisiciones Thu 2/1/25 |Mon 31/3/25
6.7.1.1 Elaboracion del borrador de Boletin No. 28 Thu 2/1/25 Mon 3/2/25
6.7.1.2 Revision del borrador del boletin No. 28 Tue 4/2/25 Mon 10/2/25
6.7.1.3 Disefio del Boletin No. 28 Tue 11/2/25 Mon 24/2/25
6.7.1.4 Revision del disefio del Boletin No. 28 Tue 25/2/25 Tue 11/3/25
6.7.1.5 Aprobacién del Boletin No. 28 Wed 12/3/25 Tue 25/3/25
6.7.1.6 Publicacion del Boletin No. 28 en la pagina Web Wed 26/3/25 Mon 31/3/25
6.7.2 Publicacion Segundo Boletin de Nuevas Adquisiciones |Tue 1/4/25 |Thu 26/6/25
6.7.2.1 Elaboracién del borrador de Boletin No. 29 Tue 1/4/25 Wed 30/4/25
6.7.2.2 Revision del borrador del boletin No. 29 Thu 1/5/25 Thu 8/5/25
6.7.2.3 Disefio del Boletin No. 29 Fri 9/5/25 Thu 22/5/25
6.7.2.4 Revision del disefio del Boletin No. 29 Fri 23/5/25 Wed 4/6/25
6.7.2.5 Aprobacion del Boletin No. 29 Thu 5/6/25 Wed 18/6/25
6.7.2.6 Publicacion del Boletin No. 29 en la pagina Web Fri 20/6/25 Thu 26/6/25
6.7.3 Publicacién Tercer Boletin de Nuevas Adquisiciones |Tue 1/7/25 |Fri 3/10/25
6.7.3.1 Elaboracion del borrador de Boletin No. 30 Tue 1/7/25 Thu 31/7/25
6.7.3.2 Revision del borrador del boletin No. 30 Fri 1/8/25 Thu 7/8/25
6.7.3.3 Disefio del Boletin No. 30 Fri 8/8/25 Thu 21/8/25
6.7.3.4 Revision del disefio del Boletin No. 30 Fri 22/8/25 Thu 4/9/25
6.7.3.5 Aprobacién del Boletin No. 30 Fri 5/9/25 Thu 18/9/25
6.7.3.6 Publicacion del Boletin No. 30 en la pagina Web Fri 19/9/25 Fri 26/9/25
6.7.3.7 Elaborar el borrador para las publicaciones en las Redes sociales Mon 29/9/25 Fri 3/10/25

Amarilis Beltré
Amarilis Beltré
Divisién de
Comunicaciones

Amarilis Beltré
José Rafael Espaillat

Rodolfo Campins

Amarilis Beltré
Amarilis Beltré
Divisién de
Comunicaciones

Amarilis Beltré
José Rafael Espaillat

Rodolfo Campins

Amarilis Beltré
Amarilis Beltré
Divisién de
Comunicaciones
Amarilis Beltré

José Rafael Espaillat

Rodolfo Campins

Jan Carlos
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Division de Biblioteca
Division de Biblioteca

Amarilis Beltré
Divisién de Biblioteca
Alejandra Liriano, Amarilis Beltré

Amarilis Beltré

Division de Biblioteca
Division de Biblioteca

Amarilis Beltré
Division de Biblioteca
Alejandra Liriano, Amarilis Beltré

Amarilis Beltré

Division de Biblioteca
Division de Biblioteca

Amarilis Beltré

Division de Biblioteca

Alejandra Liriano, Amarilis Beltré
Amarilis Beltré

Amarilis Beltré

Borrador
Documento corregido

Boletin preliminar

Boletin con correcciones
aplicadas

Documento con aprobacion
Enlace de la pagina web,
imagen del boletin
Borrador

Documento corregido
Boletin preliminar

Boletin con correcciones
aplicadas

Documento con aprobacién
Enlace de la pagina web,
imagen del boletin
Borrador

Documento corregido
Boletin preliminar

Boletin con correcciones
aplicadas

Documento con aprobacion

Enlace de la pagina web,
imagen del boletin

Doc. Con las imagenes y la
descripcion.



Entrenamientos sobre los servicios que ofrece la bibliorteca X .
6.8 .. . L . Fri 2/5/25 Fri 6/6/25
dirigidos a la comunidad académica
6.6.1 TaIIer.de InduccliérT Informacional y/o Orientacion Bibliotecaria a Fri 2/5/25 Fri 6/6/25
la comunidad académica 1
6.8.1.1 Elaboracion del Programa del Taller Fri 2/5/25 Fri 16/5/25
6.8.1.2 Solicitud elaboracién de certificados Mon 19/5/25 Fri 30/5/25
6.8.1.3 Desarrollo del Taller Sun 1/6/25 Sun 1/6/25
6.8.1.4 Evaluacion del Taller Mon 2/6/25 Fri 6/6/25
6.9 Proteccion de fondo bibliografico Thu 15/5/25 Wed 20/8/25
Proceso de encuadernacion documentos deteriorados Primera
6.9.1 Thu 15/5/25 Wed 20/8/25
Etapa
6.9.1.1 Levantamiento del material a encuadernar Thu 15/5/25 Tue 10/6/25
6.9.1.2 Solicitud de proceso de encuadernacion Wed 11/6/25 Wed 25/6/25
6.9.1.3 Gestion de encuadernacion documentos deteriorados Thu 26/6/25 Wed 6/8/25
6.9.1.4 Proceso técnico Thu 7/8/25 Wed 20/8/25
6.10 Incrementar los usuarios registrados de la biblioteca |Thu 6/3/25 Wed 24/12/25
6.10.1 Erlw\{ialr las noveda'de's a los usuarios acerca de las nuevas Thu 6/3/25 Thu 18/12/25
adquisiciones de la Biblioteca.
Elaborar trimestralmente los reportes estadisticas de las diferentes
6.10.2 , i Tue 1/4/25 Wed 24/12/25
areas de la Biblioteca.
6103 . aniar a los usuarios la encuesta de los servicios que ofrece la Tue 1/4/25 Fri 4/4/25
Biblioteca.
6.10.4 Tabular la data de la encuesta Mon 7/4/25 Mon 21/4/25
6.10.5 Analizar informaciones de la encuesta Tue 22/4/25 Tue 6/5/25
6.10.6 Socializar los datos con los empleados y con las autoridades Wed 7/5/25 Tue 20/5/25
6.11 Propuesta de POA Biblioteca 2026 elaborada |Mon 2/6/25 Fri 29/8/25
6.11.1 Preparacion y elaboraciéon propuesta de POA 2026 Mon 2/6/25 Fri 29/8/25

Amarilis Beltré

Amarilis Beltré

Amarilis Beltré

Amarilis Beltré

Licet Reyes
Amarilis Beltré
Roberto Rodriguez
Licet Reyes

Amarilis Beltré
Amarilis Beltré

Rafael Marté

Amarilis Beltré
Amarilis Beltré
Departamento de
Recursos Humanos

Amarilis Beltré
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Alejandra Liriano, Rafael Marté

Alejandra Liriano, Comunicaciones

Alejandra Liriano, Comunicaciones

Rafael Marté

Amarilis Beltré

Roberto Rodriguez, Carmen Abreu
Carmen Abreu, Amarilis Beltré
Geanette Jimenez

Alejandra Liriano
Alejandra Liriano

Amarilis Beltré

Division de Biblioteca
Division de Biblioteca

Amarilis Beltré

1 Vicerrectoria Académica

Programa del taller
Listado asistencia, enlace,
certificados

Listado asistencia, enlace,
certificados

Reporte

Listado

Constancia de solicitud
Estatus proceso
Reporte Sistema

Doc. en Excel, PDF y datos
crudos

Constancia de los correos
enviados.

Informe de los resultados
de la encuesta.

Minuta de reuniéon
Minuta de reunion

Correo de remision

Documento POA

7,000.00

80,000.00



Instituto de Educaciéon Superior en Formacion Diplomatica y Consular

Departamento de Planificacion y Desarrollo

CONTROL DE CAMBIOS EN PLANES/PROYECTOS

Fecha solicitud:

1. PLAN/PROYECTO
ELIJA EL QUE APLIQUE:

@ PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) |:> ANO CORRESPONDIENTE: |

@ PROYECTO: |

2. DATOS DE LA SOLICITUD

NO. DE CAMBIO: |

* FECHA DE LA ULTIMA MODIFICACION: | |

SOLICITANTE: | | CARGO/FUNCION: | |

DEPENDENCIA: | | *SI APLICA

3. TIPO DE CAMBIO

O ACTIVIDAD O RESPONSABLE O CRONOGRAMA C ENTREGABLE
O INVOLUCRADOS O OTROS:

4. DESCRIPCION CAMBIO

DESCRIPCION:

JUSTIFICACION:

SOLICITADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:

Firma Enc. de Planificacion Rector

f-ccpp1
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&

PROCESO MODELO SOLICITUD ADQUISION / CONTRATACION / SERVICIO

INESDYC-0001/2025

Santo Domingo, D.N.

01/02/2025
Al : Sr. Roberto Rodriguez
Vicerrector Administrativo
Via : Dr. José Rafael Espaillat
Embajador-rector
Asunto : Solicitud de adquisicion / contratacion / servicios
Anexo : Especificaciones técnicas

Cortésmente, tengo a bien solicitar la [adquisicion / contratacion / servicio] de
(describa su solicitud).

La referida solicitud se enmarca en nuestro Plan Estratégico Institucional 2025-2028,
correspondiente al producto DIGEPRES numero - (escriba el Cddigo Producto
DIGEPRES) y especificamente al cédigo POA-INESDYC 2025 (escriba el cédigo o ID del POA

Muy Atentamente,
(Nombre)
(Cargo)

Vicerrectorias / Encargado(a)s de
éQuién solicita? direccion/ departamento/ division via la

rectoria. 6264 - Biblioteca
é¢Como solicita? Comunicacién formal. Cadigo 6264 - Educacién Continua

L L producto | 6264 - Educacion Virtual
1 Espeuﬁca.uon.e's tecnlca's . , DIGEPRES | 6264 - Investigacién
2. La comunicacion en su ultimo parrafo 6264 - Lenguas Extranjeras

éQué debe contener? . o
debe referenciar el producto, actividad 6264 - Postgrado

del POA o eje estratégico
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A

INESDYC

DiAS FERIADOS PARA EL ANO 2025 EN VIRTUD DE LA LEY NO.
139-97, DE FECHA 19 DE JUNIO DE 1997

Miércoles 1 de enero, fecha de celebracion del
Afio Nuevo, no se cambia.

Lunes 6 de enero, Dia de los Santos Reyes, no se
cambia.

Martes 21 de enero, Dia de Nuestra Sefiora de

la Altagracia, no se cambia.

Domingo 26 de enero, natalicio de Juan Pablo
Duarte.

Jueves 27 de febrero, Dia de la Independencia
Nacional es inamovible.

Viernes 18 de abril, Viernes Santo, festividad
religiosa, no se cambia.

Jueves 1 de mayo, Dia del Trabajo, se trabajay se
cambia para el lunes 5 de mayo.

Jueves 19 de junio, dia en que se celebra la
festividad religiosa Corpus Christi, no se cambia.
Sdbado 16 de agosto, Dia de la Restauracion, no
se cambia, de acuerdo lo indicado en el articulo
35 de la Constitucion de la Republica.

Miércoles 24 de septiembre, Dia de Nuestra
Sefiora de las Mercedes, no se cambia.

Jueves 06 de noviembre, Dia de la

Constitucion, sera laborable y se cambia para el
lunes 10 de noviembre.

Miércoles 25 de diciembre, Dia de Navidad, no se
cambia.

21 de marzo, 13vo Aniversario del INESDYC.
4 de abril, 151° Aniversario del MIREX.
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